G346NPRTR-038

m Generalitat
Y de Catalunya

GUIA D’EXECUCIO PROGRAMA ACOMPANYA

Financat per

Unié Europea o . Plan de Recuperacién, Em I :
FonséEuropeB 5‘%’% SEEseaRA ’ T Transformacién il Next Generation Generalitat
Next General tion 1wz W v Resiliencia B Catalunya Wl de Catalunya



W

Generalitat
de Catalunya

Index de continguts

GUIA D’EXECUCIO PROGRAMA ACOMPANYA .......oeeruerreereereesseeseesessesseessessessesssssssssessssnses 1
[ 4o T 11T oo ' J 4
0 |V = T o\ [ T 4 4 T L S 4
3.Com aportar dOCUMENLACIO .....civeuuiieeneerennirrenerrennerensereaseereasesrensersasessnsssssnsesssnsessnnsesens 5

3.1 CondiCiONS tECNIQUES ...ccuureenereeiireniirennertenerenseereaseereasessassssnsessessessnsesssnsessnnsesennsnne 5
3.2 Aportacio de doCUMENTACIO ....cceuueiiiireniiiiieniiiireneieereencersennseessenssessennsssssssnnsannns 6
4.Documentacio d'@XECUCIO ....ccceerereriiereiiiiiiiiiiiiiiiiieietiiereeereeeeereeerereeereeererereseeeeereeeeeeen 12
4.1. Termini de presentacio de la documentacid d’execucio ....c..cceeueereenereencrenncerennennes 12
4.2. DocumeNntacilo d’ @XECUCIO ....ceeeereeerereeeeeeeiereeiieieieeieeieieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeen 13
Acceptacio de la proposta de resolucio provisional ......c.cccceeeereeereencrrennerenneereeneeeennenees 13
Certificat Inici ItINerari.........cciiiiiiiiiiccrr e 13
Convenis de col-laboracié entre I'entitat beneficiaria i I'empresa col-laboradora......... 13
Declaracio responsable de mesures de seguretat......cc.ccceeeeereencrrencerennerennierenneerennecennes 13

Declaracio Responsable del personal adscrit al Programa Diversitat i Empresa segons el
qual és coneixedor que el Programa esta financat per la Unié Europea —
NextGeneration UE. ........ccoiiiiieiiiiiiiiiiiiiiieiiceicrecreeresssenssenssensssnsesnsssnssssssssnsssnnes 14

Declaracio Responsable del participant adscrit al Programa Diversitat i Empresa segons

el qual és coneixedor que el Programa esta finangat per la Unié Europea —

NextGeneration UE.........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiieinreicrectneressresssesssensssnsesnsssnssssssssnsssnnes 14
Informe seguiment participant amb trastorn salut mental .......ccccceeeeenereenicreencerenncennn. 14
Documentacio teécnic participant ......ccccciiieeiiiiiiiniiiiiiiii s senases 14

Financat per

Unié Europea @ Plan de Recuperacion, n 72 1 1\ 2
n Fons Europ ep ',\‘ } SEEsPANA Transformacién B  Next Generation Generalitat
Next Generation lﬂk@ W v Resiliencia B Catalunya LY de Catalunya



m Generalitat
Y de Catalunya

Substitucio técnics especialitzats .......cccvveciiiiieeiiiiiiiniiniir e seeeeeeens 1D
5. Seguiment de la qualitat......cccccceiiiiniiiiiiiiiniiinicee e sesssssssssssnssess 1D

6. Incidéncies en el desenvolupament del Programa.........cccceeeiiiienniiniienecininnnsinnnennn,

28 2 1«1 Lol = | S

Financat per
Unié Europea =®. ‘ Plan de Recuperacion, a IS .
m Fons Europey ;ﬁ’”;v SeEAR Transformacién B Next Generation Generalitat

Next Generation 1= | W v Resiliencia B Catalunya LY de Catalunya



m Generalitat
¥ de Catalunya

1. Introduccio

Aquest document conté els procediments de gestid adrecats a les entitats beneficiaries del
Programa Acompanya, regulat a 'Ordre EMT/249/2021, de 27 de desembre, per la qual
s'aproven les bases reguladores per a la concessio de subvencions del Programa
Acompanya, en el marc del Pla de recuperacio, transformacio i resiliéncia, que promou el
Departament d'Empresa i Treball.

Els procediments que es descriuen en aquest document formen part de les obligacions de
I'entitat beneficiaria de la subvencié per a la realitzacio de les actuacions derivades del
programa Acompanya, regulades a I'Ordre EMT/249/2021, de 27 de desembre.

La unitat responsable en la fase de sol-licitud és Servei de Programes Laborals de Foment
per a la Diversitat. Qualsevol consulta o incidéncia relacionada amb la gesti6é de I'execucié
s’ha d’informar a I'adrecga de correu electronic seglient: acompanya.treball@gencat.cat

Els impresos necessaris per la gestio del Programa estaran a disposicio de les persones
interessades a la pagina web de Canal Empresa

Les actuacions objecte d’'aquesta convocatoria estan subvencionades es financen amb
carrec als fons procedents del Pla de Recuperacio, Transformacio i Resiliéncia, Financat per
la Unié Europea — NextGeneration EU

2. Marc Normatiu

En la convocatoria de subvencions del Programa Acompanya, resulta d’aplicacio la
normativa detallada a I'Ordre EMT/249/2021, de 27 de desembre, per la qual s'aproven les
bases reguladores per a la concessié de subvencions del Programa Acompanya, en el marc
del Pla de recuperacio, transformacié i resiliencia, que promou el Departament d'Empresa i
Treball (DOGC num. 8573, de 29.12.2021).
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3.Com aportar documentacio

3.1 Condicions tecniques

Formularis: Es recomana obrir i descarregar els formularis mitjancant els navegadors
seguents: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome.El pes total del formulari de
sol-licitud més els documents adjunts és de 5 Mb

Per enviar el formulari electronic d’aportacié de documentacio, s’ha d’utilitzar els
sistemes d'identificacio i signatura establerts en el Protocol d'identificacid i signatura
electronica, d'acord amb I'Ordre GRI1/233/2015, de 20 de juliol i el Decret 76/2020, de 4
d’agost d’Administracié Digital. Concretament s’admeten:

Certificats reconeguts o qualificats emesos a favor d'una persona juridica o un ens sense
personalitat juridica i custodiats per una persona fisica, titular del certificat, la qual el pot
emprar per actuar en nom de lI'empresa o de I'ens indicat en el certificat.

La relaci6 de certificats digitals valids es pot consultar a la seccié Suport a la tramitacié de
I'apartat Tramits del web de la Generalitat de Catalunya
(http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/).

No s'admet la signatura amb ID digital auto generat mitjancant el programari d'Adobe.
Requisits técnics: Programari Adobe Reader versié 9.1 o superior

En el suposit d'interrupcio per circumstancies accidentals del funcionament de la Seu
electronica, i sempre que sigui técnicament possible, la persona usuaria que hi
accedeixi ha de visualitzar un missatge en qué es comuniqui aquesta circumstancia,
indicant-li els registres presencials on es pot presentar la documentacié alternativament i
informant dels efectes d'aquesta interrupcié del funcionament en el comput dels terminis. A
més, si escau per ra6 de la materia, se li ha de proporcionar un accés directe a les subseus
electroniques corresponents.

Servei de suport d’atenci6 telefonica: Hi ha un servei d’atencio telefdnica que dona suport
durant la tramitacio telematica, per les sol-licituds que vagin pel Canal Empresa. Tingueu en
compte que aquest servei només funciona durant els dies laborables.

També podreu obtenir informacié general i ajuda per tramitar electronicament a 'apartat
d’Ajuda disponible a la part inferior de Canal Empresa, on també trobareu un apartat
especialment dedicat a I’ Ajuda a la tramitacio electronica.
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3.2 Aportacié de documentacio

Per formalitzar la presentacio electronica de la sol-licitud s’han de seguir els passos
seguents:

1.- Buscar el tramit

Cerqueu a Canal Empresa, al cercador de tramits, la subvencio “Programa Acompanya”.

Des del portal corporatiu de tramitacié Canal Empresa podreu accedir a la fitxa informativa
de la subvencié Programa Acompanya.

A la fitxa del tramit trobareu preguntes freqlients, normativa reguladora, requisits i altres
informacions i també podreu accedir al formulari que us permetra enviar la sol-licitud.

2.- Comencar el tramit

A la part inferior de la fitxa trobareu I'opcié “Qué necessiteu fer? “ des d’'on podreu accedir al
tramit d’aportacié de documentacio del Programa Acompanya

L'objectiu d'aquesta ajuda és facilitar I'adaptacio social i laboral de persones treballadores amb discapacitat i trastorns de salut mental
amb especials dificultats d'inserci6 laboral, en empreses del mercat ordinari de treball en condicions similars a les de la resta de

© LUegumés

Aguest wramit nomeés es pot fer per internet. La documentacié que aporteu per un altre canal no es tindré en compte ni es computard a

efect ta de presentacio.

La peticié genérica no és vilida per 2 la presentacié de les sallicituds d'aquest camit. Les soblicituds presentades per peticid genérica
no es tindran en compte i la data de presentacié serd la data en qué es presenti la nova soblicitud uslizant el formulari especific que
trobeu en aquest sramit

Per a més informacié podeu adrear-vos a la bistia de contacte: acompanya.treball@gencat.cat

El termini per fer la sollicitud és des de les 9.00 hores del 18 de maig de 2022 fins a les 15.00 hores del 30 de maig de 2022.

A qui va dirigit Organisme responsable Normativa Subscripcions als avisos

A les associacions i les fundacions i altres entitats sense anim de lucre, degudament constituides i amb seu a Catalunya.

Qué necessiteu fer? Enlinie En termin
Data

Feu clic al boté de I'apartat Aportacié de documentacio.

En I'apartat Terminis, es descriu la documentacio6 a aportar i els terminis d’entrega per cada
document, descrits en aquesta guia.
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En I'apartat Documentacid, es pot descarregar les plantilles dels documents a entregar.

Recomanem mantenir el nom de la plantilla d’origen, afegint al inici el nom de I'entitat. sense
caracters no alfanumerics, signes de puntuacié, espais en blanc o caracters accentuats:

nomentitat_nomdocument.extensio (doc., pdf., xIs. etc...)

iici > Trirmits > Trimits partemes > Subvencions del Programa Acompanya » Aportar documentacia

Aportar documentacio i
@ Terminis  obreror
Aquest tramit es pot sol-licitar en qualsevol moment.

@ Taxes

Pas1

Aqui ot fer per internet. Cal que signeu el formulari principal amb un certi
b capacitat d
A Perinternet
- Accedi al formularic?

S’escull el tramit “Formulari d’aportacié de documentacié”, mitjangant 'opcié

Pas 1

Aportar

* Persona juridica: Certificats reconeguts o qualificats emesos a favor d'una persona juridica o un ens sense personalitat
juridica i custodiats per una persona fisica, titular del certificat, la qual el pot emprar per actuar en nom de l'empresa o de

‘ens indicat en el certificat.

A Perinternet

. i i
Accedir al formulariz

Per emplenar el formulari d'aportacié de documentacio, cal que seguiu les instruccions que es detallen en el document: Guia de seguiment
d'execucid de la linia 1 del programa Diversitat i Empresa.

En cas que no pugueu tramitar per una incidéncia en el sistema, torneu a provar-ho més tard.

Cansulteu les condicions técniques necessaries per a fer tramits en linia a Tramits Gencat.

A I'nora d’emplenar un formulari d’aportacié de documentacié escolliu I'opcié “Descarregueu-
vos el formulari d’aportacié de documentacio *
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@ Descarregar el formulari (z) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versié 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

Quan descarregueu el formulari, en cas que aparegui el seglient avis de seguretat, caldra
respondre “Si”.

Aquest document ha accedit a més d'un lloc web i és possible que intenti compartir
! dades entre diverses ubicacions. La qual cosa pot representar un risc per a la seguretat.
Esteu segur que voleu continuar?

[JNo mostris més aquest missatge fins que es torni a obrir el document

No Si Detalls...

Us recomanem que:

- Sempre que hagueu de presentar un formulari no feu servir un descarregat préviament.
Heu de feu servir el que trobeu penjat en aguell moment a la web de Canal Empresa.

- Es molt important no canviar el nom del fitxer.

3.- Emplenar el formulari
S’emplenen les dades d’identificacié de I'entitat que aporta la documentacio:
¢ |dentificaci6 Entitat i Representant Legal
Només podra aportar documentacié I'entitat sol-licitant a través del seu representant legal.

Cal recordar que el representant legal indicat ha de coincidir amb el representant legal
informat a la sol-licitud. En cas de canvi, veure I'apartat 6 relatiu al de canvi de representant
legal.

e Subvencié i Numero d’Expedient

Cal informar de la convocatoria de subvencio i el numero d’expedient.
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Un cop escollia la convocatoria i afegit el Numero d’expedient cal prémer Verificar.

En cas que la verificacio sigui incorrecta, no es podra aportar la documentacio.

Dades de la tramitacié

Subvencié Num. Expedient
i e
v I I | Verificar |
Subvencions Programa Acompanya -
Ve \‘ / Y
| Netejar Plana \ \ Seguent |
AN /‘ A J

e Documentacié aportada

S’escull el tipus de documentacié i s’adjunta la documentacio.

Els tipus de documentaci6 disponibles son:

e Resposta requeriment
e Acceptacio

e Reformulacio

e Desistiment

e Allegacions

¢ Renuncies

e Document justificatiu

e Execuci6

e Altres

Es verifica la casella de Documentacio aportada.

Recomanem fermament complimentar el camp “Comentari” amb la descripcié el més
acurada possible del tramit i / o documentacié que s’esta realitzant.

Documentacié aportada

Tipus document que s'aporta
I L=l

u Documentacit apertada obligatori | Adjunta | [ Elimina )| Veure |

Comentari {Indiqueu el tipus d'aceia i Faccio a la que fa referéncia la documendacit aportada)

La mida maxima del fiteer de sollicitud incloent els adjunts és de SMB.
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En el cas que de cada document sol-licitat, contingui més d’'un arxiu s’ha d’enviar de forma
comprimida, preferiblement format .zip que no pas .rar ja que genera menys problemes de
descarrega.

Recomanem mantenir el nom de la plantilla d’origen, afegint a l'inici el nom de I'entitat. sense
caracters no alfanumerics, signes de puntuacid, espais en blanc o caracters accentuats:
nomentitat_nomdocument.extensio (doc., pdf., xlIs. etc...)

4.- Validar el formulari

Un cop emplenat el formulari caldra validar-lo, és necessari acceptar les condicions.

Accepto les condicions

Validar Desbloquejar

Per tramitar la sol-licitud heu de:
1) Signar el document i desar al vostre ordinador.

2) Tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

En cas de no superar la validacio, apareixera una finestra informant sobre I'error:

Avis: finestra de JavaScript -

La validacié no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva solslicitud. Revisi els camps
requadrats que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

El teléfon mobil o el fix ha d'estar informat.

Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aquest ha d'estar validat
correctament.

5.- Signar
Una vegada superada la validacio, caldra signar el formulari i desar-lo.

Signatura

n Atencid: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjangant el programari d'Adobe.

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XVIII. Consulteu com realitzar-ho.
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6- Enviar el formulari

Accedir novament al tramit en linia, a 'apartat “Enviar a tramitar i rebre acusament de
rebuda”, adjuntar el formulari de sol-licitud signat i enviar.

1) Descarregar el formulari (@) Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

» Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

Finalment s’informara que el formulari s’ha enviat correctament. Caldra descarregar
'acusament de rebuda, ja que sera el comprovant conforme s’ha enviat el formulari
d’aportacié de documentacio.

o El formulari s'ha enviat correctament.

Tramit finalitzat automaticament

est codi de trami

heu de continuar utilitzant el codi del tramit (ID) assi
Codi del tramit (ID): 383LNFWYX

Namero de registre: 9015 - 3004744 / 2022
Data de registre: 03/03/2022 11:30:33

D
Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-n escau, consultar i atendre requeriments nent de taxes
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els v
Consulteu les recomanacions de seguretat.
Financat per
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4.Documentacio d’execucio

4.1. Termini de presentacié de la documentacié d’execucio

Documentacio

Termini

Acceptacio de la proposta de resolucié
provisional

10 dies habils a comptar des de la data de la
publicacio de la proposta provisional de resolucié

Certificat Inici Itinerari

10 dies habils a comptar des de la data de la
publicacio de la resolucio definitiva d’atorgament

Convenis de col-laboracié entre |'entitat
beneficiaria i 'empresa col-laboradora

En el cas de produir-se la col-laboracié entre
I'entitat beneficiaria i 'empresa col-laboradora
amb posterioritat a la data de presentacié de la
sol-licitud. Caldra presentar-lo juntament amb el
certificat d’inici.

Declaraci6 responsable de mesures de
seguretat

Juntament amb la presentacié del certificat d’inici

Declaracié Responsable del personal
adscrit al Programa Diversitat i
Empresa segons el qual és coneixedor
que el Programa esta financat per la
Unié Europea — NextGeneration UE.

No cal la seva presentacid. El document
degudament emplenat i signat I'haura de ser
custodiat per I'entitat

Declaracié Responsable del participant
adscrit al Programa Diversitat i
Empresa segons el qual és coneixedor
gue el Programa esta financgat per la
Unié Europea — NextGeneration UE

No cal la seva presentacio. El document
degudament emplenat i signat I'haura de ser
custodiat per I'entitat

Informe seguiment participant amb
trastorn salut mental

Juntament amb la presentacio del certificat d’inici

Documentacio técnic del participant

Juntament amb la presentacié del certificat d’inici

Documentacio corresponent a la
substitucié del personal tecnic
especialitzat

En el moment en que es produeixi la substitucio o
es tingui coneixement de que es produira
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4.2. Documentacio d’execucio

Acceptacio de la proposta de resolucié provisional

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucid”

Especificar en el camp Comentari: Acceptacio de la proposta de la resolucié provisional

Certificat Inici ltinerari

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucié”

Especificar en el camp Comentari: Certificat Inici Itinerari

Convenis de col-laboracié entre I'entitat beneficiaria i I'empresa col-laboradora
Segons el document disponible a Canal Empresa nimero G146NPRTR-020 Model de
conveni de col-laboracio.

En el cas de produir-se la col-laboracio entre I'entitat beneficiaria i 'empresa col-laboradora
amb posterior a la data de presentacio de la sol-licitud

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucié”

Especificar en el camp Comentari: Conveni entitat — empresa

Declaraci6 responsable de mesures de seguretat

Segons el document disponible a Canal Empresa numero G346NPRTR-005 Declaracio
responsable de mesures de seguretat

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucié”

Especificar en el camp Comentari: Declaracio responsable de mesures de seguretat
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Declaracio Responsable del personal adscrit al Programa Diversitat i Empresa
segons el qual és coneixedor que el Programa esta financat per la Unio Europea —
NextGeneration UE.

Segons el document disponible a Canal Empresa numero G346NPRTR-024-00.

Totes les Declaracions Responsables, signades per la i segellades per I'entitat on el
personal esta adscrit.

Les Declaracions Responsables seran custodiades per cadascuna de les entitats
beneficiaries on el personal es trobi adscrit.

Declaracio Responsable del participant adscrit al Programa Diversitat i Empresa
segons el qual és coneixedor que el Programa esta financat per la Unié Europea —
NextGeneration UE

Segons el document disponible a Canal Empresa niimero G346NPRTR-024-00.

Totes les Declaracions Responsables, signades per la i segellades per I'entitat on el
personal esta adscrit.

Les Declaracions Responsables seran custodiades per cadascuna de les entitats
beneficiaries on el personal es trobi adscrit.

Informe seguiment participant amb trastorn salut mental

En el cas dels treballadors/ores amb trastorns de salut mental que no tinguin reconegut un
grau de discapacitat, cal la presentacié d'un informe del servei que en fa el seguiment
terapéutic, si no s'ha presentat en la fase de sol-licitud.

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucié”

Especificar en el camp Comentari: Informe TSM participant

Documentacié tecnic participant

Si no s'ha presentat en la fase de sol-licitud.

e Contracte de treball de la persona técnica especialitzada
e Acreditacio de la seva experiéncia prévia en activitats d'integracio laboral de persones
pertanyents als col-lectius destinataris finals d'aquestes subvencions que el capaciti per

exercir les funcions propies del seu lloc de treball.

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucié”
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Especificar en el camp Comentari: Documentacio técnic especialitzat

Substitucié téecnics especialitzats

En el cas que una persona técnica especialitzada sigui baixa del Programa Acompanya, pot
ser substituida per una altra persona que reuneixi els mateixos requisits exigits en la
concessio de la subvencio.

Documentacio a aportar:

e Escrit comunicant la substitucié degudament signat pel representant legal de l'entitat
on s'indiqui el nom, els cognoms i el NIF/NIE de la persona tecnica especialitzada
substituida, la data de la baixa laboral, i I'adreca i el municipi del punt d'actuaci6é on estava
autoritzada, si s'escau;

¢ Nom, cognoms, NIF/NIE i la data de I'alta de la nova persona técnica especialitzada
contractada.

e Contracte de treball, que especifiqui durada (en mesos), jornada (en percentatge) i
tasques que ha de desenvolupar.

e Acreditacio de la seva experiéncia prévia en activitats d'integracio laboral de persones
pertanyents als col-lectius destinataris finals d'aquestes subvencions que el capaciti per

exercir les funcions propies del seu lloc de treball.

En el camp Tipus de document que s’aporta cal escollir: “Execucid”

Especificar en el camp comentari: Substitucié técnic especialitzat.

5. Seguiment de la qualitat

Tota la documentacié necessaria per al desenvolupament del Servei ha de restar a
disposicié del Departament d’Empresa i Treball.

El Servei de Programes Laborals de Foment per a la Diversitat articulara mecanismes de
seguiment técnic i avaluacio a fi d’assegurar la qualitat en I'atencié de les empreses i
persones participants en els Serveis prestats.

6. Incidéncies en el desenvolupament del Programa

Com a incidéncia s’entén aquelles situacions/circumstancies que passen al llarg del
desenvolupament del Programa i que impedeixen la seva correcta gestid, o que modifiquen
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la resolucié d’atorgament i que no es deuen a causes imputables a un funcionament o
manipulacioé incorrecte del Programa per part de I'entitat.

L’entitat beneficiaria ha d’informar i sol-licitar autoritzacié a 'd0rgan de llangament, de forma
prévia i per escrit, de totes les incidencies relatives a les actuacions subvencionades.

L’6rgan de llangament valorara la proposta de modificacio i, si aquesta no comporta canvis
substancials ni representa un incompliment dels requisits i condicions establertes a I'Ordre,
es podra acceptar. En el cas que sigui necessari, és modificara la resolucié d’atorgament.

Els canvis no comunicats o que no hagin estat acceptats, si s’escau, poden donar lloc al
reintegrament parcial o total de la subvencid.

Pel que fa al canvi de representacié legal de I'entitat, seu i rad social i les modificacions dels
estatuts, I'entitat beneficiaria esta obligada a informar a I'érgan de llangament amb la
documentacié acreditativa, a través del tramit: Aportacié de documentacio; Tipus de
document: Execucio; Comentari: Comunicacio del canvi + indicant el tipus de canvi.

7. Publicitat

El beneficiari de la subvencié ha de donar I'adequada publicitat al caracter public del
finangament del Programa, d’acord amb el que s’estableix a 'Annex 1 de la base 12 de
I'Ordre EMT/249/2021, de 27 de desembre. Sobre les obligacions dels beneficiaris i d’acord
amb el que preveu l'article 31 del Reglament de la Llei general de subvencions aprovat pel
Reial decret 887/2006, de 21 de juliol.

Els criteris que han de tenir en compte les entitats per fer publicitat del Programa son els
seguents:
e Els anuncis, cartells, diptics, triptics, pagines web, aixi com cartes i correus electronics
0 qualsevol document, producte de publicitat, difusié i comunicaci6 de les accions, haura

de portar a la seva part inferior i final, la segtent disposicio de logotips:

@ Generalitat de Catalunya
Ji Departament d’Empresa i Treball
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| caldra incorporar, en un lloc visible, el text:

Aquestes actuacions estan subvencionades pel Departament d’Empresa i Treball i es
financen amb carrec als fons procedents Pla de Recuperacio, Transformacio i Resiliéncia —
Financat per la Unié Europea-NextGenerationEU

Durant la realitzacié de I'operacio, I'entitat beneficiaria s’ha d’assegurar que les persones
adscrites a I'actuacié han estat informades que el Programa esta finangat per la Uni6
Europea — Next Generation EU). Aixi mateix ha d’informar el public del financament de
I'actuacio en el seu espai web, si en disposa, i mitjangant un cartell visible per al public, de
mida A3 minim.

A les xarxes socials, en la mesura que es pugui, les actuacions financades per aquests fons
s’identificaran amb la bandera de la Unié Europea i la marca Next Generation EU de la
Generalitat de Catalunya (amb una reduccié maxima de 4,7 mm)

Es fara constar la frase sobre el financament de I'actuacié en els termes que ja s’ha indicat. |
en tots els casos es fara servir:

#PlanDeRecuperacion
#NextGenerationEu
#FonsUECat

Per a qualsevol tipus de publicitat relativa al Programa Diversitat i Empresa que emetin les
entitats beneficiaries, abans de la seva difusié publica, s’ha de demanar per escrit a la
persona técnica de seguiment I'aprovacio del text escrit i el disseny de la publicitat
esmentada.

El text de la publicitat ha d'estar redactat integrament en catala.

Es recomanable que el contingut sigui purament informatiu, i cal evitar fer esment de la
posterior inserci6 laboral, titulacions, masters, etc. Convé no utilitzar I'expressié "gratuita”.

Cal remarcar que I'entitat, en les seves accions de prospeccié a les empreses, captacioé
d’entitats i publicitat a les persones participants, ha d'actuar exclusivament en nom propi i no
en el de la Generalitat de Catalunya.

Les entitats podran consultar la imatge que han de tenir tots els documents i/o materials que
I'entitat col-laboradora utilitzi en el desenvolupament del Servei a la web d’ldentitat
Corporativa de la Generalitat i del Pla de Recuperacio, Transformacié i Resiliencia.
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http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/inici
http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/inici
https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual.

