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Introducció 

Trobareu el formulari de justificació que haureu de descarregar-vos i complimentar en l’adreça 

electrònica següent: 

https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-

locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-

temes%2F22735-subvencions-comunalitats-

urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true  

  

https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
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Descàrrega i presentació del compte justificatiu 

El compte justificatiu és un formulari html que és accessible des de l’adreça electrònica següent: 

https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-

locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-

temes%2F22735-subvencions-comunalitats-

urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true 

1. Recuperar dades. premeu el botó “Recuperar dades 

 

  

https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
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2. Introduir NIF i codi expedient. Clicant el botó “Recuperar dades” es despleguen les caselles 

d’identificació on heu d’indicar el Document d’identitat -NIF (de la persona beneficiària de la 

subvenció) i el número d’expedient  (Per exemple: STC001/22/000001 -sense cap espai, ni cap guió o 

altre caràcter). 

 

Caldrà prémer el botó “Cercar accions” i la pantalla mostrarà les dades d’identificació de la persona 

sol·licitant. Aquestes dades no es poden modificar des d’aquest formulari. 

3. Descarregar l’excel de relació de despeses. Cal que des de aquesta pàgina del tràmit us 

descarregueu l’excel “Compte Justificatiu” (en el que s’haurà d’emplenar la relació de despeses), 

prement l’opció “Descarregueu compte justificatiu” i el deseu al vostre ordinador perquè una vegada 

emplenat amb totes les despeses justificables, el pugueu enviar a tramitar.  

4. Emplenar l’excel de relació de despeses. Un cop desat al vostre ordinador l’excel “Compte 

Justificatiu” l’haureu d’emplenar indicant detalladament totes les despeses que s’imputen a aquesta 

subvenció. L’excel té dues pestanyes, a la primera pestanya “Instruccions” trobareu indicacions sobre 

com cal emplenar els camps de la segona pestanya “Dades”.  

RECORDA: Si no envieu el formulari html en el mateix moment que el descarregueu l’excel de la 

relació de despeses, quan vulgueu enviar a tramitar el compte justificatiu, hauràs de tornar a accedir 

al formulari html i seguir els passos anteriors (de l’1 al 3). 
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Pestanya “Instruccions”:  

 

Pestanya “Dades”: 

 

INSTRUCCIONS I RECOMANACIONS PER EMPLENAR L’EXCEL DE DESPESES: 

A la columna I (Import total justificant), cal indicar-hi l’import total de la factura o rebut (IVA 

inclòs, i sense retencions d’IRPF ). 

A la columna J (Import IVA), cal indicar-hi l’import total de l'IVA de la factura o rebut 

independentment del % d'IVA aplicat. 

A les columnes K (Import imputat a l’acció) i L (Import imputat a la subvenció) cal indicar-hi 

l’import net imputat a la subvenció que ha d’incloure la base imposable total o parcial de 

la factura o rebut que s’ha cobert amb l’ajut, més la part corresponent de l’IVA suportat i 

no repercutit.  

Aclariment columna K i L: Només és subvencionable la part de l’IVA suportat pel 

beneficiari que no ha pogut ser repercutit amb l’IVA cobrat pel beneficiari en la cadena de 

valor de la seva activitat. 
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Aspectes a tenir en compte a l’emplenar l’excel de relació de despeses: 

 No es poden fer canvis de format de les cel·les (cal anar amb compte al enganxar els 

valors) 

 No s’han d’inserir files.  

 No s’han d’afegir ni eliminar columnes. 

 No es poden intercalar files en blanc (les files que s’incloguin després d’una fila en blanc 

no es tindran en compte).  

 No s’han de fer sumatoris d’imports al final de les columnes. 

 Cal fer servir els formats que s’indiquen a la pestanya d’Instruccions i que varien en 

funció de cada camp.  

 En cas que es faci servir sistema operatiu Mac, cal emprar l’Excel per Mac, no l’editor 

natiu (Numbers). 

 És recomanable no modificar el nom del fitxer excel. Si l’heu descarregat més d’una 

vegada, el nom del fitxer per defecte incorporarà entre parèntesi un número d’ordre, en 

aquest cas, cal eliminar els espais i els parèntesis   

 

El nom del fitxer mai pot contenir espais en blanc ni caràcters especials. 

 
5. Declaració d’altres ajuts. Al final d’aquesta pantalla, el formulari us demanarà que informeu si 

heu rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat. 

 

Seleccioneu la resposta que correspongui. En cas que trieu “Sí” es desplegarà el següent quadre (si 

no veieu totes les columnes potser heu de modificar la resolució de la vostra pantalla). 
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Premeu el llapis que apareix a l’esquerra i informeu les dades de l’ajut en els camps que es mostren. 

 

6. Documentació. Un cop emplenat el quadre, si escau, clicant sobre “Següent” accedirem a la 

pantalla on s’ha d’adjuntar la documentació justificativa corresponent. 
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Una vegada annexats els documents necessaris, clicant “Següent” accedireu a la pestanya 

“Justificacions de despeses”. 
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7. Adjuntar l’excel de relació de despeses. Accedireu a la pestanya de “Justificacions de 

despeses” on trobareu una taula on s’indica l’Import atorgat i l’Import a justificar corresponent al 

vostre ajut. En aquest moment heu d’adjuntar l’excel de relació de despeses que heu emplenat i desat 

prèviament al vostre ordinador. 

 

8. Validar despeses. Un cop carregat l’excel, el sistema farà una validació de les despeses 

informades.  

a. En cas que hi hagi errors, es mostraran marcades en vermell a la mateixa pantalla les files o 

cel·les amb errors de format i/o dades que s’hauran de corregir abans de continuar. 

 

Clicant sobre “corregiu els errors” podreu descarregar un excel amb la indicació de les cel·les que 

contenen errors i els tipus. 

b. En cas que es generin avisos no bloquejants aquests estaran marcats en verd i no 

impediran la pujada i tramitació del document excel. 
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Alguns dels avisos que es poden mostrar i que no impedeixen l’enviament del formulari, són per 

exemple els format del NIF. En aquests casos, si es comprova que el NIF és correcte (per exemple, 

un NIF estranger) no cal corregir res. 

 

Clicant sobre “avisos” podreu descarregar un excel amb la indicació de les cel·les que 

contenen avisos i els tipus. 

Una vegada corregits els errors, haureu de baixar fins al final de la pantalla i tornar a adjuntar la 

relació de despeses – Excel. Es pot repetir aquesta operació les vegades necessàries fins que el 

sistema validi que les dades estan informades correctament i retorni el resum de les despeses. 

 

  



 

12/15 

9. Declarar i acceptar la informació sobre protecció de dades. En prémer “Següent” 

arribareu a la pantalla de “Declaracions”. Cal que marqueu “He llegit i accepto la informació bàsica 

sobre protecció de dades” i premeu “Envia”. 

 

10. Enviar a tramitar. Un cop cliquem “Envia”, s’obrirà una finestra del Consorci Administració 

Oberta de Catalunya al navegador. 
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Cal que obriu el fitxer amb l’extensió .jnlp que apareix al marge inferior esquerre de la pantalla. 

 

Permeteu que Java executi el fitxer que us heu descarregat en el pas anterior. 

 

Escolliu el certificat amb el que voleu signar. 
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Introduïu la paraula de pas del vostre certificat. Us apareixerà una finestra que informa que el procés 

d’enviament i signatura ha finalitzat correctament. 

 

El formulari us redirigirà a la pàgina on se us informarà que s’ha enviat correctament i que us 

permetrà descarregar-vos l’acusament de rebuda.  
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11. Descarregar i guardar l’acusament de rebuda. Des d’aquesta mateixa finestra també és 

possible descarregar l’acusament de rebuda de la sol·licitud. L’acusament inclou el número de 

registre, el codi tràmit (ID), la data i hora d’entrada al registre i una còpia del formulari enviat. 

 

Us recomanem que deseu al vostre ordinador totes les evidències dels 

processos de tramitació. 
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