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Gararalitat de Catabunya
Departament d'Empresa | Treball

Introduccioé

Trobareu el formulari de justificacié que haureu de descarregar-vos i complimentar en I'adreca
electronica segtient:

https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?regCode=inicial&set-

locale=ca ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-
temes%2F22735-subvencions-comunalitats-
urbanes%3Fmoda%3D3&idServeizEMT019JUST&fromFilter=true

3/15


https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
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Descarrega i presentacio del compte justificatiu

El compte justificatiu és un formulari html que és accessible des de I'adrega electronica seglent:
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-

locale=ca ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-
temes%2F22735-subvencions-comunalitats-
urbanes%3Fmoda%3D3&idServeizEMT019JUST &fromFilter=true

1. Recuperar dades. premeu el boté “Recuperar dades

Has d'enviar aguest formulari signat

ENST 3T quatevdl d aquests (v

. a porsona fis
o Com g repewsentant legal demprese
¢ Com a persona vinauata & Una organitzacd: pe

Smtions per & proyectes Narx o Atariu Carpartius, Frogcess Singrs | bateversatid (Y Revcuperar dudes

4/15


https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&urlRetorn=https%3A%2F%2Ftreball.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Ftramits-temes%2F22735-subvencions-comunalitats-urbanes%3Fmoda%3D3&idServei=EMT019JUST&fromFilter=true
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2. Introduir NIF i codi expedient. Clicant el boté “Recuperar dades” es despleguen les caselles
d’identificacio on heu d’indicar el Document d’identitat -NIF (de la persona beneficiaria de la
subvencio) i el nimero d’expedient (Per exemple: STC001/22/000001 -sense cap espai, ni cap guidé o
altre caracter).

(1Y) IDENTIRICACIE

) CACIC
Dades de |z Tramitacio

Drescripcid subvencic

Subvencions per a projectes ¥Xarka d' Ateneus Corporatius, Projectes Singulars i transversals ¢ v

Cancar accions

tareu presentar [arxiu

Arregar-ino | anar compilet:

Descarregueu Compte justificatio

Caldra prémer el boté “Cercar accions” i la pantalla mostrara les dades d’identificacié de la persona
sol-licitant. Aquestes dades no es poden modificar des d’aquest formulari.

3. Descarregar I’excel de relacio de despeses. Cal que des de aquesta pagina del tramit us
descarregueu I'excel “Compte Justificatiu” (en el que s’haura d’emplenar la relacié de despeses),
prement I'opcié “Descarregueu compte justificatiu” i el deseu al vostre ordinador perqué una vegada
emplenat amb totes les despeses justificables, el pugueu enviar a tramitar.

4. Emplenar I'excel de relacié de despeses. Un cop desat al vostre ordinador I'excel “Compte
Justificatiu” I'haureu d’emplenar indicant detalladament totes les despeses que s'imputen a aquesta
subvencid. L’excel té dues pestanyes, a la primera pestanya “Instruccions” trobareu indicacions sobre
com cal emplenar els camps de la segona pestanya “Dades”.

RECORDA: Si no envieu el formulari html en el mateix moment que el descarregueu I'excel de la

relacié de despeses, quan vulgueu enviar a tramitar el compte justificatiu, hauras de tornar a accedir
al formulari html i seguir els passos anteriors (de I'1 al 3).
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Departament d'Empresa | Treball

Pestanya “Instruccions”:

A v

L L
Import imputat a Faccid (columna K| - camp obligator] per cada despesa
BN uns subvercid no watuledn 8 Brojectes & irvers iong, AGUest import colntidith amd 1'import imputet # 1a subventid

En el tas de justificans d'amontiaacicns Import amoetitzac
Import sobre 21 jusuficant total que CONespon a FaCCio de 1a sudvencid arnsal. Limper d'IVA

no 23 una despesa subvencionable tret que 'ertitat estigul exempts, © 30t fegim ge
Importimputat & b sub ¥ [col L} - camyp obSgator per cada despesa
Import total de) pustifitant que s imputs & |a subverxic
Import imputat a altre subvencio (columna M)
Import tots! ded pustificant que xha Imputat previsment en d'altres subvencions

Organ concedent {calumna N)

Organ que concededs I'altra subvencio on s'ha presentat &l justificant acoual (mavim 285 caracters)
Observacions (columna O)
Ingicar aftres comentaris de maner cpclonal sobre & Justificant |maxim 1.000 cardciers)
Resta columnes (a partir de columna P}
Indicar ¢l nom de Ventitat gus o' stribules Is despess imputada
OF entitat {columna Q)
Irdoensar ¢l OF de l'entitat que imputa |a despesa
Acreditacid del pagament {Columna R}

Pet la resta de justificants

Trieu alguna de las cpcions del desplegabin Rebuut bancar |
Trarsferéncia 1 justifificant he d'estar emés per I'entitat bancaria mitjangant la
efectivament qual es realitza ef pagament
de credit o deba, cal disposer de la copie del pagament res!azat amb
Pagament amb in targeta | de 'estracte bancar) gue permeti acreditar of sey carrec
targeta amb Identificacia del compte | del ttular del matelx

Xec noowinatiu

latres, pagacds, . Copin dels efectes mitjangant els quais o real itz
Altres sfectes el pagament | extracte bancr on figuri ol sey chrrec
Electiu inclou els aecs al portador

tmport IRPF (Columna S)
Infarmar I'import de ia retencia d'IRFF en les factures | ndmines en les gue shagl practicat
Activitat desenvolupada {Colummna T)
s cal emplenar quan imputey despeses de personal proot. Activitat deservvolupads sl projecte per la persona treballadors: activitat gerencial, técnics o sdministr
= - Nunta amnresadal [Columna 11}
Instruccions | Dades )

Pestanya “Dades”:

v 9 ey
- l iy ]-—-- v [ o pos rey preapr— - ) e brantitatd B v

INSTRUCCIONS | RECOMANACIONS PER EMPLENAR L’EXCEL DE DESPESES:

A la columna | (Import total justificant), cal indicar-hi 'import total de la factura o rebut (IVA
inclos, i sense retencions d’IRPF ).

A la columna J (Import IVA), cal indicar-hi 'import total de I''VA de la factura o rebut
independentment del % d'IVA aplicat.

A les columnes K (Import imputat a I'accid) i L (Import imputat a la subvencio) cal indicar-hi
import net imputat a la subvencié que ha d’'incloure la base imposable total o parcial de
la factura o rebut que s’ha cobert amb I'ajut, més la part corresponent de I'lVA suportat i
no repercutit.

Aclariment columna K i L: Només és subvencionable la part de I''VA suportat pel
beneficiari que no ha pogut ser repercutit amb I'IlVA cobrat pel beneficiari en la cadena de
valor de la seva activitat.
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Aspectes a tenir en compte a ’emplenar I’excel de relacio de despeses:

v" No es poden fer canvis de format de les cel-les (cal anar amb compte al enganxar els
valors)

v" No s’han d’inserir files.
v" No s’han d’afegir ni eliminar columnes.

v" No es poden intercalar files en blanc (les files que s’incloguin després d’una fila en blanc
no es tindran en compte).

v" No s’han de fer sumatoris d’imports al final de les columnes.

v' Cal fer servir els formats que s’indiquen a la pestanya d’Instruccions i que varien en
funcié de cada camp.

v' En cas que es faci servir sistema operatiu Mac, cal emprar 'Excel per Mac, no I'editor
natiu (Numbers).

v Es recomanable no modificar el nom del fitxer excel. Si 'heu descarregat més d’'una
vegada, el nom del fitxer per defecte incorporara entre paréntesi un numero d’ordre, en
aguest cas, cal eliminar els espais i els paréntesis

B compte-justificatiu (21).xlsx

El nom del fitxer mai pot contenir espais en blanc ni caracters especials.

5. Declaracié d’altres ajuts. Al final d’aquesta pantalla, el formulari us demanara que informeu si
heu rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat.

altre ercions o aluts per a natelza a tat procedent d'altres departamant

Seleccioneu la resposta que correspongui. En cas que trieu “Si” es desplegara el seglient quadre (si
no veieu totes les columnes potser heu de modificar la resolucié de la vostra pantalla).
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Premeu el llapis que apareix a I'esquerra i informeu les dades de I'ajut en els camps que es mostren.

Instaucd, entitat [ ALY Obyecte - de  I'ajunt 0
Publica / Privada s 4 mport atorgat/imputat
empress subvencid
0 iz g j—
Institucio, entitat o empresa
pSTITUCIO v
Pubilica / Privada
Piblca TV
e de Tajut o subvencié
Objeck s OBECTE v
Import atorgat/imputat
o B 1 000,00 € v
Totsl 2000 € v
* En cas que desconegueu 'import atorgat perqui encara no aha resolt la convocatdeia, deaeu en blanc aquest camp, Emplenen

fo amib "0.00" uncament quan no s "IREI SOrgat res

6. Documentacido. Un cop emplenat el quadre, si escau, clicant sobre “Segiient” accedirem a la
pantalla on s’ha d’adjuntar la documentacié justificativa corresponent.

Documantackd

ATLLTEW 1 PRPLATT 30CATHITIIO 60 99 TEETE Sl § TTECY
Decionech) responiebie de | o sgrugeda o siond and of model nonmanen
< i, 2% 2a riawe L300 o8

Temierags » pwwre
: €6 4 e e 0 bt b e
I egumaazeTiaeTieae

Terrgartascs mersesl 29 les fures e cersandd rige (s ansettal] daces e of madel rormaist

Docasvwen Jatifcysy de Racticyacss s of praeee |11 | L3, Primens aneebtaty face a7 of nodel rormasesst
v fan . e e £.000 o

Marrdoy hrets ARtAisive e [ aChue0d- Lt ¥ Lared 0o Comureiiaty Urbares OF ¢0org orh o ihodet rarseitistl
e w3 LSy voeme £300 W

Nemarg 1aves Maicaive de 1300l Une J Coorgnacit. pronmncsd | iisd oe ‘ee Comumainan Lriases of poord snm o

TG ATV Y
et rec 33! . Misy mbers EXT W8

AT aa SeTer msmase
1 Aguea w zavia evsatacs
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Gararalitat de Catabunya
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Maodel dinforme de justificacid econdmica elaborat per un auditor de comptes, Linia 1 Xarxa de Comunalitats Urbanes (1a
anualitat), d'acord amb el model normalitzat.
<, .docx, .odt, .pdf, rar, zipi.. Mida méxima 5.000 kB.

=ga 'z plantlla
2 Completa la plantilla amib les dad:
3. Adjunta la plantilla emplenada

== soficitades

Maodel d'informe de justificacid econdmica elaborat per un auditor de comptes, Linia 2 Coordinacid, promocié i difusid de les
comunalitats Urbanes (1a anualitat), d'acord amb el model normalitzat.

doc, cx, .odt, .pdf, rar, zipi.. Mida maxima 5.000 kB.
1.Dezzarrega = plantilla
2 Completa la plantilla amb les dades sofiicitades

. Adjunta la plantilla emplenada

Relacié d'actuacions i participants del Programa (primera anualitat).
s, =i .. Mida méxima 5.000 kB.

1. Diescarrega la plantilla
2 Completa la plantilla amb les dades sofiicitades
3. Adjunta |a plantilla emplenada

Relacié d'entitats, d'accions subvencionables i de participants de la Linia 2 de 'Ordre EMT/244/2021, d'acord amb el model
normalitzat.
s, =i . Mida méxima 5.

kB.

1.0 =ga |z plantilla
2 Completa la plantilla amb les dades sofiicitades
3. Adjunta a plantlla emplenada

Relacié d'actuacions i participants menors d'edat (primera anualitat).
sils, ail= .. Mida méxima 5.

=ga 'z plantlla
2 Completa la plantilla amib les dad:
3. Adjunta la plantilla emplznada

== soficitades

Fitxa de bones practiques, d'acord amb el model normalitzat.
pdf, rar, .zipi .. Mida maxima 5.000 kE.

1. Desz =ga 'z plantlla
2 Completa la plantilla amb les dades sofictades
3. Adjunta |a plantilla emplenada

Una vegada annexats els documents necessaris, clicant “Segient” accedireu a la pestanya
“Justificacions de despeses”.
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7. Adjuntar I’excel de relacié de despeses. Accedireu a la pestanya de “Justificacions de
despeses” on trobareu una taula on s’indica I'lmport atorgat i I'lmport a justificar corresponent al
vostre ajut. En aquest moment heu d’adjuntar I'excel de relacié de despeses que heu emplenat i desat
préviament al vostre ordinador.

IDENTIFICACIO ADJUNTS JUSTIRCACIONS DE DESPESES

8. Validar despeses. Un cop carregat I'excel, el sistema fara una validacio de les despeses
informades.

a. En cas que hi hagi errors, es mostraran marcades en vermell a la mateixa pantalla les files o
cel-les amb errors de format i/o dades que s’hauran de corregir abans de continuar.

Clicant sobre “corregiu els errors” podreu descarregar un excel amb la indicaci6 de les cel-les que
contenen errors i els tipus.

b. En cas que es generin avisos no bloquejants aquests estaran marcats en verd i no
impediran la pujada i tramitacié del document excel.
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Alguns dels avisos que es poden mostrar i que no impedeixen I'enviament del formulari, sén per
exemple els format del NIF. En aquests casos, si es comprova que el NIF és correcte (per exemple,
un NIF estranger) no cal corregir res.

Import atocgat  import a justificar

SO00000 & 0000«

Despess  Quantitat  Import justificat  dmport VA imputat Acdd  Imputat Subvencio

DIRECTA 1 10020¢ Hiooe 10000 €
INDIRECTA o Y€ 000« 00 ¢ 00
TOTAL 1 10000 € 1000 e 100,00 € 100,00 €

~ Tinus de e snoces Tt T
P e UM Secnre Dus errsms ! Deca tsem cresent o e Impoen Crpen o
us 2naen DN frpstat s arputatale W ehre renchone CMMvRTITTY

mncectens

bpea T3 porticast  patfitact Pacenere  Tretaledtsr P poaficast VA
w2 ] wibwwrmia nAvETi

Clicant sobre “avisos” podreu descarregar un excel amb la indicacié de les cel-les que
contenen avisos i els tipus.

Una vegada corregits els errors, haureu de baixar fins al final de la pantalla i tornar a adjuntar la
relacio de despeses — Excel. Es pot repetir aquesta operacio les vegades necessaries fins que el
sistema validi que les dades estan informades correctament i retorni el resum de les despeses.

Import storgat  Import a justificar

~ N

200.000,00 € 200.000.00 €

Despess  Quontitat Import Justificat Import VA Imputat Accié Imputat Subvencio

DIRECTA 2 272.00000 € 200¢ 27200000 € 27200000
INDIRECTA 1 400000 1oc 2.00000€ 200000
TOTAL 3 276.000,00 € 3300¢€ 276,000,00 € 276.000,00 €
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9. Declarar i acceptar la informacio sobre proteccio de dades. En prémer “Seguent”

arribareu a la pantalla de “Declaracions”. Cal que marqueu “He llegit i accepto la informacié basica

sobre proteccio de dades” i premeu “Envia”.

Declaracions

Declaro responsablement que ofs jstiicants aportats corresponen dedment o regetrats en b comptatalicat | ¢

ocuments originals estan correctament custodiats 4 s seu the Te

IMPULAt & 1 subventd, en conCurféncia amd altres INgressod, No supera ol cont de Iactvitat o projecte stivenOonat o pert eritatge

maxien de subvencid gue establelnin 18s bases o la convocatina

Declaro gue, en relacid & l'actvitat subvenoonada, ks despeses | Ingressos
pressupostat, sOn 1es Que ConSten &N o8 JNArtatls cormesponents d'aquest o

CLMENT 1 els S8us aNnNens

He Begit » accepto & nformacid Himica sobire protectd de dades *

Informacé basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

Tractament: Servers | tramits gencat

Responsable: Duscnd General de Servets Digaals | Expanencia Outadana
Finalitat: garantir |a ragabditat de les gestions
corporativa Gencat Servers | Tranues

tar l'accén, rectificacits o supeesalo de les dades  1a imitacsd 0 cposio ¥ tractament. Per svsron

06 2 #nllag
Més informacitc enilag

Tractament:Gesno econdmca

Responsable: Direcnd ow Serveis ded Departament d'Empresa | Treball
Finalitat La finalitat és a gesnd econdmica del Departament

Drets: Podeu exerr @is drets de |3 persona iInterassaila 3 enliag

Més Informacis: il

10. Enviar a tramitar. Un cop cliquem “Envia”, s’obrira una finestra del Consorci Administracié

Oberta de Catalunya al navegador.

ZQ B S ducipacoan @ @ O

Estem descarregant I'aplicacié per signar digitalment

Lo 0o hr et COMEnCor b mtomalicamaent em wes segons

£n oo contran, a0ty A Nfentar SSLCarmesac-iy

itat ue represento. -Declare responsablement que import

justificars, |, 9 escau Jes desviacons sobre o cost total

que k3 outadania realitza amb la Generalmat de Catalunya. mmangant la platatorma

Obriu la descarrega

Quan [a descirrega Sealitn, obree
| per igartzar Neplicadio que us

ha e pertetre slana

Permeteu que Java
executi P'aplicacio

E1 programu©t ovawn sol licitach

permi ecudd. Promsey ol batd
Run” | espereu que agaregii!
Faphicaci peir sigrwe

———— -

e —
T o |

Signeu des de Faplicacio

Amb Faplicacio @ oberta

ol PN T e roatitzand 1o signaturs

Sedccionm ¢ rtae
| SCAT -Mata Saadugues Tl - W UF

Necessitareu iuposar oo certificat digital | Ay swtabfats oo aquest squip. Necessiteu phsisl
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Cal que obriu el fitxer amb I'extensié .jnlp que apareix al marge inferior esquerre de la pantalla.

AQuest Tipus O 8xer pot malmaetre o vosUe SGUD,
° 2 » Dencarts oly commh
Volay manters AppsstiNLP 26 12, jnlp uadmant

Permeteu que Java executi el fitxer que us heu descarregat en el pas anterior.

Esperant la vostra signatura...
ACONLINRCID ot ' 200 GINA1 Ui xwit Pttt n men FapiienoiO aue us ormets b sirur imby ¢f yostie certihcat
[ x
Do you want to run this application?
Setoc Applet de signatura
8, Publisher  Conmro ADWWYAOS (levme de Cat
Laratved Son dmriatel 305 fo
R i Wi v 27 0ut ymo et ot sl
) A, o it e b e
= e 1 e s
v e Caret
e

Nooessitiaw 0isposar 80 CorlNCE FallAL | Jays instal-tats e aguest &9uip. NCoziiloy s

Escolliu el certificat amb el que voleu signar.

EINAWEB

Eina web de signatura-e

EUny 0 U 38 JEO N 0 WIS CR N0 2 W
RN 290 Tacut ard b Ui HX0] e 19 30 demmanve,
At B Ines.

Sebsccizony o zenlcat
fnma‘r-n-m..:-uﬂ.:n)nxnk:;«w:.n:: - 04w

[actenes | | Concebien

(AL C)
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Departament d'Empresa | Treball

Introduiu la paraula de pas del vostre certificat. Us apareixera una finestra que informa que el procés
d’enviament i signatura ha finalitzat correctament.

Comsorct
. Administracio Oberta Signant
de Catalurya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a l'aplicacié

El formulari us redirigira a la pagina on se us informara que s’ha enviat correctament i que us
permetra descarregar-vos I'acusament de rebuda.
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Gararalitat de Catabunya
Departament d'Empresa | Treball

11. Descarregar i guardar 'acusament de rebuda. Des d’aquesta mateixa finestra també és

possible descarregar I'acusament de rebuda de la sol-licitud. L’acusament inclou el nimero de
registre, el codi tramit (ID), la data i hora d’entrada al registre i una copia del formulari enviat.

Al Generalitat
¥ de Catalunya

Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formuian de sol beftad sha enviat cooectament
+ Resum®: Sebel40as77bceld222fal 320es25c2a0d7E3ddeant32iblad 005 E5D0cEDes

Tehend instzat automsteamend

* Par tal do garartir que o present acusamant da rbuda comespon de foma Sdedigna Ak docunmnts flurats. s'ndou un resum daquests,

calcuiat mfangant algoetmes crptogracs

Dades generals

Codd de trama (ID) Numero de registrs Data de regete

POFSSESTL PLiS-Slaeds202L 22/20/202% 11145118

informacid de ia signatura del document de sol-licitud

Teus do credencal Parsors sigrathng

Arrée Ferncea de s Pega 2ra de Froves de CATUers - PR MIT:
Agquest ftxer s Yoba com adunt 2 aguest acusament de rebuda. S ho vol recuperar pot acced derctament mitancant of panell de
navegaco Adunts de lAdobe Reader. Per mostrar-do pot anar 3 mend Veure > Maostariooutar » Panels de navegaco 1 selocoonar Anous
adprs 1 des de of panol de navegacd cicant la wona dun dgp

Us recomanem gue deseu al vostre ordinador totes les evidéncies dels

processos de tramitacio.
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