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Guia per aportar documentació a la sol·licitud 
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Primer pas 
 

Anar al portal de Tràmits gencat1. 
Al cercador escriure: “comunalitats urbanes”. 
O anar d’entrada al tràmit de les Subvencions a les comunalitats urbanes2. 
 

Aportar documentació 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Seleccioneu el botó ‘Comença’. 

 Aneu al Pas 1 Aportar ‘Per internet’. 
 

Descarregar el formulari 

 

 Descarregueu el formulari i obriu-lo. 

                                                 
1. https://web.gencat.cat/ca/tramits 
2. https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/22735-subvencions-comunalitats-urbanes?category 

https://web.gencat.cat/ca/tramits
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/22735-subvencions-comunalitats-urbanes?category
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 Emplenar-lo. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Número d’expedient 

 
El número d’expedient ha de tenir aquest format STC001/21/0000X. En cas contrari el 
formulari no es validarà. 
 
El número d’expedient el podeu trobar clicant l’enllaç del correu electrònic que vàreu 
rebre un cop presentada la sol·licitud. 
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El número d’expedient també el podeu trobar mitjançant el següent enllaç: 

 

 Anar a l’Àrea privada3 

 Copiar el número ID (Exemple: XY34XWG5G) a  

 Consultar l’estat de les meves gestions 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                                                 
3.  https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do 

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do
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 Clicar l’enllaç. 

 Escriure NIF del sol·licitant. 

 S’obrirà la pàgina on trobareu el número d’expedient. 
 
 

 
 

 

Documentació aportada 
 

 Desplegar i seleccionar Tipus de document que s’aporta. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCT001/21/XXXX 
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 Clicar el botó Adjunta. 
 
Cercar a l’ordinador el document que es vol adjuntar. 
 
A la capsa ‘Comentari’ escriure el document que s’adjunta. 
Millor utilitzar la nomenclatura dels documents que es troben a la pàgina del tràmit 
(apartat Documentació). 
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 Es poden afegir fins a 9 documents tenint en compte que la capacitat màxima 
dels documents + sol·licitud no pot superar 5Mb. 
En el cas que necessiteu presentar més documentació, cal   descarregar-vos 
una nova sol·licitud d’aportació de documentació, emplenar-la i adjuntar els 
nous documents. 

 Acceptar les condicions. 

 Validar. 

 Desar-lo al vostre ordinador. 
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Tornar a Tràmits de la Generalitat de Catalunya (pàgina web). 
 

 Seleccionar l’opció Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Triar fitxer. 
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 Si l’enviament és correcte es veurà aquest missatge a la pantalla. 

 Podeu descarregar-vos l’acusament de rebuda. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 La persona interessada rebrà un missatge d’aquest tipus conforme s’ha tramitat 
l’aportació de documentació. 
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