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Introduccio

Aquesta guia és una eina d’ajut per dur a terme la tramitacio electronica del tramit de
justificacié de subvencié de la linia d’ Ajuts per a projectes destinats a reduir el consum
d’aigua en establiments que presten serveis d’allotjament turistic amb I'objectiu
d’exposar de manera senzilla com s’ha d’emplenar i enviar el formulari.

No obstant aixd, us recomanem que abans d’emplenar el formulari us llegiu
atentament I'ordre que regula la convocatoria i tot el material informatiu que trobareu
publicat al web de Canal Empresa, concretament les bases i la convocatoria d’aquesta
subvencio les trobareu a I'apartat “Normativa” de la fitxa del tramit. Les bases
reguladores expliquen i regulen tot el procediment de justificacié d’aquestes
subvencions.

Segons la normativa reguladora de I'ajut, el termini per a executar les actuacions és
des de 1 de gener de 2023 a 12 mesos posteriors a la notificacié de la resolucio de
concessio i el termini per a presentar la justificacio és de 3 mesos comptats a partir de
la finalitzacio del termini maxim concedit per a I'execucié de les actuacions.

Informacioé general

El formulari de justificacid és en format html, per tant, no el podeu descarregar i
després enviar-lo a tramitar. Es recomana que s’accedeixi al formulari amb la modalitat
de navegador d’incognit i utilitzar preferentment el navegador Firefox o Chrome.

La tramitacié sera directament “on line” i, una vegada presentada la justificacié us
retornara un formulari en format pdf on queda constancia del que s’ha lliurat.

Per tant, abans de la presentacio de la justificacié no obtindreu cap formulari pdf.

Al ser un formulari en format html té un temps determinat per a fer la presentacié de la
justificacio. Per tant, us aconsellem que accediu al formulari per a descarregar el full
de calcul per justificar les factures de les inversions elegibles que cal omplir. Una
vegada estigueu en disposicio de tots els documents que cal presentar, torneu a
accedir a I'enllag i empleneu el formulari de justificacio.

Sobre Canal Empresa

Des del portal corporatiu de tramitacié Canal Empresa podreu accedir a la fitxa del
tramit de I'ajut on trobara els models de documentacié que cal adjuntar al formulari, a
la normativa reguladora, requisits i altres informacions.

També podreu obtenir informacié general i ajuda per tramitar electronicament a
'apartat d’Ajuda disponible a la part inferior de Canal Empresa (faldo):


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23661-Ajuts-a-projectes-destinats-a-reduir-el-consum-daigua-en-establiments-dallotjament-turistic?category=772cf82a-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23661-Ajuts-a-projectes-destinats-a-reduir-el-consum-daigua-en-establiments-dallotjament-turistic?category=772cf82a-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
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#gencat & Areaprivada | Contacte | CA

Canal Empresa

Inici Queé voleu fer? Tramits i formularis Finestreta Unica empresarial Actualitat

nici > Ajuda » Ajudade Canal Empresa

Ajuda de Canal Empresa

Cerca guiada de tramits

Ajuda a I'Area privada Vols saber qué et cal fer per iniciar el teu
negoci?

Ajuda amb la identificacio i els certificats @ sl
Suport a la tramitacié @ ‘

Ajuda a la tramitacio electronica Directe a:

https://canalempresa.gencat.cat/ca/ajuda/ajudal on hi ha un apartat especialment
dedicat a I' Ajuda a la tramitacio electronica.

En aquesta pagina, especialment des de Suport a la tramitacid, trobareu informacio
sobre els certificats valids per a identificar-se digitalment a I’hora de signar i fer la
tramesa dels formularis.

Identificacié digital

Per enviar el formulari electronic de justificacio de subvencid, podeu fer servir els
seguents sistemes d’identificacié i signatura:

1. Qualsevol certificat digital de persona juridica vigent d’entre els acceptats
per la plataforma Gencat Serveis i Tramits

2. Qualsevol certificat digital de persona fisica vigent d’entre els acceptats per
la plataforma Gencat Serveis i Tramits (per exemple DNI electronic o I''dCAT)

3. Quan no es disposi dels sistemes d’identificacié i signatura esmentats, es
podra emprar el sistema IdCAT Mobil.


https://canalempresa.gencat.cat/ca/ajuda/ajuda/
https://canalempresa.gencat.cat/ca/tramits-i-formularis/ajuda/
https://canalempresa.gencat.cat/ca/ajuda/videos/
https://canalempresa.gencat.cat/ca/ajuda/ajuda/ajuda-a-la-tramitacio-electronica/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/index.html
http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/index.html
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/signatura-identificacio-digital/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/signatura-identificacio-digital/
https://www.idcat.cat/
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id Assistent d'alta a idCAT Mobil

Castellano | English

Obtingueu I'i[dCAT Mobil amb el vostre document d'identitat oficial.
Qué és?

L'idCAT Mobil és un sistema d'identificacié i signatura electroniques basat en el
mobil gue el Consorci AOC, en collaboracié amb la Generalitat de Catalunya,
ofereix a la ciutadania per a fer tramits amb les administracions i ens que integren
el sector public de Catalunya.

Es pot obtenir 'ildCAT Mobil presencialment i/o per internet. Disposeu de tota la
informacié a I'enllag https://idcatmobil.seu.cat/

Cal recordar, que el tramit I'na de realitzar el beneficiari i, en actes de tramit, la
representacié es presumeix d’acord amb 5.3 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de
procediment administratiu comu de les administracions publiques:

“Per formular sol-licituds, presentar declaracions responsables o
comunicacions, interposar recursos, desistir d’accions i renunciar a drets en
nom d’una altra persona s’ha d’acreditar la representacié. Per als actes i
gestions de mer tramit, aquesta representacio es presumeix.”

Les persones representants que actuen nom dels interessats poden emprar els
seguents sistemes d'identificacio i signatura electronica:

o Certificats per a persones fisiques que demostren la seva condicié de
representant d’'una persona juridica o d’un ens sense personalitat juridica.

o Certificat per a persones fisiques. En aquest suposit caldra acreditar la
representacioé per qualsevol mitja admeés en dret o mitjancant la inscripcié de la
representacio en el registre electronic de representacié de ’Administracio de la
Generalitat (https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-
tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/).

¢ Qualsevol altre sistema d’identificacio i signatura de persona fisica. En aquest
suposit caldra acreditar la representacié per qualsevol mitja admés en dret o
mitjancant la inscripcié de la representacio en el registre electronic de
representacié de ’Administracio de la Generalitat
(https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-
fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/).

Podeu consultar els sistemes d’identificacio i signatura electronica admesos per
tramitar amb I'Administracié de la Generalitat de Catalunya en el Cataleg de sistemes
d'identificacio i signatura electronica (https://web.gencat.cat/ca/seu-
electronical/certificats-i-signatures-electroniques/cataleqg identificacio signatura/)



https://idcatmobil.seu.cat/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fweb.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Fcom-tramitar-en-linia%2Fregistre-electronic-de-representacio%2F&data=05%7C01%7Cgemmacaramazana%40gencat.cat%7Cb7c3f19209084fdca40908da916f9d93%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637982205810604657%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=9Hbfv5uVlAP%2BTYxwy7buXKaconCxtQ1dYxmBPXxeQEU%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fweb.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Fcom-tramitar-en-linia%2Fregistre-electronic-de-representacio%2F&data=05%7C01%7Cgemmacaramazana%40gencat.cat%7Cb7c3f19209084fdca40908da916f9d93%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637982205810604657%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=9Hbfv5uVlAP%2BTYxwy7buXKaconCxtQ1dYxmBPXxeQEU%3D&reserved=0
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/abans-de-fer-un-tramit/com-fer-un-tramit-en-representacio-de-tercers/
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fweb.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Fcom-tramitar-en-linia%2Fregistre-electronic-de-representacio%2F&data=05%7C01%7Cgemmacaramazana%40gencat.cat%7Cb7c3f19209084fdca40908da916f9d93%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637982205810604657%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=9Hbfv5uVlAP%2BTYxwy7buXKaconCxtQ1dYxmBPXxeQEU%3D&reserved=0
https://web.gencat.cat/ca/seu-electronica/certificats-i-signatures-electroniques/cataleg_identificacio_signatura/
https://web.gencat.cat/ca/seu-electronica/certificats-i-signatures-electroniques/cataleg_identificacio_signatura/
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Presentacio de justificacions

Per formalitzar la presentacio electronica de la justificacié s’han de seguir els passos
seguents:

1. Accedir a la fitxa de tramit
Des de la pagina canalempresa.gencat.cat/ podeu accedir a la fitxa del tramit.

2. Accedir al formulari de justificacié

A la part inferior de la fitxa trobareu 'opcié “Qué necessiteu fer? “ des d’on podreu
accedir a 'apartat “Justificar I'ajut”:

Ajuts per a projectes destinats a reduir el consum
daigua en establiments que presten serveis

d'allotjament turistic

Qué necessites fer?

Consulta a continuacio totes les opcions vinculades a aguest tramit. Selecciona la que correspongui amb el teu cas i podras
accedir a tota la informacié i condicions de tramitacié.

¥ Fer la inscripcié prévia -
¥ Sol-licitar la confirmacié del projecte -
* Aportar documentacié a la confirmacié del projecte -
¥ Justificar I'ajut ”
¥ Aportar documentacié -

El termini de justificacié finalitza passats tres mesos des del final del termini maxim
concedit per a I'execucié de les actuacions.

Una vegada accedim a I'enllag del tramit JUSTIFICAR L’AJUT, apareixera la seglent
pantalla:


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23661-Ajuts-a-projectes-destinats-a-reduir-el-consum-daigua-en-establiments-dallotjament-turistic?category=772cf82a-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Ajuts-per-a-projectes-deficiencia-energetica-i-economia-circular-dempreses-turistiques?category=9e3f7ac5-af58-11e3-9e75-000c29052e2c
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Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d’aquests mecanismes:

* Com a persona fisica: per exemple, amb ['[dCAT Mobil, Cl@ve, DNI electronic, FNMT, etc.

+ Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple, amb FNMT, Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, etc.
¢ Com a persona vinculada a una organitzacié: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Desa I'eshorrany

Els camps marcats amh * sén obligatoris

Codi personal®

Pots escriure un nom per a identificar facilment el tramit a la teva Area privada.

- Cal emplenar el codi personal amb un nom per identificar el tramit de
justificacio i clicar a “Recuperar dades”.

() 1enTIFICACIO

Dades de la tramitacio

Descripcié subvencid

Ajurs a projectes destinats a reduir el consum d'aigua en establiments wristics

Recuperar dades

Desa I'esborrany

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

= Com a persona fisica: per exemple, amb I'idCAT Mabil, Ci@ve, DNI electronic, FNMT, etc.

» Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple, amb FNMT, Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, etc.
» Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc

3. Com omplir el formulari de justificacio HTML

En emplenar el formulari, cal tenir en compte que els camps marcats en vermell sén
obligatoris:

- Enclicar el bot6 “recuperar dades” apareixera la seguent pantalla:
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(1) IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacic

Descripcid subvencid

Ajuts a projectes destinats a reduir &l consum d'aigua en establiments turistics Recuperar dades

Document d'identitat *

| |

Expedient *

l Nimero d'expedient amb format J000000U000NK ] Cercar accions

Per presentar |z relacid de despeses 3 justificar necessitareu presentar I'arxiu excel de la modalitat
de la subwvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de l'excel
en el vastre dispositiu.

Descarrega Compte Justificatiu

- Descarregueu el full de calcul i ompliu la pestanya de “dades” seguint les
indicacions de la pestanya “instruccions” i que es reprodueixen tot seguit:

Fitxer Inici  Insercié Presentacid de lapagina Formules Dades Revisic JUEVEINFEISIM Complements  ACROBAT me queé voleu fer... A\ Aiguaviva Betrian, Cristina 2 q
1 f = - — T —
| Prasentacié dela pagina | Barra de férmules Q + (@ Dbrecns inesha s Bivcms == :
M. . : v = Disposa-ho tot Amaga J =
ormal Visualitzacio prévia =) vis alitzacions personalitzades | Linies de quadricula [+ Titols Zoom 100% Amplia-ho R ) Canvia de Macros
del salt de pagina a la seleccis =/ Immobilitza les subfinestres finestra =
Visualitzacions de llibre de treball Mostra Zoom Finestra Macros
515 f
A B < D 3 F G H I J K L M N
a

Desaipco

e Columna A “Tipus de despesa”: Desplegable, indicar “DIRECTA”.

e Columna B “Concepte”: Desplegable, escollir entre “SERVEI
PROFESSIONAL” 0 “ALTRES”. Les despeses d’obres, de construccio,
demolicio, d’instal-lacié d’equips i similars es consideren “ALTRES”.

e Columna C “Num. factura o justificant”: Indicar el codi o niUmero de la
factura o justificant.

e Columna D “Data emissid/justificant’: Indicar la data d’emissié de la
factura o justificant amb format DD/MM/AAAA.

e Columna E “Data pagament”: Indicar la data de pagament de la
factura o justificant amb format DD/MM/AAAA. En cas que hi hagi diversos
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pagaments, identificar la primera data.

s Columna F “Nom creditor/Treballador’: Nom de I'emissor
(constructora, instal-lador, consultor...) de la factura o justificant.

e Columna G “NIF”: NIF de I'emissor de la factura o justificant.

Columna H “Descripcié”: Concepte breu de la factura o justificant per saber
que inclou. Indicar a quina tipologia d’actuacio esta vinculada (1, 2.1,
2.2,..)

o Columna | “Import total justificant”: Import total de la factura IVA inclos
per aquells que no el poden deduir, i sense IVA per aquells que se la
poden deduir.

e Columna J “Import IVA”: Import corresponent de I'VA de la factura o
justificant.

e ColumnaK “Import imputat a I’accié”: Import corresponent a la inversio
elegible (no inversio total, siné elegible segons les bases reguladores) amb
VA corresponent nomeés en cas que no es pugui deduir. L’import d’aquesta
columna, no pot ser superior al import identificat a la columna I.

e Columna L “Import imputat a la subvencié”: Import que es justifica de la
subvencio atorgada (en el cas que hi hagi més d’'una factura, la suma dels
imports d’aquesta columna sera igual a la subvencié atorgada). De la
inversio elegible descrita en el camp anterior per cada factura (import
imputat a I'accid) I'import final que s’obtindra de cada factura gracies a la
subvencid. Es el valor econdmic equivalent al percentatge (per exemple
35%) aplicat a la inversio elegible. La suma tota d’aquesta columna ha de
ser igual a 'import total rebut de subvencioé per tota I'actuacié.

Els valors d’aquesta columna es poden obtenir de la resolucio
d’atorgament, indicant els imports del pressupost als costos reals de les
factures i comprovants de pagament.

e Columna M “Import imputat a altra subvencié”: Import corresponent a
altres subvencions concedides pel mateix concepte, si s’escau.

e Columna N “Organ concedent”: Nom de I'organisme que hagi atorgat un
altre subvencio pel mateix concepte, si s’escau.

e Columna O “Observacions”: Comentaris sobre el justificant. Opcional.

Una vegada emplenat el o els full de calcul, deseu-lo al vostre ordinador i tingueu-
los disponibles juntament amb els documents que caldra adjuntar per la justificacié
del projecte.

Identifiqueu-vos indicant el document d’identitat (NIF de la persona beneficiaria) i el
codi de I'expedient, el format del qual sera SEC052/24/0000XX (aquest codi el
teniu informat a la “carpeta del ciutada”).
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(1) IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacic

Descripcid subvencid

Ajuts a projectes destinats a reduir &l consum d'aigua en establiments turistics Recuperar dades

Document d'identitat *

Expedient *

Nimero d'expedient amb format 00000000 ‘ Cercar accions

Per presentar |z relacid de despeses 3 justificar necessitareu presentar I'arxiu excel de la modalitat

de la subwvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de l'excel
en el vastre dispositiu.

Descarrega Compte Justificatiu

- Clicar el boto “cercar accions”, haura d’aparéixer la seguent pagina:
Accio a justificar *
2024 - Activitats WWWW Recuperar dades

Modalitat a justificar *

Compte justificafi

lstificacié de despeses *

cal

mar la justificacio de despeses

Us apareixeran dues modalitats:

o Amb aportacio de justificants de despeses

Justificacié de despeses *

Amb aportaci6 de justificants de despeses %

o Sense aportaci6 de justificants de despeses (amb informe d’auditor)
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Justificacié de despeses * Modalitat justificacio sense despeses *

Sense aportacié de justificants de despeses ¥ { Amb informe d'auditors

En cas de projectes amb un import d’ajut concedit inferior a 50.000,00 euros
que no presentin un informe d’auditor (modalitat de compte justificatiu amb
aportacio de justificants de despesa), cal que indiqueu I'opcié “Amb aportacié de
justificants de despeses” i confirmeu les dades d’identificacid, adrecga i contacte de

la persona beneficiaria (Modalitat 1 d’ara en endavant).

Tal com s’indica a la base 22.6 de I'ordre de bases cal que es justifiqui I'ajut amb la
modalitat de compte justificatiu amb aportacio de justificants de despesa de
conformitat al que preveuen l'article 72 del Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, aprovat pel Reial decret 887/2006, de 21 de juliol i I'article 4 de I'Ordre
ECO/172/2015, de 3 de juny, sobre les formes de justificacié de subvencions, amb
les modificacions introduides per I'Ordre VEH/79/2020, de 9 de juny.

En cas de projectes amb un import d’ajut concedit igual o superior a 50.000,00
euros, o projectes amb un ajut inferior que vulguin presentar un informe
d’auditor, cal que indiqueu I'opci6é “Sense aportacio de justificants de despeses.
Amb informe d’auditors” i confirmeu les dades d’identificacio, adreca i contacte de
la persona beneficiaria (Modalitat 2 d’ara en endavant).

Tal com s’indica a la base 22.5 de I'ordre de bases I'aportacio I'informe d'auditor ha
de ser de conformitat a que preveuen l'article 74 del Reglament de la Llei 38/2003,
de 17 de novembre, aprovat pel Reial decret 887/2006, de 21 de juliol i I'article 6,
I'article 7, l'article 8 i I'article 9 de I'Ordre ECO/172/2015, de 3 de juny, sobre les
formes de justificacié de subvencions, amb les modificacions introduides per
I'Ordre VEH/79/2020, de 9 de juny”.

A més, cal tenir present que tal com s’indica a la base 22.5 de l'ordre de bases en
els casos en gueé la persona destinataria ultima dels ajuts estigui obligada a auditar
els comptes anuals, aguest mateix auditor o auditora sera I'encarregat de revisar el
compte justificatiu. En la resta de casos, |'auditor o auditora sera designat per la
persona destinataria ultima dels ajuts entre auditors o empreses d'auditoria
inscrites al Registre oficial d'auditors de comptes (ROAC).

Al final d’aquesta mateixa pagina haureu d’indicar si heu demanat altres
subvencions o ajuts per la mateixa finalitat marcant les caselles corresponents a
NO/Sl i clicar el bot6 “seglent”. En cas que declareu Sl, vegeu les instruccions a
'annex 3 “
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- Annex 3. Declaracions responsables” d’'aquesta guia.

{ altres ajuts per la mateixa finalitat *

- Ala seguent pantalla caldra aportar els documents justificatius. Aquells que estan
marcats amb un * seran obligatoris (vegeu el resum dels documents que son
obligatoris segons la modalitat i les linies d’actuacio de I'ajut a I'annex 1 del

present document).

Es recomana tenir els documents a adjuntar preparats. Podeu trobar aquesta

informacioé amb antelacié sobre aquests documents a |

Justificacio
amb
aportacio
justificants
de despesa
(Sense
informe
d’auditor)
(Modalitat 1)

Justificacio
sense
aportacio de
justificants
de despesa
(Amb informe
d’auditor)
(Modalitat 2)

Altres circumstancies
(obligatorietat)

Certificacio titularitat compte ] ]

Memoria justificativa [} [} I\’/oer%?g ggabratgte?.?ﬂ de

Memoria econdmica justificativa [} -
En projectes amb un ajut igual
o superior a 50.000 €.

Informe d'auditor - u En projectes amb ajut inferior
perd que vulguin optar per la
Modalitat 2.

Relacio classificada de les

despeses de l'activitat executada u u

Copia dels contractes [} -

Copia de les factures [} -

Documentacié acreditativa del _

pagament de les factures u

Procés de contractacio [} -

Acreditacié de la comptabilitat _

separada u

Lo I En projectes amb desviacions
Liquidacidé de les desviacions
O O de costos respecte el

respecte el pressupost inicial

pressupost inicial.

Altres

Qualsevol altre document
independentment de la
modalitat de justificacié
aplicable que considereu
oportu per acreditar el
compliment de les actuacions.
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Taula resum de la documentacié a presentar per la justificacié del projecte.

B = Document obligatori.

[ = Document opcional en funcié de I'abast del projecte. Vegeu la columna “Altres circumstancies
(obligatorietat)” per a saber si, en el vostre cas, és obligatoria la presentacié d’aquest document.

Al punt 3 del formulari “Justificacions de les despeses ”, independentment de la modalitat de justificacio
caldra annexar el full de calcul corresponent al compte justificatiu que haureu descarregant previament:

Justificacio
amb
aportacio
justificants
de despesa
(Sense
informe
d’auditor)
(Modalitat 1)

Justificacio
sense
aportacio de
justificants
de despesa
(Amb informe
d’auditor)
(Modalitat 2)

Altres circumstancies
(obligatorietat)

Full de calcul per justificar les
factures de les inversions elegibles

A annexar/importar al formulari
a l'apartat 3 (justificacio de les
despeses)
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Annex 2. Documents per adjuntar al formulari” d’'aquesta guia.

(1) ienTiRicacd () ADJUNTS

Docurmentacié

Adjunteu la seglient documentacid en els formats que s'indica:

Certificacid titularitat compte *

l Tria un fioxer

Tipus d'arxius admesos: 7z, .docx, jpg, pdf, .rar, s, xisx i zip. Mida maxima 50.000 kB.

Memadria técnica justificativa (Vegeu apartat 22.7.1 de l'ordre de bases) *

l Tria un fitxer

Tipus d'arxius adm -docx, jpg, .pdf, rar, .o, xls, xIsxi zip. Mida maxima 50.000 kB.

ompleta-la amb les dades soHicitades | adjunta-la.

Meméaria econdmica justificativa - Obligatori si la modalitat de justificacié és compte justificatiu amb aportacié de justificants de
despesa

l Tria un fitxer

Tipus d'arxius admes

_docx, jpg, .pdf, .rar i zip. Mida maxima 50.000 kB.

Informe d'auditor - Obligatori si la modalitat de justificacid és compte Justificatiu sense aportacid de justificants de despeses

l Tria un fitxer

Tipus d'arxius admesos: .docx, .jpg, .pdf, rar, xls, xdsxi .zip. Mida méxima 50.000 kB.
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Relacié classificada de les despeses de |'activitat executada *

l Tria un fitxer

Tipus d'arxius admesos: .7z, .docx, jpg, .pdf, rar, .o, s, xlsx i .zip. Mida maxima 50.000 kB.

Cdpia dels contractes - Obligatori si la modalitat de justificaci6 és compte justificatiu amb aportacié de justificants de despesa

l Tria un fitxer

Tipus d'arxius admes

docx, jpg, .pdf, rar, i zip. Mida maxima 50.000 kB.

Copia de les factures - Obligatori si la modalitat de justificacid & compte justificatiu amb aportacié de justificants de despesa

l Tria un fitxer

Tipus d'arius admesos: .7z, docx, Jpg .pdf, rar, xis, xdsxi zip. Mida mi&xirma 50,000 k.

Documentacié acreditativa del pagament de les factures - Obligatori si la modalitat de justificacié és compte justificatiu amb
aportacié de justificants de despesa

Tria un fixer

Tipus d'arxius admesos: .7z, .docx, jpg. .pdf, rar, xis, xlsx i zip. Mida maxima 50.000 k5.

Documentacid justificativa sobre procés de contractacié - Obligatori si la modalitat de justificacié &s compte justificatiu amb
aportacié de justificants de despesa

Tria un fitxer

Tipus d'arxius admesos: 7z, docy, jpg, .pdf, rar, o, s, xlsx i zip. Mida maxima 50.000 kB.

Documentacid justificativa sobre 'existéncia d'una comptabilitat separada - Obligatori si la modalitat de justificacié és compte
Justificatiu amb aportacid de justificants de despesa

Tria un fitxer

Tipus d'arxius admesos: 7z, docx, jpg, .pdf, rar, o, s, xlsx i zip. Mida maxima 50.000 kB.

Liguidacié de les desviacions respecte el pressupost inicial - En projectes amb desviacions de costos respecte el pressupost inicial.

Tria un fitcer

Tipus d'anxius admesas: .7z, docx, jpg, -pdf, .rar, .bd, xls, xlsx i zip. Mida maxima 50.000 kB.

Altres - qualsevol altre document independentment de la modalitat de justificacié aplicable que considereu oporti per acreditar el
compliment de les actuacions

l Tria un fixer

Tipus d'arius admesas: .7z, .docx, .jpg, .pdf, .rar, .od, xis, xIsx i zip. Mida maxima 50.000 kB.

o

E

- Recordeu que els documents, per tal que no donin errors, han de ser amb un nom
pla, es a dir, sense accents ni caracter estranys (per exemple Factura.docx;
pagament_1.pdf).

- Una vegada s’hagi adjuntat tots els documents, clicar el boto “segtient” del final
de la pagina.
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(1) entiFicacid (2) ApjunTs  (3) JUSTIFICACIONS DE DESPESES

S’ha validat el format de despeses presentades en l'arxiu excel.
Verifiqueu que sigui correcte el nombre total de despeses i imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

0,00€ 0,00 €

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

A la seguient pagina haureu d’adjuntar el full de calcul que hagueu omplert amb les
despeses i el sistema validara que sigui correcte. Si hi ha qualsevol error us
indicara quin és i caldra modificar el fitxer i tornar-lo a adjuntar.

Una vegada incorporat el full de calcul, la pantalla us mostrara la informacio que hi
conté, clicar el boté “seglient”.

Import atorgat  Import a justificar

0,00 € 0,00€

Despess  Quantitat  Import Justificat Import IVA  Imputat Accié  Imputat Suuvancié

DIRECTA 50.000,00 € 10.500,00 € 50.000,00 € 25.000,00 €

INDIRECTA 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

TOTAL 50.000,00 €  10.500,00 € 50.000,00 € 25.000,00 €

Import

imputata Organ
altra concedent
subvenao

TSET NGm. T Import Import  Import
df,;,,sa’ Concepte factura o o N Descripcio total Import IVAimputata imputata la

Observacions
[ justificant - 2
J Justificant l'acdé SuBvVEnLS

justifirsnt

Instal-lacie
d'una caldera No s'ha
Installador deblomassa 55 566,00 10.500,00 5000000 25.000.00 0,00 No ‘;ﬂf:tata ap

subvep

SERVEI
DIRECTA SROFESSIONAL 453/23 23/04/2023 25/05/2023 biomassa

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

prova_compte-justificatiuDGT_revEG.xlsx

Anterior

‘ Seglent ’
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- Apareixera la seglent pagina, on haureu d’acceptar la informacio sobre la
protecci6 de dades i clicar el bot6 “He llegit i accepto...”

(D penTiFicacié () ADJUNTS  (3) JUSTIFICACIONS DE DESPESES () DECLARACIONS

Declaracions

- Que les copies digitalitzades dels justificants de les despeses presentades reprodueixen exactament els documents originals en
poder de |la persona beneficiaria

- Que els justificants de despesa s’han imputat a les diferents fonts de finangament de manera que no se supera I'import unitari de
cada justificant

- Que el total de les fonts de financament no supera el cost de 'actuacié subvencionada

- Que es disposa d'un sistema de comptabilitat separada o que els justificants de despesa tenen assignat un codi comptable comu
a les transaccions relacionades amb I'activitat subvencionada

- Que es compleix la normativa reguladora a les infraestructures comunes de telecomunicacions i installacions digitals

‘m llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades * °

omp és obligatori.

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

« Com a persona fisica: per exemple, amb I'idCAT Mobil, Cl@ve, DNI electrénic, FNMT, etc.

* Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple, amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.
* Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

- Apareixera la informacié sobre proteccio de dades, cal llegir i clicar el boto “signa i
envia”

Tractament: Expedients administratius en I'ambit turistic
Responsable del tractament: Direccié General de Turisme. Departament d'Empresa i Treball.

Finalitat: gestionar els expedients administratius relatius a tramits en matéria d'impuls del sector turistic aixi com l'activitat de
foment de la Direccié General de Turisme.

Drets de les persones interessades: Podeu sallicitar I'accés, la rectificacio, la supressid o la limitacid del tractament de les vostres
dades. També podeu oposar-vos al tractament. Procediment per exercir els vostres drets a
hitpallempresa.gencatcat/caldeparament/protecsio-de-dadesidrars/

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

s Com a persona fisica: per exemple, amb I'idCAT Mabil, Cl@ve, DNI electronic, FNMT, etc.

« Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple, amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.
* Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.
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- Una vegada presentada la justificacié apareixera la seglient pagina, on podreu
descarregar 'acusament de rebuda.

0 El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): 4P7CT84XH
Namero de registre: 9015 - 23079/ 2023
Data de registre: 23/11/2023 09:00:44

D
Descarregueu el rebut de registre

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacio o de pagament de taxes.

Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Posteriorment, un cop s’inicii la tramitacio de la justificacio, s’enviaran correus
electronics a I'adreca de notificacié indicada en cas que hi hagi novetats en el
procediment.
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Annex 1. Taula resum de la documentacioé a presentar

Justificacio
amb
aportacié
justificants
de despesa
(Sense
informe
d’auditor)
(Modalitat 1)

Justificacio
sense
aportacio de
justificants
de despesa
(Amb informe
d’auditor)
(Modalitat 2)

Altres circumstancies
(obligatorietat)

Certificacio titularitat compte ] ]

Memoria justificativa [} [} I\’/oer%fg ggak\)ratgte?.?ﬂ de

Memoria econdmica justificativa [} -
En projectes amb un ajut igual
o superior a 50.000 €.

Informe d'auditor - u En projectes amb ajut inferior
perd que vulguin optar per la
Modalitat 2.

Relacio classificada de les

despeses de l'activitat executada u u

Copia dels contractes [} -

Copia de les factures [} -

Documentacioé acreditativa del _

pagament de les factures u

Procés de contractacio ] -

Acreditacié de la comptabilitat _

separada u

L o En projectes amb desviacions
Liquidacié de les desviacions
O O de costos respecte el

respecte el pressupost inicial

pressupost inicial.

Altres

Qualsevol altre document
independentment de la
modalitat de justificacié
aplicable que considereu
oportu per acreditar el
compliment de les actuacions.

Taula resum de la documentacié a presentar per la justificacié del projecte.

B = Document obligatori.

[0 = Document opcional en funcié de I'abast del projecte. Vegeu la columna “Altres circumstancies
(obligatorietat)” per a saber si, en el vostre cas, és obligatoria la presentacié d’aquest document.
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Al punt 3 del formulari “Justificacions de les despeses ”, independentment de la modalitat de justificacio
caldra annexar el full de calcul corresponent al compte justificatiu que haureu descarregant préviament:

Justificacio
amb
aportacio
justificants
de despesa
(Sense
informe
d’auditor)
(Modalitat 1)

Justificacio
sense
aportacio de
justificants
de despesa
(Amb informe
d’auditor)
(Modalitat 2)

Altres circumstancies
(obligatorietat)

Full de calcul per justificar les
factures de les inversions elegibles

A annexar/importar al formulari
a l'apartat 3 (justificacio de les
despeses)
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Annex 2. Documents per adjuntar al formulari

En els punts seguents trobareu descrits un a un els documents que caldra tenir llestos
abans de procedir a emplenar el formulari digital.

Els documents que estan marcats amb un * sén de presentacié obligatoria en tots els
projectes. En cas que no consti I'asterisc, caldra aportar-los o no depenent de la
modalitat de justificacio aplicable, les tipologies d’actuacié, I'import total dels ajuts o
altres circumstancies especifiques de cada cas concret (vegeu la taula de I'annex 1
per a saber amb detall quins sén els documents obligatoris per a cada combinacié
modalitat de justificacioé / tipologia d’actuacio). En cas de dubte, consulteu amb 'drgan
concedent préviament a la realitzacio del tramit.

A I'annexar la documentacio cal tenir en compte que el formulari permet diversos tipus
d’'arxiu. Els arxius han d’estar nomenats amb text pla, és a dir, sense espais ni simbols
en el nom de l'arxiu per evitar un error en la carrega del document.

La mida maxima del conjunt de fitxers adjunts a un formulari no podra excedir els
100 MB.

1. Certificacio titularitat compte *
Cal aportar aquest document en les dues modalitats de justificacio.

Es la documentaci6 justificativa conforme la persona destinataria ultima dels ajuts és
titular dels comptes des dels quals s’han fet els pagaments i als quals s’ha d’ingressar
els ajuts.

2. Memoria técnica justificativa *

Cal aportar aquest document de manera obligatoria per a tota tipologia d’ajut i
modalitat de presentacio de justificacio. El contingut d’aquest document esta descrit a
la base 22.7.1 de 'ordre de bases.

Aquest document és la memoria que ha d’explicar el compliment de la finalitat de les
actuacions i ha de quantificar I'estalvi d'aigua obtingut com a conseqiéncia de les
actuacions elegibles executades. Ha d’incloure:

- lallista de totes les obres, el seu cost i la seva utilitat;
- el reportatge fotografic de les actuacions;

- les actuacions i els seus corresponents resultats obtinguts un cop executades;
- un apartat sobre I'impacte de génere i en la igualtat de tracte i no-discriminacio
en I'ambit de la seva actuacié i presentar les dades desagregades per sexe

(dona/home) i génere (dona/home/persona no binaria) segons les indicacions
de la guia Introduint la perspectiva de génere interseccional a les estadistiques.
Guia teoricopractica;

| annexat a la memoria:
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- el certificat o certificats acreditatius de les actuacions emés per la persona
técnica competent, que ha de fer constar que les instal-lacions executades
s'ajusten al projecte i que funcionen;

- un document amb la descripcio dels sistemes de reutilitzacié i estalvi d'aigua
finalment instal-lats a I'establiment;

- un pla de manteniment de les instal-lacions de les xarxes d'aigua en perfecte
estat de funcionament, eficacia i eficiéncia, ambdds per a Us de la persona
titular o operadora de I'establiment;

- un pla d'informacioé per explicar a les persones usuaries l'existéncia dels
sistemes d'estalvi d'aigua a I'establiment i lliurar-los instruccions
protocol-litzades sobre la utilitat, el funcionament i el manteniment de les
instal-lacions dels sistemes de reutilitzacié i estalvi d'aigua.

Recordeu que la justificacio dels valors de consum d’aigua abans i després de les
actuacions cal fer-los amb els valors que surten a les factures de I'aigua i que cal
presentar-les per a poder justificar I'estalvi del consum d’aigua.

A la fitxa de tramit de la justificacié hi ha una memoria model que contempla tots
els punts a justificar que apareixen a 'esmentada base 22.7.1. de I'ordre de bases.

3. Memoria economica justificativa

Cal aportar aquest document en el cas que el projecte percebi un ajut inferior a
50.000 euros i en el cas d’haver optat per la de modalitat de justificacié6 de compte
justificatiu amb aportacié justificants de despesa - Sense informe d’auditor-
(Modalitat 1).

Aquest document, ha de tenir la informacié economica del projecte executat.

4, Informe d’auditor

Cal aportar aquest document en el cas que el projecte percebi un ajut igual o
superior a 50.000 euros i en el cas d’haver optat per la de modalitat de justificacio
de compte justificatiu sense aportacio justificants de despesa - Amb informe
d’auditor- (Modalitat 2).

En tots dos casos, dins el formulari electronic se seleccionara I'opcié desplegable
“Sense aportacio de justificants de despeses. Amb informe d’auditors” per la
“Justificacié de despeses” (Modalitat 2).

Es el document elaborat per un auditor o auditora seguint les indicacions de I'apartat
22.5 de les bases i haura d’incloure el seguent contingut obligatori:

e Larelacié de les comandes o contractes relatius a les actuacions dutes a
terme.

e Larelaci6 i copia de les factures i els seus justificants bancaris de pagament
corresponents a la inversio elegible efectuada que responguin al pressupost i
els contractes presentats.

e El reportatge fotografic de les actuacions dutes a terme. El contingut és el
descrit en el punt 15 del present capitol.
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e La documentacio justificativa sobre el procés de contractacié de les actuacions
per part de la persona destinataria uUltima dels ajuts. El contingut és el descrit
en el punt 17 del present capitol.

e L’acreditacié de I'existéncia d’'una compatibilitat separada o diferenciada per a
totes les transaccions relacionades. El contingut és el descrit en el punt 18 del
present capitol.

5. Relacio classificada de despeses de I'activitat executada.
Cal aportar aquest document en les dues modalitats de justificacio.

Es un relaci6 de tots les despeses realitzades en I'execucié del projecte executat.

6. Copies dels contractes

Cal aportar aquest document en el cas d’haver optat per la de modalitat de
justificacié de compte justificatiu amb aportacié justificants de despesa - Sense
informe d’auditor- (Modalitat 1).

Es el document d’acord amb I'apartat 22.7 de les bases que recull les copies
digitalitzades dels contractes o comandes (pressupostos) que s’hagin llistat a la relacio
de contractes (veure apartat anterior).

Cal que els contractes (de les empreses o de les persones técniques) estiguin
acceptats per les dues parts (empresa o persona técnica i persona sol-licitant): han
d’estar signats per ambdues parts i, en cas de signatura manuscrita, cal que hi consti
el nom complet de les persones que el signen a peu de les respectives signatures,
juntament amb el segell o el logotip de 'empresa.

7. Copies de les factures

Cal aportar aquest document en el cas d’haver optat per la de modalitat de
justificacié de compte justificatiu amb aportacié justificants de despesa - Sense
informe d’auditor- (Modalitat 1).

Es el document d’acord amb I'apartat 22.7 de les bases que recull les copies
digitalitzades de les factures o documents de valor probatori equivalent en el trafic
juridic mercantil o amb eficacia administrativa. S’eximeix de 'obligacié de presentar les
factures d’'import inferior a 3.000 euros.

8. Comprovants de pagament de les factures

Cal aportar aquest document en el cas d’haver optat per la de modalitat de
justificacié de compte justificatiu amb aportacié justificants de despesa - Sense
informe d’auditor- (Modalitat 1).

Es el document d’acord amb l'apartat 22.7 de les bases que acredita els pagaments
de les factures presentades. Els documents acreditatius poden consistir en extractes
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bancaris, o en el cas de pagament en efectiu, documents que indiquin la percepcié de
'import per part del creditor o la creditora.

En relacié amb els contractes/pressupostos, factures i comprovants de pagament cal
tenir present que per cada import elegible a justificar caldra disposar i haver presentat
el corresponent contracte o pressupost de I'empresa que I'ha executat, les N factures
(una sola o en diverses dates) i els N comprovants de pagament de cada factura (un
sol o en diverses dates).

9. Procés de contractacio

Cal aportar aquest document en el cas d’haver optat per la de modalitat de
justificacié de compte justificatiu amb aportacié justificants de despesa - Sense
informe d’auditor- (Modalitat 1).

Es el document, d’acord amb I'apartat 14 h) de les bases, que caldra aportar quan
'import de la contractacié d’'una despesa superi la quantitat de 40.000,00 euros en el
cas d’obres i 15.000,00 euros en el cas de subministrament i serveis.

El document contindra la documentacio justificativa sobre el procés de contractacié de
les actuacions per part de la persona destinataria ultima dels ajuts. Caldra acreditar la
legalitat de les tres ofertes i la justificacid de I'eleccio del proveidor. Aixi mateix, en cas
que l'eleccié no hagi recaigut en I'oferta més econdmica, caldra adjuntar una memoria
que justifiqui raonablement I'eleccié del proveidor. En principi, s’hauria d’haver escollit
I'oferta més econdmica en igualtat d’amidaments i especificacions técniques.

10. Acreditacié de la comptabilitat separada

Cal aportar aquest document en el cas d’haver optat per la de modalitat de
justificacié de compte justificatiu amb aportacio justificants de despesa - Sense
informe d’auditor- (Modalitat 1).

Es el document que acrediti o justifiqui 'existéncia d’una la comptabilitat separada o
diferenciada per a totes les transaccions relacionades amb les actuacions (ingressos,
pagaments, inclos, si s’escau, I'ingrés dels ajuts, pagaments a proveidors, etc.). Per
exemple, I'existéncia d’'un compte bancari especific per a fer les transaccions
relacionades amb els ajuts o disposar d’un codi comu especific per a aquestes
transaccions.

En el cas de la modalitat sense informe d’auditor, podria ser suficient aportar copies
dels documents interns de comptabilitat (llibres, majors dels proveidors, immobilitzats,
etc) sempre i quan sigui tragables (amb un altre color, per exemple) els moviments,
actius i imports corresponents a les actuacions.

11. Liquidacié de les desviacions respecte el pressupost inicial

Cal aportar aquest document en el cas que el projecte hagi tingut desviacions de
costos respecte el pressupost inicial.
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Es el document d’acord amb I'apartat 22 de les bases en qué es presenten i es
motiven les desviacions en questio.

12. Altres

En aquest apartat, podeu annexar qualsevol altre document independentment de la
modalitat de justificacié aplicable que considereu oportu per acreditar el compliment de
les actuacions.

En aquells casos que el projecte finalment executat és diferent al presentat en la fase
de sol-licitud cal presentar el projecte “as built” (el que finalment s’ha executat).

13.  Full de calcul per justificar les factures de les inversions elegibles*
Cal aportar aquest document en les dues modalitats de justificacio.
Es el full de calcul amb la relacié de factures de la inversié elegible, que conté camps

de dades per emplenar que s’han descrit al segon punt de I'apartat “3.Com omplir el
formulari de justificacio HTML” d’aquesta guia.
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Annex 3. Declaracions responsables

Dins el propi formulari trobareu integrada la segtient declaracié responsable que caldra
llegir atentament abans d’emplenar i signar.

Declaracié d’altres ingressos o subvencions percebuts

Cal emplenar aquesta declaracio si la persona beneficiaria ha percebut ingressos
d’altres subvencions que també hagin finangat I'activitat subvencionada de la present
linia d’ajuts.

Es el document que enuncia la relacié detallada dels altres ingressos o subvencions
que hagin finangat I'activitat subvencionada indicant I'import i la seva procedéncia. Si
els justificants de les despeses s’imputen parcialment a altres subvencions caldra
indicar la quantia exacta o percentatge imputat a cadascuna i identificar els 6rgans
concedents.

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
plbligues o privades

Ha rebut o demanar altres ajuts per la mateixa finalitat *

No @ Si

Institucid, entitat o ey Objecte de 'ajut o
Publica / Privada | _, I
empresa subvendo

Import atorgat/imputat

import solicitat

El}

Institucid, entitat o empresa | | |

Piblica / Privada ‘

4

Objecte de I'ajut o subvencid ‘ - |

Import atorgat/imputat impart soHicitat
import o
solicitat - =
Total: 000€

* En cas que desconegueu I'import atorgat perqué encara no s ha resolt la convocararia, deixeu en blanc aguest camp. Empleneu-
o amb "0,00" dnicament quan no shagi atorgat res.
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