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Guia per aportar documentacio a la sol-licitud de Subvencions a projectes
BruixIT que ha de regir la convocatoria per potenciar I'emprenedoria
digital liderada per dones i la innovacié tecnologica en el cooperativisme,
en |'exercici 2023.
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1. On puc trobar el formulari d’Aportacié de documentacié

e Anar al web Gencat
e Al cercador, escriure: “projectes BruixIT”

e Anar al’entrada que diu: “Subvencions de projectes BruixIT,
d'emprenedoria digital liderada per dones i d'innovacio tecnologica
en el cooperativisme”

e Aportar documentacio

E='gencat i, Areaprivada | Contacte |

Inici Temes Seu electronica Tramits Situacions de vida Generalitat Actualitat

» Subwenclons de projectes BrulkiT, demprenedoria digital liderada per danes | dinnavacld tecnalégica on ol coaperativisme

Subvencions de projectes BruixIT, d'emprenedoria
digital liderada per dones i d'innovaci6 tecnologica en

el cooperativisme

Qué necessites fer?

Consulta a continuacid totes les opcions vinculades a aguest tramit. Selecciona |a que comespongui amb el teu cas | podras
accedir a tota |a informacid | condicions de tramitacia.

¥ Sallicitar la subvencic e d

# Aportar documentacic =

Busquem gent com tu!

Tanimes a participar en els Espais d'experiéncia ciutadana?

Wull inscriure'm! &

Adreces i teléfons
Cerca on pots registrar un document, quin és E

I'horari de la teva oficina d'atencio ciutadana
MEsS Propera...

Com t'atenem

contact it i T . Facchook de gencat . Biistia de contacte.
Pots contactar amb nosaltres mitjangan O T o = g o s B

qualsevol dels segiients canals de contacte
= Telétons Oficines datencia Oficines de registre
e EE especialitzats & Cutadana ¢ o

e Cliqueu a “Aportar documentacio”.


https://web.gencat.cat/ca/inici/
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e Desplegueu l'index i seleccioneu “Aportar”.

Passos a fer
0-0-0-®

® 1 :P-u;nr;ar

nomeés es pol fer

BT

@ AQuEs] Lrarmil
Cal que us id

* Persona juridics

quen per Accedir Al Tod

Aguesls son cenificats guakificals emesos per a una parsona juridica o un end

personalilal

juridica. Comunament s'anomenen Lambé cenilicats eleciranics de represent diguen

expressament la representacio que exerceix la persona fisica tilular de| 1 per exermple

® Certificals elecirdinics qualificats de FFNMT-RCM.

ficals gqualificals de representant de Car

Cerlificals corpx

tius de reprasentant de FrmaPro

® Representants (que acluen nom dels imeressals)

® Certificals per a p s lsigues que demostren la seva condicid de representant Funa persana

juridica o dun sonalitat juridica

* Certifical per a g Sigues 0 qualievol alire sElerma didentificacid i signatura de persona

L acque:

a5 caldrd a meés acreditar la repreasantacio per qualsesel milja admés en dred o

angant la

% Per Internet e

Dala d'actualiteacd 11.08

e Seleccioneu “Per Internet” i accediu al formulari.
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Passos a fer
0-0-0-0

© 1 .-hpurtar

@ AQuest Lramil
Cal que us ide

icat digital de:
* Parsona juridica

Aguesls son cernificats gualificals emesos per 4 und persona junidica o un ens sense personalilat

juridica. Comunament S'anomene:n Lambeé eertificats eleclranics de representant, | indiguen

ExpEELAN

L 14 representacio que exerceis 1a persona sica Lilular del cenifical, com per exemple

Certificals electr

lics qualificats de PFMMT-RCAM.

Certificals qualificals de représentant de Camerfirma,

" Certificals corg

tius de representant de FirmaProfesional.

* Represent

15 (Gue acluem norm dels in

* Certificals per a persenes lSiques que demostren 1a seva condieid de representant duna persana
juridica o dun ens sense personalitat juridica

* Certifical per a persones lisiques o qualsevol alire sist

na didentilicacis i sign

wra de persona

lisica. Dt aguest cas caldrd & mes acreditar 1 representacio per qualseval milja admes en dret o

dniLa admesos per Lramitar amb la Generalital de

signa

E Per Internet ~

— =

Dala d'actualile
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e Descarregueu el formulari (punt 1)

Aportacié de documentacio (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la convocatoria
per potenciar I'emprenedoria digital liderada per dones i la innovacio tecnologica en el
cooperativisme, en I'exercici 2023)

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

v

Es obligatori autenticar-se al portal per poder tramitar la sol-licitud. A continuacié us mostrem el formulari buit perd recordeu en el moment
d'enviar la sol-licitud cal que us autentiqueu amb un certificat autoritzat.

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el farmulari heu de disposar del programari Adobe Reader
Consulteu les condicions técnigues necessaries.,
Consulteu les recomanacions de seguretat.

Consulteu com descarregar formularis en PDF.

Py
o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

£ Tornar
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S’obrira el formulari:

ESBORRANY

T} Generalitat
All¥ de Catalunya

Aportacio de documentacio (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la
convocatoria per potenciar I'emprenedoria digital liderada per dones i la
innovacio tecnologica en el cooperativisme, en I'exercici 2023)

Indigqueu el tipus de persona:
(@ Persona juridica
Dades d'identificacic de I'entitat sol-licitant

Raé socal

l |
Tipus de document didentificacia Miimero didentificacia

l 1 |

Adrega de I'entitat Residéncia fora de [Estat espanyol

Tipus de wia Mom de la via Numery

| o 11 |
Bloc Escala Pis Porta Codi postal

= ac g

Dades d'identificacic del/de la representant legal de I'entitat sol-licitant (persona signant)

Nom Primer cognom Segon cognom
1 11 |
Tipus de document didentificacic  Nimers didentificacic  Carrec a la institucio, entitat o emperesa
H ﬁ
Teléfon fix Teléfon mok Adrega de cormeu electranic

l 11 |
Dades de la persona de contacte [] Cogpiar les dades de la persona signant

Tipus de document didentificacic  Nimero didentficacic  Carrec a la institucio, enfitat o empresa
Teléfon fix Tedéfon mobid Adreca de comeu electrinic

Dades de la tramitacic

Subvencié Niim. Expedient
I | S—
" NetgjwPana |  Segient |

Verslt Adobe: 18 B0320044 Pagna 1de 4
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Consideracions per emplenar els diferents apartats del Formulari de
sol-licitud

e Empleneu totes les dades del sol-licitant i del representant legal de
I'entitat.

e Desplegueu dades de la tramitacio i seleccioneu:
"Projectes BruixIT 2023”

e Escriviu el vostre numero d’expedient al lloc indicat amb aquest format
STC051/23/00000X. En cas contrari el formulari no es validara.

On puc trobar el meu numero d’expedient.

El numero d’expedient el trobareu clicant I'enllag del correu electronic
gue heu rebut un cop presentada la sol-licitud.

I} Generalitat
AIlY de catalunya

Benvolgutud

ent la vostra sol licitud. Podeu consultar-ne lestat mitjangant el codi- XY34XWG5G-1

Har-ne or estat mejangant eth codi. XYIXWGSG-1

ido correctamente su solicitud. Puede consultar e estado mediante el codigo: XY34XWG5G-1

sociali els missalges de correu electrénic d aquests persone.

També el podeu trobar a I' “Area privada”, mitjancant el segiient enllac:
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do

Copiar el namero ID (Exemple: XY34XWG5G) a


https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do
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Consultar I'estat de les meves gestions

I} ercrotiat e cotabmya
Ml gencatcat

Inici Temes Tramits

Generalitat

Actualitat | Contacte

-

meva carpeta

Aquest espai us facilita el seguiment dels vostres tramits i gestions de manera centralitzada. També podeu consultar canvis d'estat i actualitzar

les vostres dades personals.

Qué necessiteu fer?

Accedir a
la meva carpeta

© Accés a la meva carpeta

Mecanismes d'identificacié acceptats

e Clicar I'enllag.

&l cod identificador (1D) o el nume:

Consultar I'estat de les meves
gestions

teu f'estat d'un tramit o ge:

e Escriure NIF del sol-licitant.

t de les me

Consultar les meves
notificacions electroniques (e-Notum)

aci6 amb certif

digital, iGCAT Mobil o contr

Accés a notificacions electroniques

La meva carpeta

Gestions relacionades amb ID: XY34XWG5G

Estat de les meves gestions

1D Assumpte

G-1 Sollicitud de subve

per a la incorporacié

de persones socis

treballadores rsones

socles de treball el

n cooperatives | societats

laborals

Consulteu I'estat del tramit

XY34XWGSG

Consulta e detall de Ia gestio

d'expedient

Data de creaci6 Estat

Data d'estat

06/201¢ En tramitaci6
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e S’obrira la pagina on trobareu el numero d’expedient.

anarsinwt o Cotsirye

Inicd Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

© La meva carpeta

10: 160XVPPOB1 | Data de creacid: 27/06/2018 | Estat: En ramitadd | Data destat: 27062018

Inici del trdmit  Seguiment del trAmit

Numero dexpedient

Formulari dinicl del trirmit

e Prémer: Verificar.

Si el nUmero és correcte podeu continuar al el formulari.

Dades de la tramitacié

Subvencid Nim. Expedient

| ( Verificar |
| )

Projectes BruixIT 2023

e Alapagina 2, desplegueu el camp i seleccioneu “Altres”.

Aportacié de documentacié (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la
convocatoria per potenciar I'emprenedoria digital liderada per dones i la
innovacio tecnologica en el cooperativisme, en I'exercici 2023)

Documentacio aportada

Tipus document que s'aporta

Resposta Requeriment
Acceptacid N — ~ — —
obligatori | Adjunta || Elimina /eure
Reformulacid LAdf Jk : AN J
Desistiment
L] -legacions . .
Renfincies  fa referencia la documentacio aportada)
Document justificatiu
Execucid

Altres
—

N s N\ ¢ — ™
opcional |“Ac||uma/| |\EI|m|na_'_||\ Veure |

Comentari (Indigueu el tipus d'accid i l'accio a la que fa referéncia la documentacio aportada)

[] bocumentacié annexa opcional  (Adjunta ) ( Elimina ) Veure |

10
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Adjunteu el document a presentar als espais indicats i el nom del fitxer
gue esteu afegint. Millor utilitzar la nomenclatura dels documents que es
troben a la pagina web (apartat Documentacio).

Aportacié de documentacié (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la
convocatoria per potenciar I'emprenedoria digital liderada per dones i la
innovaci6 tecnologica en el cooperativisme, en I'exercici 2023)

Documentacié aportada

Tipus document que s'aporta
I E

D Documentaci6 annexa

obligatori ( Adjunta)( Elimina ) Veure |

Comentari (Indiqueu el tipus d'accit i I'accid a la que fa referéncia la documentacio aportada)

[[] Documentacié annexa opcional  (Adjunta )( Elimina )( Veure

Es poden afegir fins a 10 documents i cada document no pot superar els
5Kb.

En el cas que necessiteu presentar més documentacio, cal descarregar-
vos un nou formulari d’Aportacié de documentacid, empleneu-lo i adjunteu
els nous documents.

Recordeu que els documents afegits + aquest formulari no pot superar els
5Mb.

Accepteu les condicions.
Valideu el formulari.

Deseu al vostre ordinador.

11
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Aportacié de documentacié (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la
convocatoria per potenciar I'emprenedoria digital liderada per dones i la
innovacio tecnoldgica en el cooperativisme, en I'exercici 2023)

Proteccio de dades

Tractament: Serveis i tramits gencat

Responsable: Direccio General de Serveis Digitals | Experigncia Ciutadana

Finalitat: Garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjan¢ant la plataforma
corporativa Gencat Serveis i Tramits

Drets de les persones interessades: Sol-licitar I'acces, rectificacio o supressio de les dades, i la limitacio o oposicio al tractament:
https Wipolitiguesdigitals.gencat.catfiractament dades drets

Informacio addicional: Si voleu ampliar aguesta informacio consulteu la fitxa descriptiva del tractament que es fara de les vostres

dades personals: hitps-//politiquesdigitals. gencat catiiractament_dades_120

Tractament: Subvencions d'Economia Social i Cooperativa

Responsable: Direccio General d'Economia Social i Solidaria, el Tercer Sector i les Cooperatives. Departament d'Empresa i Treball.
Finalitat: Gestionar les subvencions que es duen a terme en el desenvolupament de les competéncies que li son atribuides
legalment. | enviament d'informacio.

Drets de les persones interessades: Sol-licitar I'accés, recfificacio o supressio de les dades, i la limitacio o oposicié al fractament.
Per exercir aquests drets, més informacio a enllag

Informacié addicional: Si voleu ampliar aquesta informacio consulteu la fitxa descriptiva del tractament que es fara de les vostres
dades personals:enllag

|:| Accepto les condicions

Walidar Desbloquejar

Per tramitar la sol-licitud heu de:
1) Desar al vostre ordinador.

2) Tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer | enviar a framitar.

Desar

e Tornar a la pagina on us heu descarregat el formulari.
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2. Enviament, signatura i acusament de rebuda

e Seleccionar I'opcié 3. Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda.

| Generalitat de Catalunya
at

% gencat.c

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

b > Tramitacié en linia < Tornar

Aportacié de documentacio (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la convocatoria
per potenciar I'emprenedoria digital liderada per dones i la innovacié tecnoldgica en el
cooperativisme, en I'exercici 2023)

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar ® Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

v

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versié 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha servels que no estiguin operatius

"

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar ® Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

£ Tornar

Departaments de |a Generalitat i Webs més vistos Connecta

i « Meteocat
Directe a ] &

um— Cercador d'adreces i teléfons a
’ i‘;"'em = - Eduzes + Xarxes socials  Servais mabils
. fers exteriors . i 3
o Irtitut Catal de la Salut (1C5) + Butlletins + Biistia de contacte

+ Transparéncia + Llengua catalana

+ Dades obertes

+ Equipaments Ajuda
e 20000

+ DOGC + Mapa web
+ Pressupostos + Webs AZ
+ Premsa + Accessibilitat

+ Perfil del contractant * Sobre gencat

+ Seu electronica

e Triar fitxer
e Signar amb signatura electronica.

e Enviar

13
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Tramits Generalitat Actualitat Contacte

[ inici [ES > Tramitacié en linia < Tornar

Aportacié de documentacié (Subvencions a projectes BruixIT que ha de regir la convocatoria
per potenciar 'emprenedoria digital liderada per dones i la innovacio tecnologica en el
cooperativisme, en l'exercici 2023)

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

= Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
medificar-lo en qualsevel moment a la teva area privada.

Codi personal

(Es possible que aguest procés duri uns quants segons)

= Pas 3.2 Confirmacio de tramitacic efectuada

Quan el formulari estigui registrat, es mostrara la pagina del rebut de registre amb les dades del tramit i el document de rebut de registre
que heu d'imprimir o desar.

Es important imprimir o desar el rebut de registre ja que conté:

= Registre d'entrada: data en qué s'ha iniciat el procediment administratiu.
* permet fer el seguiment de canvis de I'estat de la tramitacio, aportar documentacié pendent i fer pagaments.
= Taxes: en alguns casos, amb el rebut de registre, s'emet una carta de pagament necessaria per abonar les taxes.

A la pagina del rebut de registre podeu trobar també informacié sobre documentacia que calgui adjuntar per completar l'expedient i un
enllag per fer el pagament en linia, pels casos en qué apliqui.

Preguntes freqUents sobre com tramitar en linia

Si 'enviament és correcte es veura aquest missatge a la pantalla.

e Podeu descarregar-vos I'acusament de rebuda.

14
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I Sonegptn o Cotsturra
gencatcat

Inici | Temes [RISUNEEN Generalitat Actualitat | Contacte

B0 - EOEEEE - ramitacid en linia

Aportar documentacio < Tornar

1) Descarregar el formulari 2) Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

O €l formulari de solicitud s'ha enviat correctament

Codi del tramit (D) TW45CCX9
NdOmero de registre; 9015 - 6349/ 2018
Data de registre 28/05/2018 11:21:34

Descarregueu I'acusament de rebuda

recomanacions de seguretat

La persona interessada rebra un missatge d’aquest tipus conforme s’ha
tramitat I'aportacié de documentacié.

we
Tema: ‘Comunicat de 13 Genersitat ce Catalunya

A Generalitat
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Benvolgutiuda,
Us comuniquem que hem rebut correctament la vostra sol ficitud. Podeu consultarne Testat mitjancant el codi TWS45CCX9-1
Data de recepcio. 28/05/2018

Per a més informacié: Cliqueu aqui

Planvolutiuda,
Vos comunicam qu'auem aecebut coméctament era vsta sollicitud Podetz consultarne er estat mejangant eth codi- TWI45CCX9-1
Data de recepcion: 28/05/2018

Enta més informacion: Clic:

Apreciadola

Le comunicamos que hemos recibido comectamente su solictud. Puede consutar el estado mediante el cédigo: TWS4SCCX9-1

Feudlica a a0 social i s missat

15



