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Pautes per a l'elaboraciéo de la Memoria explicativa i economica del
programa Consolida’t

Consideracions preliminars:

- Les cel-les estan ombrejades en funcié del tractament que n’heu de fer:
- En blau: heu d’introduir dades manualment.
- En verd: desplegables en els que heu de seleccionar opcions pre-definides. -
En groc: cel-les formulades que mostren dades i que no heu d’emplenar.

- Les dades que informareu en les pestanyes “Pindoles”, “Assessors”, “Formadors” han
d’haver estat préviament autoritzades pel departament.

- Algunes cel-les son sensibles a limitacions relatives a les bases de la convocatoria, si
introduiu dades que no respecten aquestes condicions saltara un avis o alerta amb el
detall de contingut i/o format permés.

Indicacions per emplenar la memoria:

La memoria consta de vuit pestanyes a emplenar:

= Declaracions

=  Assessors

= Assessorament

= Formadors

= Pindoles

= Formacio

= IMPACTE GENERE

= TOTAL ASSES + FORM

1. Pestanya “Declaracions” :

1.1 Empleneu I'encapcalat amb les dades seglients:
- Nom i cognoms del Representant legal
- NIF

1.2 Indiqueu als desplegables la informacié seglient i relativa al programa Consolida’t
atorgat a I'entitat que representeu:
- Codi expedient
- Numero de programa

Programa 1:
Nombre d’hores Nombre minim Nombre minim Nombre maxim Nombre
d’assessorament d’assessors/es d’hores per d’hores per d’hores de
persona persona formacio
assessorada assessorada grupal

244 1 5 13 40
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Programa 2:
Nombre d’hores Nombre minim Nombre Nombre maxim Nombre
d’assessorament d’assessors/es minim d’hores per d’hores de
d’hores per persona formacio
persona assessorada grupal
assessorada
488 2 5 13 80
Programa 3:
Nombre d’hores Nombre minim Nombre Nombre maxim Nombre
d’assessorament d’assessors/es minim d’hores per d’hores de
d’hores per persona formacio
persona assessorada grupal
assessorada
732 3 5 13 80
Programa 4:
Nombre d’hores Nombre minim Nombre Nombre Nombre
d’assessorament d’assessors/es minim d’hores maxim d’hores de
per d’hores per formacio
persona persona grupal
assessorada assessorada
976 4 5 13 80

La resta del contingut d’aquesta pestanya s’emplenara automaticament en funcié de la informacié
que indicareu a les pestanyes “Assessorament” i “Formacio”.

2, Pestanya “Assessors”:

Empleneu els apartats Nom i cognoms assessor/a i NIF/NIE assessor/a amb el detall de dades
relatiu al personal assessor que hagi dut a terme les accions d’assessorament pel programa
Consolida't.

A tenir en compte

Si empleneu en més d’una linia un mateix assessor/a la columna NIF/NIE assessor/a detectara
la duplicitat i s’lombrejaran en vermell les cel-les que caldra que reviseu i corregiu. Estara
correcte quan 'ombrejat d’aquesta columna surti en blau.

3. Pestanya “Assessorament”:
La informacié continguda en aquesta pestanya s’estructura en tres blocs:

3.1 PERSONAL ASSESSOR
Indiqueu al desplegable el numero d’assessor/a en funcié del que hagueu llistat
préviament a la pestanya Assessors.

3.2 USUARI ASSESSORAT
Empleneu el detall de nom, cognoms i NIF de les persones assessorades. Indiqueu
al desplegable el génere de la persona assessorada.

3.3 DETALL
Empleneu el nimero d’hores per accié d’assessorament: nimero d’hores
d’assessorament que cada assessor fa a una persona treballadora autbnoma
participant del programa.
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La columna total hores assessorament realitzades anira computant I'agregat d’hores per

assessor/a i esta subjecta a topall. Si en 'emplenament excedissiu aquest topall us saltara una
alerta que us forgara a corregir el nim.hores assessorament.
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En cas que una persona assessorada hagi estat atesa per diferents assessors caldra indicar
en diferents linies les hores realitzades per cada assessor.

La columna fotal hores assessorament rebudes anira computant I'agregat d’hores per
assessorament rebut.

4. Pestanya “Formadors”:

Empleneu el detall de dades relatives al personal formador que hagi dut a terme les accions
d’assessorament pel programa Consolida’t.

A tenir en compte

Si empleneu en més d’una linia un mateix assessor/a la columna NIF/NIE assessor/a detectara
la duplicitat i s’ombrejaran en vermell les cel-les que caldra que reviseu i corregiu. Estara
correcte quan 'ombrejat d’aquesta columna surti en blau.

5. Pestanya “Pindoles”:

Empleneu el detall del Nom de la pindola i la durada en hores.

A tenir en compte

Si excediu el numero d’hores de formacié atorgades (80h) totes les cel-les de la columna
“Durada pindola (hores)” s'ombrejaran en vermell indicant incorreccid, caldra que reviseu i
corregiu. Estara correcte quan 'ombrejat d’aquesta columna surti en blau.

6. Pestanya “Formacié”:

La informacié continguda en aquesta pestanya s’estructura en tres blocs:

6.1 DETALL FORMACIO
Indiqueu al desplegable el numero de pindola en funcié del que hagueu llistat
préviament a la pestanya Pindoles.

6.2 PERSONAL FORMADOR
Indiqueu al desplegable el numero de formador/a en funcié del que hagueu llistat
préviament a la pestanya Formadors.

6.3 USUARIS FORMACIO

Empleneu a la columna que correspon el detall del comput de participants segons
genere:

- Nre. Dones participants de les accions formatives.

- Nre. Homes participants de les accions formatives.

- Nre. No binaris participants de les accions formatives.

A tenir en compte
Tal com fa referéncia el titol de la darrera columna “Nre. Treballadors autonoms que han fet
pindola formativa d'acord amb informacid especificada al document "Llista assistencia pindoles
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formatives” , caldra que coincideixin les dades introduides amb la informacié aportada al
document especificat.
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Si és inferior al minim (5 participants) el comput agregat de la darrera columna, que es calcula
automaticament a partir de 'emplenament de les columnes anteriors, s’ombrejaran les cel-les en
vermell indicant incorrecci6. Caldra que reviseu i corregiu fins que 'ombrejat d’aquesta columna
surti en blau.

7. Pestanya “IMPACTE GENERE”:

Aquesta pestanya te dos apartats:

7.1 Impacte de génere de les accions dutes a terme:

Reflecteix I'agregat de les dades de génere informades a les pestanyes
"Assessorament’ i “Formacio6’.
7.2 Empleneu el requadre indicant quin ha estat 'impacte en dones, homes i no binaris de
les accions dutes a terme de manera que es comparin els resultats aconseguits respecte
de la situacié inicial prevista en la memoria del projecte.

8. Pestanya “TOTAL ASSES + FORM”:

Aquesta pestanya reflecteix 'agregat de les dades de cost i hores informades a les pestanyes
"Assessorament’ i “Formaci¢”. Es una pestanya resum, no s’ha d’emplenar.



	A tenir en compte
	A tenir en compte
	A tenir en compte
	A tenir en compte
	A tenir en compte

