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?’@ Generalitat
NV de Catalunya

Instruccions per a la justificacié de la Linia 2: Incentius a la contractacio de
persones en risc d’exclusio social per part de les empreses d’insercio.

Marc normatiu

ORDRE TSF/235/2017, de 13 d'octubre, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessié de subvencions a les empreses d'insercié per a la realitzacié d'accions per a
la millora de I'ocupacio i la insercid laboral dels col-lectius en risc o situacio d'exclusio social
(DOGC num. 7477 - 19.10.2017).

ORDRE EMT/75/2022, de 21 d'abril, de modificacio de les bases de I'Ordre TSF/235/2017,
de 13 d'octubre, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessiéo de
subvencions a les empreses d'insercié per a la realitzacio d'accions per a la millora de
l'ocupacié i la insercio laboral dels col-lectius en risc o situacio d'exclusié social ( DOGC
nam. 8655 — 27.04.2022 )

Instruccions per alajustificacio de les accions subvencionades
Pel que fa a I'actuacié de la linia 2, la modalitat de justificacio s'ha de fer mitjangant moduls.

La modalitat de justificacié d'aguesta linia no requereix l'aportacidé d'una relacié de
despeses ni de cap document probatori del pagament de les despeses efectuades.

La memoria justificativa i els informes de seguiment i avaluacié entregats en el moment de
la sol-licitud ja formen part de la documentacid justificativa d'aquesta linia d'actuacio.

Per completar la fase de justificacio les empreses d'insercié beneficiaries hauran d'aportar
com a maxim durant els primers dos mesos de I'any seglient al de la convocatoria, i davant
la Direcci6 General d'Economia Social i Solidaria, el Tercer Sector i les Cooperatives:

¢ Informacié actualitzada sobre altres ingressos o subvencions que també hagin
financat I'activitat subvencionada, o una declaracié que acrediti que no els han rebut.

L'organ competent sera I'encarregat de comprovar si les contractacions realitzades a partir
del 15 de gener de 2024 i que estaven vigents en el moment de la sol-licitud de I'ajut, s’han
mantingut si compleixen amb el requisit de mantenir un periode minim de contractacio de
tres mesos continuats, tal com estableix la base 4.2.2 de I'Ordre TSF/235/2017.

Mitjans i terminis per I’entrega de la documentacio justificativa

Totes les empreses d’insercidé beneficiaries han de declarar si han obtingut o no altres
ingressos o subvencions d’altres administracions o entitats, que també hagin finangat

1/8



m Generalitat
NV de Catalunya

I'activitat subvencionada, que en aquest cas és la contractacio de persones en procés
d’inserci6. Si s’han obtingut altres ajuts que conflueixin amb els que s’han atorgat de la
L2 per a la mateixa finalitat, també s’haura de presentar el detall de cofinancament de
la linia 2 (model G146NRMI-711).

El formulari que s’ha de fer servir per complir amb aquest tramit és el que s’anomena
“Justificacié de les subvencions a les empreses d'insercié per a la realitzaci6 d'accions
per a la millora de I'ocupacio i la insercié laboral dels col-lectius en risc o situacio
d'exclusié social" que es pot obtenir al portal corporatiu de tramitacié Canal Empresa.
Per accedir a aquest formulari cal anar al tramit “Subvencions per realitzar accions de
millora de l'ocupacio i la insercio laboral dels col-lectius en risc o situacié d'exclusié
social” del Canal Empresa i a I'apartat de “Qué necessiteu fer?” seleccionar “Justificar
la subvencié L2 (2024)”

En l'apartat de Documentacio del formulari haureu d'adjuntar necessariament el Detall
de cofinancament (model G146NRMI-711), si escau.

El termini per presentar aquesta documentacio va de I'1 de gener al 28 de febrer de
2025.

Presentaci6 electronica del formulari

Clicant sobre Justificar la subvencid L2 (2024) des de la fitxa del tramit “Subvencions
per realitzar accions de millora de I'ocupacié i la insercié laboral dels col:lectius en risc
o0 situacié d'exclusié social” del Canal Empresa i a I'apartat de “Qué necessiteu fer?”
seleccionar, accedireu al formulari html “Justificacié de les subvencions a les empreses
d'inserci6 per a la realitzacié d'accions per a la millora de I'ocupacié i la insercié laboral
dels col-lectius en risc o situacié d'exclusié social".
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https://canalempresa.gencat.cat/ca/inici/
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/21276-empreses_insercio_linia_1_2_3_4?category=76d429a4-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/21276-empreses_insercio_linia_1_2_3_4?category=76d429a4-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/21276-empreses_insercio_linia_1_2_3_4?category=76d429a4-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/21276-empreses_insercio_linia_1_2_3_4?category=76d429a4-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/21276-empreses_insercio_linia_1_2_3_4?category=76d429a4-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/21276-empreses_insercio_linia_1_2_3_4?category=76d429a4-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
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Formulari de justificacio de les subvencions a les empreses d'insercié per a la realitzacio
d'accions per a la millora de l'ocupacié i la inserci6 laboral dels col-lectius en risc o situacié

d'exclusio social

Entorm: conf U

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

NI electranic, FNMT, etc

e (om 3 persona fisica: per exemple, amb D
e (Com s representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.

e Com a persona vinculada a una organitzacid: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu trémit a partir d'ara. Podras modificar-io en qualsevol moment a la teva area privada

Codi personal| p. ex: Beca Joan 202

Expedient *

STCO

Descarrega Compte Justificatiu

El bot6 “Recuperar dades” desplegara les caselles (Document d’identitat i Expedient)

Cal introduir el NIF de 'empresa i el nimero d’expedient (STC054/23/0000**) i prémer
“Cercar accions”.

Els camps marcats amb * sén obligatoris

IDENTIFICACIO

Dades de la Tramitacio

Descripcid subvencid

Recuperar dades

Subvencions a les empreses dinsercid
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IDENTIFICACIO
Dades de la Tramitacio

Descripcio subvencié

Subvencions a les empreses d'insercid v
Document d‘identitat *
Q0000000) v

Expedient *

STC038/23/00001 S -

Per presentar la relacié de despeses sentar l'arxiu excel de la modalitat

de la subvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de I'excel

en el vostre dispositiu.

Descarregueu Compte justificatiu

El formulari mostrara els camps “Accio a justificar” on caldra triar I'acci6 corresponent a
la Linia 2 que es va indicar en el moment de la sol-licitud i que ara es vol justificar, i el
camp “Modalitat a justificar” on caldra triar I'opcidé “Moduls”, atés que és la modalitat
adient per justificar les accions de la linia 2.

AcCcio a justificar *

L1

Modalitat a justificar *

L1

@ DADES D'IDENTIFICACIO
@ ADRECA

@ CONTACTE

També es mostraran 3 blocs de dades: Dades d'identificacio, Adrega i Contacte, amb
la informacié que vau fer constar al formulari de sol-licitud. Aquestes dades no es poden
modificar des d’aquest formulari.

Per justificar les accions corresponents a la Linia 2 no cal descarregar-se ni emplenar
I'Excel de Compte justificatiu.

Al final d’aquesta pantalla, el formulari us demanara que informeu si heu rebut o
demanat altres ajuts per la mateixa finalitat
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Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

K g

Seleccioneu la resposta que correspongui. En cas que trieu “Si” es desplegara el
segiient quadre (si no veieu totes les columnes potser heu de modificar la resolucié de
la vostra pantalla).

Premeu el llapis que apareix a I'esquerra i informeu les dades de I'ajut en els camps
gue es mostren.

Institucid, entitat o Objecte de l'ajut o

Publica / Privada Import atorgat/imputat

empresa subvencié

O INSTITUCIO v Publica « OBJECTE « 1.02000€ v

Institucio, entitat o empresa

INSTITUCIO v
Publica / Privada
Pablica s Vv
Objecte de I'ajut o subvencié
OBJECTE v
Import atorgat/imputat
P g P 1.020,00 € v
Total: « 1.020,00 € v

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" Gnicament quan no s'hagi atorgat res.

Un cop emplenat el quadre, si escau, clicant sobre “Seglent” accedirem a la pantalla
on s’ha d’adjuntar la documentacid justificativa corresponent a la Linia 2: el Detall de
cofinangament (model G146NRMI-711). D’acord amb les instruccions del punt 3
d’aquest document “Mitjans i terminis per I'entrega de la documentacié justificativa”.

IDENTIFICACIO ADJUNTS

Documentacié

Adjunteu la segiient documentacic en els formats que s'indica:

L2: Detall mensual i per persona treballadora del que han rebut d'altres administracions i entitats privades (d'acord amb el model
normalitzat)
xIs, xlsx i %It Mida maxima 5.120 kB,

Tria un fitxer

Antericr Seglient

Una vegada annexats els documents necessaris, clicant “Seguent” accedireu a la
pestanya “Declaracions” on cal marcar la casella “He llegit i accepto la informacié basica
sobre proteccié de dades”. Un cop marcada, s’activara el boté “Envia”.
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IDENTIFICACIO ADJUNTS DECLARACIONS

e llegit i accepto la informaci6 basica sobre protecci6 de dades *

£l camp és obligatori

Informacié basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

Tractament: Serveis i tramits gencat

Responsable: Direccié General de Serveis Digitals i Experiéncia Ciutadana

Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma
corporativa Gencat Serveis i Tramits

Drets: solicitar |'accés, rectificacié o supressio de les dades, i la limitacié o oposicié al tractament. Per exercir aquests drets, més
informacié a enllag

Més informacié: enllac

Tractament:Subvencions de la Direccié General d'Economia Social i Solidaria, el Tercer Sector i les Cooperatives

Responsable: Direccié General Direccié General d'Economia Social i Solidaria, el Tercer Sector i les Cooperatives del Departament
d'Empresa i Treball

Finalitat: La finalitat és gestionar les subvencions que es duen a terme en el desenvolupament de les competéncies que li sén
atribuides legalment. | enviament d'informacio.

Drets: Podeu exercir els drets de |a persona interessada a enllac

Més informacié: enllag

Anterior

Un cop cliquem “Envia”, s’obrira una finestra del Consorci Administracié Oberta de
Catalunya al navegador

Consorci 8 o i
. Administracié Oberta Signant: Descripcié| Cancel-la
de Catalunya

Estem descarregant |'aplicacié per signar digitalment
La descarrega comencara automaticament en uns segons.
En cas contrari, torneu a intentar descarregar-la

Obriu ladescarrega Permeteu que Java Signeu des de I'aplicacié
executi l'aplicacio

Quan la descarrega finalitzi, obriu- Amb l'aplicaci6 ja oberta

la per inicialitzar I'aplicacié que us El programari Java us sol-licitara seleccioneu el certificat i polseu
ha de permetre signar. permis d'execucié. Premeu el boté "Signeu". El sistema us demanara
"Run" i espereu que aparegui el PIN i es realitzara la signatura.

I'aplicaci6 per signar.

U GUCY L e

1may put your computer and personal Seleccioneu el certificat:
= ist the locations and publisher above.

<] AppSignaturajoip

l idCAT -Maria Saladrigues Sala - SN: 122:

Signeu Cancel-leu

ERuni Cancel

Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

Cal que obriu el fitxer amb I'extensio .jnlp que apareix al marge inferior esquerre de la
pantalla.

0 Aquest tipus de fitxer pot malmetre el vostre equip, T

Voleu mantenir Applet/NLP_29_12....jnlp igualment?
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Permeteu que Java executi el fitxer que us heu descarregat en el pas anterior.

Esperant la vostra signatura...

A continuaci6 ha d'aparéixer una nova finestra amb I'aplicacié que us permetra signar amb el vostre certificat.

Do you want to run this application?

Name: Applet de signatura
& Publisher: Consord Administracis Oberta de Cat ...

Locations: https://signador-pre.aoc.cat
Launched from downloaded JNLP file

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the locations and publisher above.

[ Do ot show this again for this app from the publisher above

v Mre Information .. Cancel

Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

Escolliu el certificat amb el que voleu signar.

EINAWEB

Eina web de signatura-e
Esteu a punt de generar una signatura electrénica amb valor

s legal, d'acord amb la Uei 59/2003 de 19 de desembre, de
signatura electronica

Seleccioneu el certificat:

[00000000T Persona de la Pega (R:Q00000003) (EC-SectorPubic) - SN: 10584.., W

["Accepteu | | Cancetien

Introduiu la paraula de pas del vostre certificat. Us apareixera una finestra que informa
gue el procés d’enviament i signatura ha finalitzat correctament.

Consorci " san g
. Administracié Oberta Signant: | Cancel-la
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacioé
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El formulari us redirigira a la pagina on se us informard que s’ha enviat
correctament i que us permetra descarregar-vos I'acusament de rebuda.

Formulari de justificacié de les subvencions a les empreses d'insercié per a la realitzacié
d'accions per a la millora de l'ocupacié i la insercio laboral dels col-lectius en risc o situacié
d'exclusi6 social

Entorn: pre  UUID: 6c2f29e8-663

O El formulari s'ha enviat correctament.
Tramit finalitzat automaticament

- Aquest codi de tramit (ID) només identifica I'enviament del compte justificatiu que acabeu de realitzar. Per seguir l'estat de la sol-licitud,
heu de continuar utilitzant el codi del tramit (ID) assignat en el moment de la presentacio.

Codi del tramit (ID): NJM8X5X11
Numero de registre: 9015-39611/2021
Data de registre: 29/12/2021 11:19:44

N
Descarregueu l'acusament de rebuda

Barcelona, gener 2025
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