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1. Introducci6

A continuaci6 us presentem una guia per tal d’ajudar-vos a justificar la subvencié del programa

Ocell de Foc. També us recomanem que llegiu detingudament la 'Ordre EMT/227/2022, de

18 d'octubre, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessié de les
subvencions del programa Ocell de foc (DOGC Num. 8776 - 20.10.2022.). Alla trobareu el
detall de les condicions, requisits i obligacions que haureu de complir alhora de justificar

correctament la subvencio.

Per resoldre qualsevol dubte que tingueu, i no quedi recollit en aquesta guia, us podeu adrecar

a la bostia ocelldefoc.treball@gencat.cat per questions tecniques i a la bdustia

subvencionsarea@gencat.cat per la justificacié economica.

2. Marc normatiu

Ordre EMT/227/2022, de 18 d’octubre, per la qual s’aproven les bases reguladores per a la
concessio de les subvencions del programa Ocell de foc. (DOGC num. 8776 publicat el
20/10/2022)

Resoluciéo EMT/3491/2022, de 7 de novembre, per la qual es fa publica la convocatoria per a
la concessio de subvencions del programa Ocell de foc (ref. BDNS 657808). (DOGC num.
8792 publicat el 14/11/2022)

Decret Legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de
finances publiques de la Generalitat de Catalunya (TRLFPC, arts 87 i ss)

Ordre ECO/172/2015, de 3 de juny, sobre formes de justificacié de subvencions (DOGC nuam.
6890, d'11.6.2015), maodificada per I'Ordre VEH/79/2020, de 9 de juny, per la qual es modifica
I'Ordre ECO/172/2015, de 3 de juny, sobre les formes de justificacié de subvencions (DOGC
nam. 8154, de 15.6.2020)

Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions (LGS)

Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de la Llei 38/2003, de
17 de novembre, General de Subvencions (RLGS)

(article 9) Reial decret 439/2007, de 30 de marg, pel qual s'aprova el Reglament de I'impost
de la renda de les persones fisiques i es modifica el Reglament de plans i fons de pensions,
aprovat pel Reial decret 304/2004, de 20 de febrer (BOE num. 78, de 31.3.2007), modificacions
i revisions posteriors
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3. Instruccions per ala justificacié técnica i econdomica

D’acord amb la Base 20 de I'’Annex 1 de I'Ordre EMT/227/2022, de 18 d’octubre, per la qual
s’aproven les bases reguladores per a la concessio de les subvencions del programa Ocell de
foc, un cop finalitzades les actuacions, I'entitat beneficiaria ha de presentar un compte
justificatiu on acrediti la realitzacié de les actuacions subvencionades, aixi com les despeses
generades per les accions esmentades i I'aplicacio correcta dels fons percebuts.

Aquest compte justificatiu s’haura de presentar com a maxim dos mesos després d’haver
finalitzat les accions:

- Entre el 23/12/2024 i el 23/02/2025

3.1 Memoria técnica justificativa de I'actuacid

D’acord amb la base 20 de 'Annex 1 i la base 6 de 'Annex 2 de I' Ordre EMT/227/2022, de

18 d'octubre les entitats beneficiaries han de presentar la documentacio segtent:

a) Memoariatecnica justificativa (G346NRMI-841) on es recull la segiient informacio:

- Valoracio de I'actuacio: Explicacié qualitativa de les accions desenvolupades
per cada un dels serveis del programa. Valoracio i descripcié de I'impacte de
les actuacions realitzades tenint en compte una mirada interseccional.
Descripcio i valoracié del treball en xarxa amb la resta d’agents del territori.

- Analisi de resultats: Comparativa entre el nombre de persones que es va
informar que s’atendrien en la sol-licitud i el nombre real de persones ateses
durant el periode d’execucié.

b) Document de resum d’actuacions (G146NRMI-843)

Recull de dades quantitatives en relacid a les actuacions realitzades, els i les
participants, el treball en xarxa, les insercions laboral i recuperacié de itinerari formatiu i
les iniciatives juvenils. Aquestes dades es bolquen a una graella d’excel amb les
pestanyes seguents:

Actuacions | Iniciatives juvenils Insercions | Participants SM

- Actuacions: En aquesta pestanya es recullen les diferents actuacions realitzades per
cada un dels Serveis del programa. Per tal d’informar d’'una actuacioé caldra seleccionar
el ‘Server’, seguit de la tipologia d’actuacid i finalment indicar el nom de I'activitat.
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Servei

-

a) Servei d'informacid, de prevencid i de lluita en contra de I'estigma g

b) Servei d'atencid grupal al col-lectiu de joves en general
¢} Servei niu de projectes i d'iniciatives juvenils

d} Servei de coaching i d'assessorament als i les joves

€] Punt de trobada del nucli Ocell de foc

Un cop seleccionat el ‘Servei’, a la columna ‘Tipus d'actuacid’ es despleguen les

actuacions corresponents al Servei seleccionat.

Servei

Tipus d'actuacio

b) Servei d'atencia grupal al col-lectiu de joves en
general

Tallers de creacid de propostes i iniciatives col-lectives
| Activitats obertes orientades al coneixement i a la creacio de dinam
|

Activitats de col.laboracid amb organitzacions del territori de joves
Activitats de dinamitzacid i d'activacié de I'autoorganitzacid col-led
Creacio d'espais de referéncia per als i les joves, fisics i virtuals

Amb el ‘Servei’ i el ‘Tipus d’actuacié’ seleccionats només caldra posar el nom
de l'actuacio realitzada i complimentar les columnes seglients amb les dades

Barri
e Data inici Data de fi de Horesde | Nom entitat executora Municipi | (només eneicas | Nombrede | Material de e —
d'actuacio Iactuacio dedicacic {guia o sentinella)} & de Barcelona | participants | difusié (SIN)
ciutat)

Indicar el nom de la vostra actuacic

d'Actuacions per poder seleccionar-la.

Important! Cal haver registrat préviament I'actuacio (‘Nom de l'actuacid’) a la pestanya

al sistema educatiu o s’hagin incorporat al mercat de treball.

Tipologia d'insercié

21 Retorn al sisterna educatiu

Insercions: A la pestanya d’Insercions caldra identificar les persones que hagin retornat
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A la columna ‘Tipologia d’insercid’ seleccionar si es tracta d’'una ‘insercio laboral’ o
‘retorn al sistema educatiu’

Participants
Génere Barri (només
Document S -
Nom identificatiu (DNI, H=Home sexe _Data Munl_(:l_pl del | enelcasde | Problematica
NIE, passaport) D=Dona naixement participant Barcelona M
' NB= No binari ciutat)

Tot seguit, complimentar les dades de la persona participant i en funcié de si és una
insercid laboral o un retorn al sistema educatiu, omplir les columnes que correspongui.

En el cas que es tracti d’'una inserci6 laboral, tingueu en compte que haureu d’indicar
les dades de I'empresa, les dates d’alta i de baixa de la Seguretat Social (per tal de
complir amb el minim de mesos que es requereixen per comptabilitzar-se com a
insercio)*

Insercid laboral

Nom entitat on NIF entitat on Data alta | Data baixa| Tipus de contracteo | Nc
s'insereix s'insereix 55 L1 vinculacio &

Contracte indefinit

Contracte Tempora
Contracte Farmacid en Alternang
Contracte formativ per a lobtencil

Autdnomis

Si introduiu un ‘Retorn al sistema educatiu’ haureu de complimentar les segiients

columnes.
Retorn al sistema educatiu
Nom centre NIF Centre Data sortida | Data retom del ) ) Documentacio Observacions
: . del sistema sistema Grau d'estudis g
educatiu educatiu " . acreditativa
educatiu educatiu

Per considerar valid el retorn al sistema educatiu els Nuclis Ocell de Foc haureu de
comptar amb una evidéncia d’aquest retorn que, en aquest cas, correspondra a:

1 Recordeu que el minim establert per comptabilitzar una insercié laboral és de 3 mesos d’alta a la
Seguretat Social i pel que fa al retorn al sistema educatiu, es comptabilitzara a partir de la presentacio
de la inscripcio i assisténcia a una formacié que condueixi a I'obtencié d’'un certificat académic o
professional. Si teniu qualsevol dubte al respecte podeu consultar 'apartat de ‘Preguntes freqiients’
a Tramit gencat, a la seccio6 “Insercions laborals i retorn al sistema educatiu”.
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= La inscripcié o matricula a qualsevol formacio reglada que condueixi a I'obtencié
d’'un certificat académic o professional.

= Certificat d’aprofitament i/o assisténcia de la formacio

= Evidéncia de 'acompanyament a la jove en el procés del retorn al sistema educatiu
(habitualment a través del servei de coaching) que ha culminat amb la seva
matriculacié en la formacio reglada escollida.

A la columna de documentacié acreditativa haureu d’indicar la tipologia de document
que aporteu. En el cas que sigui “altres” ,0 aporteu més d’un, caldra especificar-ho a la
columna d’observacions.

Les entitats beneficiaries haureu de conservar la documentacié que acredita el retorn al
sistema educatiu de les persones participants identificades amb aquesta situacio,
mentre puguin ser objecte de les actuacions de comprovacio i control.

- Iniciatives juvenils: En el cas de les iniciatives juvenils de primera experiéncia laboral,
cal que introduiu les dades seguents:

Nombre d'iniciatives

0

NIF nova
Nom de la iniciatival CJ 5/ entitat Tipologia iniciativa iniciativa [si Entitat mentora
escau)

NIF entitat Data d'inici de | Data de fide la
mentora la mentoria mentoria

Pel que fa les hores d’acompanyament de les iniciatives juvenils, tingueu en compte
gue fan referencia a les realitzades per I'entitat beneficiaria.

Hores Nombre de Barri (nomeés en el
d'acompanyament joves Municipi cas de Barcelona
pamny participants ciutat]

Participants amb malestar emocional: En el cas de les persones participants
acreditades (introduides també a SIAB) amb un malestar emocional o una
problematica de salut mental, cal que introduiu les dades seguents

anuipans

Génere
Datad'altaa Document identificatiu H=Home 70 Data Municipi del
l'actuacié (DN, NIE, passaport) D=Dona naixement participant

NB= No binari

Barri (nomeés en el Observacions
cas de Barcelona
ciutat)

Nom Cognom

A la columna observacions indiqueu la tipologia de documentacié acreditativa amb la
que compteu.
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Per considerar valida a la posada en marxa de la iniciativa juvenil, els Nuclis Ocell de Foc,
haureu de presentar, en funcié de la tipologia d'iniciativa, la documentacié seguent:

En els cas de constitucié d’associacio juvenil o cooperativa:

1) Documentacio de formalitzacio de la iniciativa (estatuts, acta de constitucid, o document
acreditatiu similar)

2) Memoria explicativa que contingui els seglents elements:
= Nom de lainiciativa
= Descripcio de l'activitat
= Data d'inici i finalitzacio (si s’escau)
= Grup de joves que formen part de la iniciativa
= Formalitzacié juridica de la iniciativa (tipus de formalitzaci6 i NIF)

= Activitats de posada en marxa de la iniciativa (p. ex: venta de productes, realitzacio
de tallers, assisténcia a fires, etc)

En el cas d’acompanyament per empresa mentora:

1) Memoria explicativa que contingui els segiients elements:
= Nom de la iniciativa
= Grup de joves que formen part de la iniciativa

= Tipus de vinculacié contractual entre els joves i 'empresa (p. ex: contracte laboral,
voluntariat, altres)

= NIF de 'empresa mentora

= Activitats de posada en marxa de la iniciativa (p. ex: venta de productes, realitzacio
de tallers, assisténcia a fires, etc)

Cal tenir en compte que les iniciatives juvenils que neixin en el marc del programa Ocell de

Foc hauran d’estar constituides pels minims establerts a 'ordre de bases EMT/227/2022.
Qualsevol casuistica que no s’adequi a les consignes establertes es tractara individualment.
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Aquesta documentacio es podra adjuntar directament en el formulari:

Document de constitucié d'iniciatives juvenils

Tipus d'arxius admesos: .docx, .jpg, .ods, .pdf, .rar, .tif, .xls, .xIsx i .zip. Mida maxima 50.000 kB.

3.2 Memoria econdmica justificativa

Per a la justificacié economica de les actuacions d’Ocell de Foc i d’acord amb la base 20 de
I'Annex 1 de I’ Ordre EMT/227/2022, de 18 d'octubre les entitats beneficiaries han de presentar

la documentaci6 seguent:

a) Compte justificatiu

Relaci6 classificada de totes les despeses subvencionables per al desenvolupament de
I'accio.

En el document d’Excel trobareu les instruccions especifiques on es detalla la informacié
que heu de posar en cadascuna de les columnes.

Tingueu en compte que si caldra indicar I'lVA.

Aquest document només es pot descarregar, complimentar i pujar des del tramit.

b) Document temporitzaci6 mensual (G146NRMI-844)

El document de temporitzacié mensual fa referéncia a les hores invertides en cada tasca
pel personal propi. En aquesta temporitzacié s’hi fara constar la descripcié de cadascuna
de les tasques desenvolupades i I’hauran de signar la persona responsable de I'entitat
beneficiaria i la persona técnica d’acompanyament. El percentatge de dedicacié ha de
coincidir amb el de la relaci6 classificada de despeses.

c) Document declaracio responsable. (G346NRMI-840)

En aquest document es recullen les declaracions recollides a la Base 20 de '’Annex 1
de I' Ordre EMT/227/2022, de 18 d'octubre.

Tingueu en compte que en aquest mateix document es recullen les dades de les
empreses adjudicataries, en cas de subcontractacio, aixi com els compromisos sobre
I'actuacio del programa per I'any 2024.

d) Model d’informe de justificacié economica elaborat per un auditor de comptes.
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D’acord amb la Base 20 de 'Annex 1 de I' Ordre EMT/227/2022, de 18 d'octubre,
'informe d’auditor ha d’acreditar la realitzaci® de les actuacions subvencionades,
comprovant la concordanga entre la informaci6é que conté la memoria técnica
justificativa de I'actuacié i la justificacié econdmica, aixi com la verificacié de la correcta
utilitzacié dels fons publics, i que les despeses que s’'imputen al desenvolupament de
les accions subvencionades en el compte justificatiu, complement d’aquest informe, sén
de caracter subvencionable, estan justificades mitjancant factures o altres documents
comptables de valor probatori equivalent, i que han estat emeses i liqguidades dins dels
terminis establerts en la convocatoria de la subvencio i les bases reguladores.

L’informe auditor ha de recollir la segiient informacio:
- ldentificaci6 de totes les entitats beneficiaries del projecte

S’haura de complimentar aquest apartat amb les dades de totes les entitats beneficiaries
del programa (guia i sentinella).

- Resum dels Serveis realitzats:

Nom de I'actuacio Data inici Data fi Nombre de Import atorgat
persones
participants

En el moment d’omplir les dades per cada un dels Serveis realitzats, tingueu en compte
les dades que vau informar en la Fitxa Resum del Pressupost de la sol-licitud.

- Les responsabilitats de I'entitat beneficiaria

En aquest apartat es llisten tots els documents que s’hauran de presentar amb la
justificacio i que en aquest informe auditor es ratifiquen.

- Normativa reguladora

A l'apartat de normativa hi trobareu les diferents lleis per les quals es regeix el
procediment de justificacio i tota la documentacié que s’hi deriva.

- Procediments aplicats i documentacio revisada

En aquests apartats es recullen i llisten totes les verificacions que ha de realitzar la
professional auditora, juntament amb la documentacié requerida a les entitats
beneficiaries.

- Analisi econdmica

En aquest apartat, trobareu un primer quadre on s’haura de deixar constancia de I'import

pressupostat per entitat beneficiaria i que es va informar en la sol-licitud (‘Fitxa Resum

Pressupost’), seguit de les despeses que es justifiquen en aquesta primera anualitat.
10/26
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Pressupost inicial (€) Despeses justificades (€) Total
(2a anualitat) (2a anualitat) (2a anualitat)
Entitat 1:
NIF
Entitat 2:
NIF
Entitat 3:
NIF

El segon quadre, fa referéncia a I'analisi econdmica per conceptes, tal com es va
presentar el pressupost en I'excel de sol-licitud.

En la primera columna, comencgant per la dreta, es llisten tots els conceptes que es van
informar en I'excel ‘Fitxa Resum Pressupost’.

A la segona columna s’informara de I'import inicial i en la tercera quina ha estat la
despesa. Per Ultim en la quarta columna apareixera la desviacié obtinguda de la
diferéncia entre I'import sol-licitat en un inici i la despesa realitzada en aquest primer any
d’execucio.

Pressupost sol-licitat (€) | Despeses justificades (€) S
(2a anualitat) (2a anualitat) Desviacio (%)

Estudi de viabilitat
técnica i econdmica
Remuneracions del
personal

Noennecance Aa

Pel que fa les desviacions caldra especificar el motiu.
- Resultat de I'analisi econdmica i conclusions

En l'apartat de ‘resultat de I'analisi econdmica’ es resumeix la tasca realitzada per la
professional auditora en relacio a la revisié de I'expedient i la comprovacié i verificacié
de les dades economiques. Tanmateix, si hi ha hagut incidéncies en relacio a I'expedient
també caldra informar-les en aquest apartat.

Per ultim, a les conclusions es recullen, a mode de resum, les dades del expedient i els
objectius complerts o no per part de 'entitat.

3.3 Forma de presentacid de la documentacio

Per tal de justificar I'ajut haureu d’accedir al tramit especific publicat a la web de Canal
Empresa. Per fer-ho teniu dues opcions:
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1. Anar al portal de Tramits gencat. | una vegada alla, escriure: “Ocell de foc” o

2. Anar d’entrada al tramit de les “Subvencions programa Ocell de foc”.

En qualsevol dels dos casos arribareu a aquesta pagina:

Subvencions del Programa Ocell de Foc

Queé necessites fer?

Consulta a continuacio totes les opcions vinculades a aquest tramit. Selecciona la que correspongui amb el teu cas i podras
accedir a tota la informacié i condicions de tramitacio.

¥ Sol-licitar la subvencié 2023 o d
** Aportar documentacié (convocataria 2023) -
#* Aportar documentacié (convocataria 2022) -

# Justificar I'ajut (convocatdria 2022) -

Un cop a la pagina haureu de seleccionar 'opcio ‘Justificar I'ajut (convocatoria 2022)’ i se us
obrira la pestanya segtient:

Subvencions del Programa Ocell de Foc [ Perinternet

= index tificar I'ajut (convocatoria
2022)

R QU

Empreses i professionals | Per Internet Pendent d'obrir @
Entitats

O CoM (® QUAN

O 00000 @

Del 23/12/2024 al 23/02/2025
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Tingueu en compte que fins que no hagi finalitzat el periode d’execucid, no s’obrira el
procediment per poder justificar.

Si premeu la pestanya de ‘Saber-ne més’ trobareu tota la informacié relativa al tramit,
destacant els terminis de presentacio de la justificacié i la documentacio que s’aportara.

Saber-ne

més

v

Que has de saber?

Per descarregar la documentacié de justificacié caldra fer-ho des de lapartar de
‘Documentacid’, on estan tots els documents presentats anteriorment.

Documentacioé

L1

L2
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Una vegada al tramit de la convocatoria, i amb la documentacié apunt, aneu a 'apartat
Passos a fer ubicat a la part baixa de la pagina:

Passos a fer
©-0-0-0

Primer pas
® 1 Justificar

A continuacié es desplega una pestanya amb I'opcié de justificar ‘Per Internet’ i a baix a la
dreta el bot6 “Ves-hi”

(5 PerInternet A
Justificar

@ Com fer el tramit quan el sistema de tramitacié no esta operatiu: en el cas que el darrer dia de termini no
pugueu realitzar el tramit per una incidéncia en el sistema, s'ampliara el termini als tres dies habils
consecutius. Podeu consultar si hi ha alguna incidéncia a la seccid Avisos i talls de servei, de la Seu

electronica de la Generalitat.

A continuacié se us obrira un formulari HTML el qual haureu d’anar omplint amb les dades
de justificaci6 per finalment tramitar-la amb tota la documentacié requerida.

Cal emplenar tots els apartats del formulari. Si deixeu algun sense emplenar apareixera un
missatge que us informara de quins heu deixat en blanc i no us deixara avancar en la
tramitacio fins que els hagueu emplenat.

Un cop accediu al formulari HTML haureu de seguir els segiients passos:

3) Identificacio: Poseu el nom de la subvencio i cliqueu a “Recuperar dades”, tot seguit caldra
que indiqueu el NIF de I'entitat i el nUmero d’expedient STC020/22/XXXXXX. A continuacié
cligueu a “Cercar Accions” perqué es carreguin automaticament les dades de I'entitat i del
vostre expedient
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@ DENTIFICACIO

Dades de la tramitacio

Descripcio subvencid Recuperar dades

Programa Ocell de Foc

Document d'identitat *

Expedient *
NUmero d'expedient amb format XXOOOKXXAXXKXX ,
‘ Numero d'expedient amb format X000 KKK ‘

A continuaci6 apareixera un apartat per indicar les dades econdmiques.

Important! Cal que us descarregueu el compte justificatiu i 'ompliu seguint les instruccions
que apareixen a la primera pestanya i les indicades en aquest document. Tingueu en
compte que si les dades no estan correctament introduides no podreu continuar amb la
tramitacio.

Per presentar la relacié de despeses a justificar necessitareu presentar |'arxiu excel de la modalitat
de la subvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de I'excel
en el vostre dispositiu.

Descarrega Compte Justificatiu

Accio a justificar

2022 - PROVA

Modalitat a justificar

Compte justificatiu
Justificacié de despeses * *

Sense aportacio de justificants de despeses Amb informe d'auditors

A continuacio caldra que procediu introduint les dades identificatives del vostre expedient:
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Dades d'identificacié

Rao social

EMPRESA PROVA 18 10

Tipus document d'identificacio

CIF

Numero d'identificacio

P0800400D

Dades del/de la representant

Nom

REPREsenta

Primer cognom

REPREsenta

Tot seguit haureu d’'informar si heu rebut finangament d’altres organismes.

Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

@® No Si

En el cas que si, us apareixera un quadre on haureu d’indicar les altres fonts de finangcament
i els seus imports.

4) Documentacié Adjunta

En aquest apartat caldra que adjunteu la documentacié adjunta que teniu recollida al Canal
empresa. Recordeu que la documentacié que esta marcada amb un asterisc vermell té
caracter d’obligatoria, és la seguent:

- Informe d’auditoria

- Memoria técnica justificativa

- Temporalitzaci6 mensual personal propi assignat al projecte

- Model trimestral de declaraci6é de retencions i ingrés a compte de I'|RPF del periode de
desenvolupament de l'activitat subvencionada, i model de resum anual de retencions i
ingressos a compte
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- Document model de ‘Declaracions responsables’
- Quadre d’actuacions

Sense aquests documents no us deixara avancar en el tramit. Tingueu en compte que la resta
de documentacié també s’ha d’aportar, encara que no es marqui com obligatoria.

(D) DENTIFICACIO  (2) ADJUNTS

Documentacié

Adjunteu la seglient documentacio en els formats que s'indica:

Informe d'auditoria *

‘ Tria un fitxer

Memoéria técnica justificativa de 'actuacié *

‘ Tria un fitxer

Temporalitzacié mensual personal propi asignat al projecte *

‘ Tria un fitxer

Tingueu en compte d’adjuntar la documentacié amb el format correcte siné no podreu
prosseguir amb la tramitacio

5) Justificacié de despeses.

En aquest apartat haureu de penjar el Compte justificatiu que us heu hagut de
descarregar a 'apartat 1 i omplir segons les instruccions.
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(D DENTFICACIO () ADIUNTS  (3) JUSTIFICACIONS DE DESPESES

S’ha validat el format de despeses presentades en l'arxiu excel.
Verifiqueu que sigui correcte el nombre total de despeses i imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

0,00¢€ 0,00€

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

Un cop adjuntat, us apareixera la relacio de despesa en el formulari HTML i ens
podem trobar amb tres casuistiques:

- Que el compte justificatiu adjunt sigui correcte i es bolquin totes les dades. En
aquest cas, podreu clicar a seguent i continuar amb la presentacio de la
justificacio

Despesa  Quantitat Import Justificat ImportIVA  Imputat Accié  Imputat Subvencié

DIRECTA 4 400,00 € 0,00 € 400,00 € 400,00 €
INDIRECTA 0 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€
TOTAL 4 400,00 € 0,00€ 400,00 € 400,00 €

) Impart
Nam. o . Import Import  Import -
Concepte factura o D at._a -EmISSIu /Data GRS NIF Descripciototal imputat a imputat ala impLtat 2 Organ concedentObservaciond
o justificant pagament / Treballador e e . altra
justificant Justificant lraccid subvencid -
subvendd
SERVEl Departament
DIRECTA 2022/01 20/10/2023 | 20/11/2023 MS 47966152C Formacia 100,00 0,00 100,00 100.00 0,00 d'Empresa i
PROFESSIONAL
treball
SERVEl Departament
DIRECTA 2022/02 21/10/2023  21/11/2023 MS 47966152C Formacid 100,00 0.00 100,00 100.00 0,00 d'Empresa i
PROFESSIONAL
treball
SERVEI Departament
DIRECTA 2022/03 22/10/2023 | 22/11/2023 MS 47966152C Formacio 100,00 0,00 100,00 100.00 0,00 d'Empresa i
PROFESSIONAL
treball
seavel Departament
DIRECTA 2022/04 23/10/2023  23/11/2023 MS 47966152C Formacio 100,000 0.00 100,00 100.00 0,00 d'Empresa i
PROFESSIONAL trebal

- Que en compte justificatiu adjunt hi hagi algun aViS.

S'han trobat 1 avis/os.
Podeu revisar el llistat d'gyisos.
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En aquest cas, I'avis apareixera en color verd i caldra revisar-lo. Pot ser que sigui
simplement un NIF estranger o alguna informacié o una dada que no quadra. Els
avisos no impedeixen continuar amb la tramitacio.

/2\
/1\

JAAN

S'han trobat 1 avis/os.
Podeu revisar el llistat d'avisos.

Import atorgat  Import a justificar

0,00 € 0,00€

Despesa Quantitat Import Justificat ImportIVA  Imputat Accié  Imputat Subvencié

DIRECTA 1 5.000,00 € 200,00 € 5.000,00 € 5.000,00 €
INDIRECTA 0 0,00€ 000€ 0,00€ 000€
TOTAL 1 5.000,00 € 200,00 € 5.000,00 € 5.000,00 €

NGm. Import Import Import o
imputata imputatala imputataahra Lr

Pe £ Data emissié / Data Nom creditor / Import total iImport
oncepte factura o
e justificant VA

7 justificant t Treballad A oz -
justificant S itpobisrh b s F'accio subvencio subvencio

| SERVE:
DIRECTA 111 01/01/2023  01/02/2023 AAAA X 500000 20000  5000.00 5000.00
PROFESSIONAL

S'han trobat 1 avisos informatius i 1 errors que cal esmenar.
Per tant, aquest document de full de calcul no s*ha acceptat.

Import Import

imputata imputatala imputata altra

Faceié subvencié  subvencié
N

NGm. Import 3
Organ

concedent

Data emissié / Data Nom creditor / Import total Import

Concepte facturao R NIF Descripcio,
20 justificant pagament Treballador b justificant IVA

justificant

SERVEI
DIRECTA 1111 01/12/2023 01/02/2023 AAAA
ECTA  pROFESSIONAL i = D203 [ ANAA

5000,00

421572 00X

Els errors poden ser per una equivocacio en el bolcatge de les dades o perqué no
guadrin els imports presentats. En qualsevol cas, podreu descarregar els avisos i
veure de que es tracta.

Exemple de descarrega d’avis i error:

A B C D E F G H I
Columna Error (veure full d'instruccions) Avis
2 NIF Nimero del document d'identificacié no valid o estranger

2 Import im|El valor imputat a I'accié supera el permés: import del justificant o impc

Us recomanem que ompliu aquest apartat de la justificaci6 amb el suficient temps, per poder

solucionar els possibles avisos i errors que us apareguin.
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4) Declaracions

En aquest apartat caldra acceptar la informacio6 relativa a la proteccié de dades i enviar a
tramitar el formulari.

() ienTiFicacid (2) ADJUNTS  (3) JUSTIFICACIONS DE DESPESES  (4) DECLARACIONS

[_) He llegiti accepto la informacid basica sobre proteccid de dades * o
El camp és obligatori.

5) Signar i enviar

Finalment, caldra que signeu i envieu el formulari a tramitar.

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevel d'aguests mecanismes:
* Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electrénic, FNMT, etc.
* Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.
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Quan cliqueu a “Signa i envia” se us redirigira a un web del Consorci d’Administracié Oberta
de Catalunya on apareixeran les instruccions per descarregar I'aplicacié per signar el tramit.

Consorci 3 s '
. Administracié Oberta Signant: Descripci6| Cancel-la
de Catalunya

Estem descarregant |'aplicacié per signar digitalment
La descarrega comencara automaticament en uns segons.
En cas contrari, torneu a intentar descarregar-la

Obriu la descarrega Permeteu que Java Signeu des de I'aplicacid
executi lI'aplicacio

Quan la descarrega finalitzi, obriu- Amb I'aplicaci6 ja oberta

la per inicialitzar I'aplicaci6 que us El programari Java us sol-licitara seleccioneu el certificat i polseu
ha de permetre signar. permis d'execucié. Premeu el boté "Signeu". El sistema us demanara
"Run" i espereu que aparegui el PIN i es realitzara la signatura.

I'aplicaci6 per signar.

i aUCY Jr e

1 may put your computer and personal Seleccioneu el certificat:
ist the locations and publisher above.
| idCAT -Maria Saladrigues Sala - SN: 122.

% AppSignaturajnip

A En cas que el navegador alerti
s'ha de premer abans el boté

Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

Cal que obriu el fitxer que se us descarregara i seguir les instruccions que us vagin apareixent
fins que us aparegui I'eina digital per signar.

Esperant la vostra signatura...

A continuacio ha d'apareixer una nova finestra amb |'aplicacio que us permetra signar amb el vostre certificat.

Consorci
. Administracié Oberta
de Catalunya

Eina web de signatura-e

Esteu 3 punt de generar Lna signatura electrinica amb valor
legal, dacord amb la i 59/2003 de 19 de desenbre, de
sgnatura electrinica.

Seleccioneu el certificat
Berta Bar:

Crcote
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Seleccioneu el certificat amb el que voleu signar i accepteu. Us apareixera una finestra que
informa que el procés d’enviament i signatura ha finalitzat correctament.

Consorci " s
. Administracié Oberta Signant: | Cancel-la
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacio

Un cop finalitzada la signatura se us redirigira de nou la pestanya de canal empresa
informant-vos que el formulari s’ha enviat correctament i que ja podeu descarregar-vos
'acusament de rebuda.

Formulari de justificacié de les subvencions a les empreses d'inserci6 per a la realitzacié
d'accions per a la millora de l'ocupacié i la insercio laboral dels col-lectius en risc o situacié
d'exclusi6 social

Entorn: pre  UUID: 6c2f29e8-663

0 El formulari s'ha enviat correctament.

Tramit finalitzat automaticament

- Aquest codi de tramit (ID) només identifica I'enviament del compte justificatiu que acabeu de realitzar. Per seguir I'estat de la sol-licitud,
heu de continuar utilitzant el codi del tramit (ID) assignat en el moment de la presentacio.

Codi del tramit (ID): NJM8X5X11
Numero de registre: 9015-39611/2021
Data de registre: 29/12/2021 11:19:44

N
Descarregueu l'acusament de rebuda

Un cop se us generi 'acusament de rebuda, haureu finalitzat el tramit de justificacio de la
subvencio.
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4. Annex

4.1 Terminis
Terminis la anualitat:
Execucio: 20/12/2022 — 20/12/2023
Justificacio: 20/12/2023 — 20/02/2024
Terminis 2a anualitat:
Execuci6: 20/12/2023 — 20/12/2024
Justificacié: 20/12/2024 — 20/02/2025
4.2 Despeses

Segons la base 20.6 de 'Annex 1 Ordre EMT/227/2022, la despesa minima de l'activitat
subvencionada, realitzada i justificada, exigible per poder considerar complerts I'objecte i la
finalitat de la subvencié, és del 70% del cost inicialment pressupostat. L'incompliment
d'aquesta despesa minima establerta comporta la revocacio de la subvencié atorgada.

Tipologia de despeses

o Despeses directes

Les despeses subvencionables, amb caracter general, sén les despeses directes

indispensables associades de manera inequivoca al projecte concret i al
desenvolupament de les seves accions vinculades.(Base 9.3 de 'Annex 1 de I'Ordre
EMT/227/2022).

v' Totes les que es van informar en el pressupost de sol-licitud i que també es
recullen a I'analisi econdmica del projecte (informe auditor)

v" Les despeses s'han de pagar abans del termini establert per a la justificacio
economica. (Base 20.4 de ’Annex 1 de I'Ordre EMT/227/2022)

e Despeses indirectes

Es pot justificar fins a un maxim del 15% de I'import total del projecte com a despeses
indirectes. (Base 20.3 Annex 1 Ordre EMT/227/2022).

v Un exemple de despeses indirectes serien les despeses de gestio i
subministraments (Direccié i coordinacié, serveis, amortitzacions, material
d’oficina...)
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e Altres despeses

Altres despeses que responguin de manera inequivoca a les necessitats del projecte,
sempre que I'entitat les hagi inclos en el pressupost i estiguin acreditades degudament.
(Base 9.2.m Annex 1 Ordre EMT/227/2022).

v" Despeses que no apareguin a I'analisi economica del projecte i hagin resultat

imprescindibles per la realitzacié del projecte.

e Despeses no subvencionables

En cap cas no poden ser despeses subvencionables (Base 9.5 de '’Annex 1 Ordre
EMT/227/2022):

Interessos deutors de comptes bancaris
Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals
Despeses de procediments legals i judicials

Impostos indirectes (exemple I'I'VA)quan siguin susceptibles de recuperacié o
compensacio, i els impostos personals sobre la renda

Despeses de transaccions financeres

Comissions i pérdues de canvi i altres despeses purament financeres, com ara
comissions per manteniment de comptes o transferéncies

Despeses justificades amb factures de data anterior o posterior a l'inici o la
finalitzacié de I'actuacié atorgada, llevat de la factura de l'auditor/a. En aquest
cas, la data ha de ser anterior a la presentacio de la justificacié economica.

Despeses de Seguretat Social generades per baixa laboral del treballador o
treballadora (tat si és per malaltia o accident comu com per malaltia o accident
professional, o per maternitat o paternitat)

Despeses de personal relatives a vacances no fetes, excepte en el cas
d'acomiadament o de finalitzacié del vincle contractual o societari de la relacié
de treball sense possibilitat d‘haver gaudit de les vacances; els pagaments en
espécie; les indemnitzacions per mort i les corresponents a trasllats,
suspensions, acomiadaments, cessaments o finalitzacions de contracte;
tampoc els conceptes salarials de productivitat i els plusos, excepte si ho
determina el conveni col-lectiu aplicable, ja que no son despeses directament
vinculades a les accions subvencionades; ni tampoc les despeses relatives a
les dietes de manutenci6 i allotjament.

24/26



'
NS

S . Y
ID Generalitat (' 2 economia
VI de Catalunya <) social

My
“nr

v,

- Inversions en mobiliari, equips, programari (software), vehicles,
infraestructures, béns immobles i terrenys, tant si sGn adquisicions noves com
de segona ma.

- Despeses internes per utilitzar serveis interns gue no comportin I'emissié d'una
factura ni una sortida efectiva de fons

- Apats de treball o atencions protocol-laries o representatives

4.3 Desviacio pressupostaria

S'estableix un percentatge maxim de desviacio pressupostaria del 5%, entre el cost
inicialment pressupostat i el cost final justificat de I'activitat subvencionada, que no ha
de comportar reduccié de la quantia de la subvenci6 atorgada. L'érgan competent
només pot aplicar aquest percentatge si es garanteix que s'han complert I'objecte i la
finalitat de la subvencié. (Base 20.5 Annex 1 Ordre EMT/227/2022)

v" 5% sobre el pressupost total, €s a dir per les dues anualitats.

v" Qualsevol modificaci6 del pressupost (entre partides o entitats) caldra
notificar-la a I'érgan gestor. (Base 17.2 de '’Annex 1 de 'Ordre EMT/227/2022)

4.4 Subcontractacio

S'entén que una entitat beneficiaria subcontracta quan concerta amb terceres parts
I'execuci6 total o parcial de l'activitat que constitueix I'objecte de la subvencié. Resten
fora d'aquest concepte les despeses de I'entitat per a la realitzacié per si mateix de
I'activitat subvencionada. (Base 18.1 Annex 1 Ordre EMT/227/2022).

v Si I'entitat vol subcontractar cal que ho hagi previst en la sol-licitud

v" En cas que l'activitat concertada amb terceres parts superi el 20% de I'import de la
subvenci6 i l'import sigui superior a 60.000,00 euros (base 18.5.a), caldra
autoritzacié prévia de I'dérgan gestor un cop notificada la resolucié d’atorgament.

v En el cas que l'activitat concertada amb terceres parts NO superi el 20% de I'import
de la subvencio i 'import sigui inferior a 60.000€ (base 18.5.b) caldra presentar en
la fase de justificacio:

- Declaraci6 responsable del compliment dels requisits de la base 13 de la Llei
38/2003

- Contracte signat per ambdues parts amb el contingut minim que preveu
l'apartat 18.3.c)
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- Declaracié responsable sobre el fet que no té cap vinculacid6 amb I'empresa
proposada per subcontractar.

*La informaci6 relativa a les subcontractacions, aixi com les seves declaracions responsables queden
recollides a I'Informe Auditor que s’ha de presentar en el tramit de justificacio.

4.5 Revocacions

Tingueu en compte que tal com s’indica a la Base 22, de I' Annex 1 Ordre EMT/227/2022, es
podra procedir a la revocacié total o parcial de I'import rebut, amb els interessos que
corresponguin, davant d’'un incompliment de les obligacions propies del programa i que
queden recollides a la mateixa Ordre.

- Més informaci6: Ordre EMT/227/2022, de 18 d'octubre

Important! Recordeu que teniu I'apartat de Preguntes Frequents on al llarg d’aquest primer
periode d’execucid, s’han anat recollint els dubtes generats i els procediments pertinents per
diferents casuistigues.

- Estan a la vostra disposicié a Preguntes freqiients programa Ocell de Foc
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