I Generalitat de Catalunya
)Y Departament de Treball, Afers Socials

Unié Europea
Fons Social Europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

i Families

Guia per a la presentacié de la justificacio de subvencions per a la realitzacié dels serveis
integrals d'orientacié, acompanyament i import a la inserci6 de les persones amb
discapacitat o trastorns de la salut mental (SIOAS)

Us recomaneu que, abans de presentar la documentacié referent a la justificacid, llegiu
detingudament |la Guia per a I'elaboracié del compte justificatiu 2019 G146NRMI-454 ja que
trobareu els criteris que haureu de seguir per emplenar els formularis, aixi com altres
informacions d’interes relacionades amb la justificacié técnica i economica de I'ajut.

En aquesta altra guia us explicarem quines passes haureu de seguir per poder fer la presentacié
telematica de la justificacid técnica i economica de la subvencid que se us va atorgar en el marc
de la convocatoria SIOAS 2019.

1. Cerqueu el tramit al web Gencat.cat

Recomanacio: podeu utilitzar qualsevol navegador d’internet perd us recomanem Google
Chrome o Mozilla Firefox perqué algunes versions de Microsoft Explorer no funcionen
correctament. Tingueu en compte pero que amb el navegador Google Chrome per
visualitzar els formularis PDF, els haureu de desar i obrir amb Adobe Reader a posteriori.

1. Aneual’adrega web gencat.cat
2. Cligueu sobre la pestanya Tramits

n t t Informaci6, tramits | serveis El més consultat
gencat.cat s Elmést
Per exemple: beques, preinscripeid, calendari, PAU... © Més enllagos
A Catalunya ara
Temps Aire Transit >
. = |
ati ) ;mnp
=5
————

3. Cliqueusobrel’enllag Cercador de tramits

& I -

Canal Empresa
Inici Qué voleu fer? amits | formularis Finestreta Gnica empresarial Actualitat Contacte HE TS CHDG
(<} 0009

B Cercador de tramits

Quin tramit EE?G@
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Seguidament apareixera I’enllag que encaixi amb el criteri de cerca.

Canal Empresa

Inici Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestreta (nica empresarial Actualitat Contacte L

i 0000

El Cercador de tramits

npanyament | sUport a la v v
| {SIDAS)

Cliqueu a sobre de I'enllag vermellds i s’obriran les diferents modalitats del tramit, en funcié del que
necessiteu fer. En aquest cas entreu a Justificar 'ajut 2019

Que necessiteu fer? Enlinia En termini

+ Sollicitar 'ajut 2019 v ®
+ Aportacio de documentacié 2019 v v
+ Aportaci6 de documentacié 2018 v v
+ Aportacio de documentacid 2017 v vl
+ Justificar l'ajut 201h v v

Aqui trobareu tota la informacié necessaria per fer la justificacié:

2= @0 | B Subvencions per s la realiez. « [

% BComvemic - [iSelecconst
@ Terminis

@ Documentacié

comanem que, abans d'emplenar la documentacid del compte justificatiu llegiu la Guia d'instruccions per a l'elaboracio de compte justificatiu
GMRMI-454),

Documentacid que cal adjuntar al formulari de presentacio

2. Document
3. Enelcasqu
Fentitat ha

cciones tecnicoprofessionals superi la quantitat de 15.000,00 euros,

1la proposta econdmica més avantatjosa, en el supdsit que eleccio entre
les 3 ofertes presen 2gons els criteris d'eficiéncia.
4, Declaracions d'acceptacio de les condicions del servei | autoritzacio de tractament de dades (G146NRMI-430)
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Es molt important que tingueu present el que s’indica a I’apartat “Consulteu les condicions
técniques per a la tramitacio en linia”, ja que us facilitara molt la tramitacid.

. o - -
Formulari d'aportaci6 de documentacié Veshi

Els passos a seguir:

Descarregar el formulari que trobeu en aquest mateix apartat.

Emplenar el formulari.

Descarregar, si escau, els annexos que trobeu a l'apartat 'Documentacid’.

Emplenar, signar (si escau) i guardar els documents annexos.

Adjuntar els documents al formulari, validar-lo, signar-lo amb certificat digital i guardar-lo. La mida maxima del fitxer de sollicitud incloent els
documents adjunts és de SMB. Els documents gue es poden enviar mitjangant aquest formulari poden tenir qualsevol format.

Tornar ala pagina de tramitacio a través de l'enllac del propi formulari (al final del document, just abans del boté de desar), i enviar el
formulari.

En el moment d'enviar el formulari la persona que efectu el tramit rebra 'acusament de rebuda i copia del formulari enviat.

En cas que es vulgui aportar més documentacié, es podra adjuntar, a la mateixa pagina de tramitacié o, durant els 3 dies seglients, a través
de l'apartat 'Estat de les meves gestions' a Tramits gencat, al qual s'hi accedeix amb el codi identificador (ID) de I'expedient.

. * s s e @

.

.

Consulteu les condicions técniques per a fer tramits en linia h

IMPORTANT: I'enviament de la justificacié SIOAS 2019 I’haureu de fer en DUES FASES:
1A FASE: mitjancant el formulari d’APORTACIO de documentacié (i no pas el de
JUSTIFICACIO)

2A FASE: una vegada correctament enviat el formulari d’aportacié rebreu diversos
requeriments on podreu annexar la resta de documentacid del compte justificatiu

Us aneu doncs a la pagina web del tramit Aportacié de documentacié 2019,i, on diu Pas 1,

cliqueu a I'enllag A Perintemet i després al botd =N o desplegara una pantalla en la

gue us indicaran les tres passes que haureu de seguir per presentar la documentacio:

A Generalitat de Catalunya Castellano English

All¥ gencat.cat

Canal Empresa

-
Qué voleu fer? Serveis per temes Sectors d'activitat Tramits i formularis

La meva carpeta

Tramits v

Cerca per nom
Inici > Trmits i formularis > Tramits
Cerca per temes
Cerca quiada de tramits AFortacid de documentacio e subvencions per a la realitzacio dels serveis integrals d'orientacio, acompanyament i suport
Serveis de tramitacis a la insercio de les persones amb discapacitat o trastorns de la salut mental (SIOAS)
ervels de tramitacio

Tornar
Actualitat
Taxes
Pas 1. Pas 2. Emplenar, Pas 3. Enviar a
Formularis Descarregar @ validar i desar tramitar i
el formulari acusament
de rebuda

Pas 1. Descarregar el formulari

Descarregueu-vos el formulari [
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1r pas: Descarregueu el formulari

Generalitat de Catalunya Unié Europea
Y Departament de Treball, Afers Socials Fons social europeu
i Families LFSE inverteix en el teu futur

Aportacio de documentacio de subvencions per a la realitzacié dels serveis
integrals d'orientacid, acompanyament i suport a la insercié de les persones amb
discapacitat o trastorns de la salut mental (SIOAS)

Indigueu el tipus de persona:

(@ Persona juridica

Dades d'identificacio de I'entitat sol-licitant

Rao social

Tipus de document d'identificacié Numero d'identificacié

I o | |

MOLT IMPORTANT: deseu el formulari amb el mateix nom amb el que se us ha descarregat de la
pagina web, no modifiqueu el nom ja que podeu tenir problemes posteriorment per enviar-lo
una vegada emplenat.

2n pas: Empleneu el formulari i es carregaran al formulari les dades de I’entitat.

Dades de la tramitacio

Subvencio NiGm. Expedient
I 'I I I ( verificar |
—_— e —

S
| Netejar Plana | | Seguent |
e S N S

Aquest formulari esta vinculat a l'aplicacié informatica que gestiona I'ajut, de tal manera
que un cop identificada I'entitat i el nimero d’expedient recuperara les dades de I'entitat.

Dades necessaries per a recuperar les dades de I'expedient:

1. NIFdede I'entitat.
2. Subvencio (escolliu del desplegable).
3.  Num. Expedient (el num. d’expedient el trobareu en el document de resolucié de concessio de

I"ajut. Es un valor alfanumeéric amb la seqiiéncia segiient: TSF036/19/000XX.

Aquest formulari esta vinculat a I'aplicacié informatica que gestiona I'ajut, de tal manera que un
cop identificada I'entitat i el nimero d’expedient recuperara les dades de I'entitat.
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Dades necessaries per a recuperar les dades de I'expedient:

4. NIF de de I'entitat.
Subvencié (escolliu del desplegable).
6. Num. Expedient (el nim. d’expedient el trobareu en el document de resolucié de concessié

o

de I'ajut. Es un valor alfanumeric amb la seqiiéncia segiient: TSF036/19/000XX.
Un cop informades aquestes dades heu de clicar al boté ‘Recuperacié de dades’.

Els valors informats en el formulari només es desen si els valideu. Si teniu previst emplenar el
formulari en moments diferents i voleu desar-vos les dades que aneu emplenant
progressivament, valideu-lo cada cop que el vulgueu tancar, sense canviar-li el nom. Haureu de
presentar un formulari per cada punt d’actuacié que se us hagi atorgat.

3r pas. Annexar documentacié
A continuacié haureu d’annexar:

- la “Relacié de despeses” (formulari G146NRMI-474), degudament emplenada, en format
excel, sense signar electronicament. S’han de seguir estrictament les indicacions que constin a la
pestanya “instruccions” del mateix formulari. Es d’obligada presentacio.

- El formulari “Declaracions i liquidacié” (G146NRMI-473), degudament emplenat, d’acord
amb les indicacions que consten a la “Guia per a I'elaboracié del compte justificatiu 2019”. Es
d’obligada presentacio.

Els formularis els trobareu a Canal Empresa (https://treballiaferssocials.gencat.cat/ca/tramits/tramits-
temes/Subvencions-per-a-la-realitzacio-dels-Serveis-integrals?category=76ccfdb2-a82c-11e3-a972-
000c29052e2c&moda=5) .

Per adjuntar-los haureu de clicar al boté “Adjunta”, buscar el document als vostre ordinador on els
tingueu guardats i adjuntar-los. Veureu que es marcara automaticament el quadre de I'esquerra i que
el nom del document es visualitzara a sota.

4t pas. Validar i acceptar la proteccié de dades

Un cop hagueu informat totes les dades obligatories de la sollicitud, només caldra que valideu
gue tot és correcte i que signeu electronicament el document.

Recomanacié:
Seguiul'ordre d’execucid seglient:

1r. Llegiu atentament la clausula de proteccié de dades personals i, si esteu d’acord, marqueu que
accepteu les condicions.

2n. Prémer el boto Validar.

Si tot és correcte, es bloquejaran totes les dades i podreu signar el document
Si hi ha al formulari alguna dada pendent d’informar o incorrecte, us demanara que ho corregiu.
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No podreu enviar el formulari si no esta validat.
3r. Clicar sobre el quadre de signatura.

Justificacié de sube
acompanyament i supart 3 b inser
trastorns dela saut mental [SIDAS)

Dept de Treball, Afers Social i Families

zacit dels serveisintegrds dorientacis,
de les persones amb discapacitat o

Protecdiade dhdes

oo rartge s de i Letorganics 1565, e Tae

Pidmickskod s i 13 e &

el i pochli
Gaonrym, M o P Sporalm el enuek | T

e st 1
prieriay

i Lk b, 14,32l

arasire
[ rempioles mraons
Declaracia
v
Fosl oie erutms ek oot o e,
vana Dege

[T

st -+ Pagirs S 5

( roeia |

5& pas: Signeu el formulari

Per a signar, cal que el document estigui validat.

Unié Europea
Fons Social Europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

Cliqueu dins del quadre que apareix en l'apartat signatura. L’aplicacié que esteu utilitzant
(Adobe Reader) cercara els certificats digitals que hi hagi en el PC (instal-lats en el disc dur o
connectats via targeta o USB). Seguidament s’obrira un quadre de dialeg per a que seleccioneu el

certificat amb el que voleu signar.

A tenir en compte:

Per tramitar la sol horud(
1) Signar el document |

2) Tomar al ramit en iig

Signatura

Compte justificatiu de [ awncis nomes s'af
Departament d'Agriculty 9 Cerfificacio. Consulig
— No s'admet la signafy
Si voleu signar amb)

Dades d'identificacié

Indiqueu e lipus de persona =

" Persona fisica
Dades d'identificacié de I'e

Canceiar

L |

iy

Rao soctal

Dades del/de |a representant de I'empresa

Nom Primer cy Segon cognom

Tipus de document =

Teiéton fix e Acreca de comeu electronic

4. fernandezigencar.cat

Només podreu enviar les
sollicituds signades pel/per la
representant de l'entitat. Si signa
el document qualsevol altre
persona, diferent al/a la
representant, podreu desar-lo pero
no enviar-lo.

Cliqueu el boté Firmar. Deseu el
document.

Recomanacié: Deseu el fitxer amb el
mateix nom amb el que se us ha
descarregat de la pagina web.
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Un cop desat, us apareixera la signatura al document.

6é pas: Envieu (tramiteu) el formulari i deseu I’acusament de rebuda

Des del mateix formulari signat podeu accedir a la pagina web des de la qual podeu trametre

(presentar) el compte justificatiu.

Feu clic sobre I'enllag tramit en linia del document per a tornar a la pantalla Tramits Gencat.

Podeu accedir també a la pagina del tramit i clicar a la pestanya 3 Enviar a tramitar i rebre
acusament de rebuda

Tramits [ Adtualitat | Contacte

Compte justificatiu de I'ajut rebut per al foment de les actuac

T) Descarregar el formutar (@ emplenar. validar | desar B enviar a ramitar § rebre acusamen de rebuda

| Gorerara oo Catannye
Oepartament 0 AQrculura.
" Aamacena, Pesca | ARmertacs

Compte justificatiu de I'ajut rebut per al foment de les actuacions de les ADF
D d'Agri Ramaderia, Pesca i Alil i

Acusament de rebuda del compte justificatiu

El formulari de justificacié sha enviat

» Fitxer envial
~ Resum*; adc

* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda corespon de forma fidedigna als documents liurals, sinciou un resum
daquests, calculat mitjangant algaritmes criptografics.

Dades generals

Coub dw Wikt (O e w gty Cata ou regane

Recordatoris

8 Gemaraitar du Catahomyd (00 3 1 Sewd Gagonced Slernts Lanai fur commlar 3t § apoest Wt

- Por rramet 3 (a0regs B35 et SeCCH CASCATASS © B3 seccxim

= P waton wocaet ¥ 013

S a0rsets Gt Eprmes § Gen o4 G U 33 IR et ) 98 TG CORMLINGS e w4 CR0EY Gut S5 SR | R SumeT
et g a0 SRS Haa para | permet an e comues 1obew [estal G TamE

Cliqueu el botd IIENYRil2 G seleccioneu el
formulari que heu emplenat i signat.

al que hieu desal al vost

formularlADFOO1SOLCIE

ossible que aquest procés duri uns quants segons

re ordinador,

| Envieu.

Si I'enviament s’ha realitzat
correctament us apareixera un
missatge en el que se us comunicara

que el formulari s’ha enviat
correctament.

Recomanacio:
Descarregueu i deseu l'acusament
de rebuda perqué és el vostre

comprovant de tramesa del compte
justificatiu.

A més, conté el codi de tramit, una
dada imprescindible per accedir al
vostre expedient (si no ho feu
mitjancant el certificat del president/a
o de qui hagueu designat per rebre les
notificacions)

G146NRMI-471-00
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7é pas: Aporteu la resta de documentacio del compte justificatiu

Una vegada enviat el formulari a la vostre bustia se us enviaran diversos requeriments mitjangant
Canal Empresa per tal que presenteu la documentacié del compte justificatiu que consta a la Guia per a
I'elaboracid del compte justificatiu SIOAS 2019. Aquests requeriments NO SON AUTOMATICS, i no els rebreu
immediatament després de fer I'enviament del formulari de justificacié, malgrat que es vetllara perqué el rebeu durant
els dies seglients a la presentacio de la justificacid.

Tingueu present que si heu rebut un acusament de rebuda conforme s’ha enviat correctament, la data que consti a
I'acusament sera la data de presentacié de la justificacié de cara al compliment del termini de presentacié del compte
justificatiu. El requeriment que rebreu després estipulara el termini de que disposareu per a la presentacié de la resta
de documentacio de la justificacié economica i técnica.

El contingut del requeriment sera el seglient:

- Memoria valorativa dels serveis oferts i dels resultats obtinguts d’acord amb el que s’estableix a
la Guia per a I’elaboracié del compte justificatiu 2019

- Certificat de la persona representant legal de I'entitat en el que quedi constancia de que
I’entitat beneficiaria disposa de I'autoritzacié de les persones participants, per tal que I'organ
gestor de la subvencid pugui consultar les dades sobre el grau de discapacitat.

En cas que no es disposi, caldra presentar:

O bé copia digitalitzada del certificat de discapacitat

0 bé (només en els casos de les persones amb trastorn de la salut mental) copia d’un informe
dels serveis sociosanitaris que realitzin el seguiment terapéutic de la persona participant (no
serviran informes del propi servei o entitat, haura d’haver estat signat pel servei sociosanitari
que realitzi el seguiment terapéutic de la persona participant).

0 en el cas de les persones pensionistes de la Seguretat Social que tinguin reconeguda una
pensié d’incapacitat permanent en el grau total o absolut i els pensionistes de classes
passives que tinguin reconeguda una pensid de jubilacié o pensid per incapacitat permanent
per al servei d’inutilitat amb disponibilitat d’incorporar-se al mercat de treball ordinari:

0 Sila condicié de pensionista ha estat reconeguda abans del 29 de novembre de 2018:
caldra haver presentat amb anterioritat (en fase d’execucid, juntament amb la fitxa de
seleccid de persones participants), un certificat o una resolucié on es reconegui la
condicié de pensionista de la Seguretat Social per incapacitat permanent en grau total o
absolut o de classes passives per incapacitat per al servei o inutilitat d’acord amb el que
estableix el Reial decret 1414/2006, d’1 de desembre, pel qual es determina la
consideracid de persona amb discapacitat als efectes de la Llei 51/2003, de 2 de
desembre, d’igualtat d’oportunitats, no discriminacié i accessibilitat universal de les
persones amb discapacitat. Certificat de discapacitat en grau de 33% o superior (o
informe terapeéutic en el cas de les persones amb trastorn de la salut mental) en cas que
no es disposi d’autoritzacié per a la consulta per part de 'Organ gestor. En el cas que
no es disposi d’aquestes autoritzacions o declaracions caldra presentar les copies
digitalitzades dels certificats de discapacitat, informes terapeutics, certificats o
resolucions on es reconegui la condici6 de pensionista de la Seguretat Social per
incapacitat permanent en grau total o absoluta o de classes passives per incapacitat per al
Servei, segons correspongui.

També caldra presentar copia digitalitzada dels seglients documents:
- Fitxes de les persones participants. Generades per I'aplicatiu GIA.
- Document d’inicide I'accié (DL1). Generat per |'aplicatiu GIA.
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- Fitxes d’altes i baixes (DL2). Generades per I'aplicatiu GIA.
- Fitxes mensuals de seguiment de les accions (persones participants). Generades per I'aplicatiu

GIA

- Fitxes de les persones expertes. Generades per |'aplicatiu GIA.

- Fitxes mensual de seguiment de les hores de suport. Generades per I'aplicatiu GIA.
- Informe final d’assisténcia (IFA). Generat per |'aplicatiu GIA.

- Temporitzacions mensuals(G146NRMI-450)

- Fitxes resum de prospeccio a les empreses (G146NRMI-451)

- Fitxaanual d’insercié (G146NRMI-452)

- Fitxesd’itinerariindividual (G146NRMI-453)

- Fitxes de les persones participants (G146NRMI-449). Relativa a les dades socioecondomiques
de les persones participants. L’haureu de presentar en format excel (pestanya BDI) i en PDF
(fitxes de les persones participants emplenades i signades). Si cal, podeu comprimir-les per tal
que pugueu presentar-les juntes en un Unic espai obert al requeriment. NO confondre amb les
“Fitxes de persones participants” generades pel GIA. Totes dues s’han de presentar.

- Declaracions d'acceptacio de les condicions del servei i autoritzacié de tractament de dades
(G146NRMI-430)

- Sol-licitud de certificats assisténcia SIOAS

- Justificants de despesa i comprovants de pagament de les persones que exerceixin les
funcions de formador/a, preparador/a laboral, prospector/a i alfabetitzador/a en informatica.
Quan aquest personal sigui propi, s’ha d’incloure copia digitalitzada de la seglient documentacio:

(0}

(0}

Fulls de salari del periode que es justifica, juntament amb els rebuts del pagament
bancari, degudament imputats.

Butlletins de cotitzacié a la Seguretat Social, model TC1 i TC2, abonats durant el periode
que es justifica, juntament amb els rebuts del pagament bancari, degudament imputats.
Model trimestral de declaracié de retencions iingrés a compte de I'IRPF del periode
de desenvolupament de I'activitat subvencionada (model 111) amb els documents que
acreditin I'ingrés a la hisenda publica de les retencions efectuades a compte de I'IRPF
liguidades en la data de justificacid.

Model de resum anual de retencions i ingressos a compte de I'IRPF amb els fulls on
aparegui el personal imputat (model 190).

- Quan el personal no sigui propi (només pel que fa a les despeses de les persones que exerceixen
funcions de formacid i d’alfabetitzacié informatica), es presentara copia digitalitzada de la seglient
documentacié:

(0]

Factura, que ha de contenir, a més de les dades obligatories establertes al Reial decret
1619/2012, de 30 de novembre, on es regulen les obligacions de facturacid, el nom de les
accions formatives en que participa com a docent, detall de les hores treballades en
cadascuna d’elles i el cost/hora.

Document de declaracid responsable dels imports liquidats amb Hisenda pel que fa a
la retencié de I'IRPF en concepte de factures.

- En el cas de la subcontractacié d’actuacions, I'entitat beneficiaria ha de presentar copia
digitalitzada dels justificants de despesa i els comprovants de pagament seglients:

(0]

Factures, segons el Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, on es regulen les
obligacions de facturacio, o altres documents de valor probatori equivalent, amb validesa
juridica al trafic mercantil o amb eficacia administrativa.
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Y. Departament de Treball, Afers Socials Fons Social Europeu

| Generalitat de Catalunya - Unié Europea
i Families L'FSE inverteix en el teu futur

0 Comprovants de pagament Document d'Hisenda que acrediti I'exempcié de I'IVA, si
escau.

- Enelcas que lI'import de la contractacio de la despesa relativa a les acciones tecnicoprofessionals
superi la quantitat de 15.000,00 euros, |'entitat haura de presentar copia digitalitzada de la
documentacid seglient:

0 Tres ofertes presentades
0 Memoria justificativa de I'eleccié d'una oferta quan no recaigui en la proposta economica

més avantatjosa, en el suposit que I'eleccié entre les 3 ofertes presentades, no hagi estat
segons els criteris d'eficiencia.
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