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Guia per a la presentacio del formulari de la justificacio técnica i economica de la Linia 1:
Acompanyament a les persones en risc d’exclusié per part de les empreses d’insercio

1. Empleneu el formulari de justificacié i prepareu-lo per enviar

Aquest formulari esta vinculat a I'aplicacié informatica que gestiona I'ajut, de tal manera que un cop identificat
I’expedient recupera les dades de I'ajut atorgat i dels imports a justificar.

1.1 Empleneu les dades d’identificacié de I'expedient per a carregar al formulari els imports a justificar

Dades necessaries per a recuperar la informacié de I'expedient:

1. NIF de de I'entitat.
2. Subvencié (escolliu del desplegable).
3. NuUm. Expedient (el trobareu en el document de resolucié de concessié de I’ajut)

Un cop emplenat heu de clicar al botd ‘Recuperacié de dades’.

A continuaci6 es carregara el formulari complet amb la informacid i els camps per emplenar.
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1.2 Justificacio de la despesa

Consideracions generals

En aquesta pagina podeu canviar les
dades del representant i de la persona
de contacte pero als efectes de Ia
tramitacid posterior, les comunicacions
i notificacions se seguiran enviant a la
persona de contacte que es va indicar
en I'imprés de sol-licitud.

Cal recordar també que el NIF de la
persona representant ha de ser el
mateix del de la persona que signara
electronicament aquest formulari.

NOTA:
Les dades descarregades no es desen si
no s’ha validat el formulari préviament.

Per desar els canvis que aneu fent és
necessari que valideu el document. Si
no ho feu, quan el torneu a obrir us
hauran desaparegut totes les dades que
no hagueu validat. El boté “VALIDAR” el
trobareu a I'dltima pégina del formulari.

1. El formulari electronic de justificacié és el mateix per a totes les subvencions que atorga la Generalitat
de Catalunya. Per aquest motiu no totes les taules que apareixen s’han d’emplenar en tots els casos.

En el cas d’Empreses d’Insercio Linia 1 només haureu d’emplenar 'apartat “Document Al. Relacié de
factures” d’acord amb les indicacions que consten a I'epigraf 1.3 d’aquesta guia.

La resta dels apartats NO s’han d’emplenar ja que la informacié necessaria s’extreura dels formularis i
documents annexos que constituexen el compte justificatiu i que podeu consultar a I’ Imprés 01.
G146NRMI-171-00_Instruccions per a la justificacio Linia 1” publicat al tramit de la Linia 1 empreses

d’insercio.
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2. Els valors informats en el formulari només es desen si els valideu. Si teniu previst emplenar el formulari
en moments diferents i voleu desar-vos les dades que aneu emplenant progressivament, valideu-lo
cada cop que el vulgueu tancar. El boté “VALIDAR” el trobareu a I'Gltima pagina del formulari.

1.3 Com emplenar el formulari

Pas 1. Seleccionar la linia a justificar.

Seleccioneu I'acci6 a justificar del desplegable.

Justificacié de despeses
Accié a justificar

Acod

E

Immediatament després es carregaran de forma automatica els valors de I'lmport atorgat i Import a justificar
que consten en el vostre expedient.

Els camps Import imputat a I'accié i Import imputat a la subvencio s’incorporaran quan hagueu emplenat la
taula Document A1. Relacid de factures.
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Pas 2. Emplenar la taula Document A1. Relacid de factures.

Document A1. Relacié de factures *
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ficticia d’acord amb els seglients criteris:

NUm. ordre: S’estableix directament en el formulari. No cal posar res.

Tipus de El desplegable dona dos possibles valors.

despesa 1. Indirecta

(1) 2. Directa
Marqueu lopcié “2” (Directa). Es marca aquesta opcid Unicament per tal de poder avangar en la
tramitacié del formulari. Tot i que la justificacié de la Linia 1 no conté despeses directes i indirectes, totes
les entitats haureu d’indicar un “2”.

NUm. Introduiu el numero del vostre expedient d’acord amb el format alfanumeric TSFO58/20/XXXXX on les “X”

factura o les haureu de substituir pel nimero que consti a la resolucié d’atorgament de la subvencid (exemple:

justificant TSF058/20/00098)

Data emissio

Indiqueu la data d’inici de I’execucié de la linia d’actuacié

Data
pagament

Indiqueu la data de finalitzacié de I’execucié de la linia d’actuacié

Acreditacio
del pagament

Escolliu I'opcié “1. Rebut bancari”.
Aquesta opcidé s’emplena només a efectes de poder avangar amb la tramitacié del formulari. Recordeu

(2) que es tracta d’una factura ficticia.

Nom Informeu el nom de la vostra entitat tal com consta a la sol-licitud de la subvencié.

creditor

NIF del Informeu del NIF de la vostra entitat.

creditor

Concepte Escriviu: EI L1 2020

Import total Empleneu-lo amb I'import que consta a la casella Import total de I'apartat “3. Imports dels conceptes

de la factura

3)

justificats” de la pestanya Declaracio de I'import del formulari GI46NRMI-172_Relacio de despeses.

Import
imputat a
I'accid (4)

Empleneu-lo amb I'import que consta a la casella Import imputat, de I'apartat “4. Imports imputats a la
Linia 1”, de la pestanya Declaracio de I'import del formulari G146 NRMI-172_Relacié de despeses.

L'import que hagueu introduit a la columna Import imputat a I'accié es copiara automaticament a la
casella Import justificat de la graella Desviacio pressupostaria que consta a la part final del formulari de
la justificacid.

Desviacié pressupostaria
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També s’autocopiara a la part superior de la pagina, al costat de I'import atorgat i de I'import a justificar
que el formulari havia recuperat automaticament en el moment d’identificar I'entitat.

Justificacié de despeses

Accld a justificar
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Empleneu-lo amb I'import que consta a la casella Import subvencionat final, de |'apartat “5. Imports
dels conceptes subvencionats”, de la pestanya Declaracio de Iimport del formulari G146NRMiI-
172 _Relacié de despeses.

Justificaclé de despeses

Accld a justificar
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% imputatala | Es el resultat de I'operacié (import imputat a la subvencié /importimputat a Iaccié * 100). El calcula el
subvencié formulari.

Import

imputat a Informeu només si heu sol-licitat (i us han concedit) un altre ajut per qualsevol concepte inclos en la

altra factura (es pot deixar en blanc).

subvencié

Organ Informeu només si un altre organ us ha concedit una altra subvencié que hagueu justificat amb la mateixa
concedent factura (es pot deixar en blanc) i que heu informat a la columna “Import imputat a altra subvencio”.

Com ja hem indicat abans NO HEU D’EMPLENAR CAP ALTRE APARTAT DEL FORMULARI ja que la
informacio I'aportareu de forma detallada amb els formularis i documents que haureu d’annexar.

Pas 3. Comprovar que el calcul de la desviacid pressupostaria és correcte

A la part inferior de la tercera pagina trobareu un quadre resum que compara el pressupost a justificar (que
obté de les dades de I'expedient) i el pressupost justificat informat a les columnes ‘Import imputat a I'accid’.
També calcula automaticament el percentatge no justificat.

Pas 4. Annexar documentacio

A continuacié haureu d’annexar prioritariament els segiients documents (marcats com a obligatoris):
- Memoria valorativa de I’actuacié subvencionada
- Relacié de despeses (FORMAT EXCEL)

- Declaracié responsable dels imports liquidats amb Hisenda pel que fa a la retencié de I'IRPF de les
persones treballadores i els respectius comprovants de pagament.
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Per tal de penjar la resta de documents (marcats com a opcionals) teniu dues opcions:

- Els podeu annexar, en funcié del seu pes, en el mateix formulari de presentacié del compte justificatiu,
tenint en compte que la capacitat total és de 5 Mb, i la resta de documents,

- Els podeu enviar a través del formulari que trobareu en aquest enllag: “Aportacié de documentacié per a
les subvencions a les empreses d'insercid per a la realitzacié d'accions per a la millora de I'ocupacid i la
insercio laboral dels col-lectius en risc o situacié d'exclusid social”. Recordeu que aquest formulari també
té una capacitat maxima de 5 Mb.

Es tracta de la seglient documentacio:

- Annex 2. Informe inicial de la persona treballadora i accions d'acompanyament a la insercié i/o produccié (G146NRMI-
046)

- Annex 3. Accions d'acompanyament a la insercid i/o produccié (G146NRMI-048)

- Annex 4. Declaracio de les tutories realitzades (G146NRMI-191)

- Annex 5. Relacié d'altes i baixes de les persones treballadores en procés d'insercié durant el periode subvencionat
(G146NRMI-050) (FORMAT EXCEL)

- Annex 6. Informe de les accions de prospeccio (G146NRMI-096)

- Annex 7. Informe d'avaluacié del procés d'acompanyament a la insercid i/o produccié (G146NRMI-052)

- Temporalitzacié mensual (G146NRMI-209)

- Llista detallada d'altres ingressos o subvencions que hagin financgat I'activitat subvencionada, amb indicacié de
I'import i la procedéncia (si s'escau)

- Fulls de salari del periode que es justifica, juntament amb els rebuts de pagament bancari

- Butlletins de cotitzacio a la Seguretat Social, TC1 i TC2, abonats durant el periode que es justifica, juntament

amb els rebuts de pagament bancari.

Per adjuntar-los haureu de clicar el boté “Adjunta”, buscar el document al vostre ordinador on el tingueu
guardat i adjuntar-lo. Veureu que es marcara automaticament el quadre de l'esquerra i que el nom del
document es visualitzara a sota.

Us recordem que per a facilitar I'enviament, haurieu de fer fitxers comprimits amb la
documentacio

1.4 Llegiu i accepteu les clausules de proteccio de dades personals i valideu el formulari

Un cop hagueu informat totes les dades obligatories de la sol-licitud, només caldra que valideu que tot és
correctei que signeu electronicament el document.

Recomanacié:
Seguiu I'ordre d’execucié seglient:

1r. Llegiu atentament la clausula de proteccio de dades personals i, si esteu d’acord, marqueu que accepteu les
condicions.

2n. Prémer el boté Validar.
- Sitot és correcte, es bloquejaran totes les dades i podreu signar el document
- Si hi ha al formulari alguna dada pendent d’informar o incorrecte, us demanara que ho corregiu. No podreu

enviar el formulari si no esta validat.

3r. Clicar sobre el quadre de signatura.
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1.5 Signeu el formulari

Per a signar, cal que el document estigui validat.
Cliqueu dins del quadre que apareix en I'apartat signatura. L'aplicacié que esteu utilitzant (Adobe Reader)

cercara els certificats digitals que hi hagi en el PC (instal-lats en el disc dur o connectats via targeta o USB).
Seguidament s’obrira un quadre de dialeg per a que seleccioneu el certificat amb el que voleu signar.

A tenir en compte:

Només podreu enviar les sollicituds
Per tramitar la sol-ficitud ", " i .
i = signades pel/per la representant de
SO -7 i e P e Prove : A
S S e I'entitat. Si signa el document qualsevol
Emisor del certificado: EC-IDCat Informacion. .
altre persona, diferent al/a la
Signatura | popmci [Tatmoomst 3l B representant, podreu desar-lo pero no
Compte justificatiu de ) atencié només s'af, - — e .
Departament d'Agriculty %€ Cetficacid. Consuiidy -y enviar-lo.
——— No s'admet la signal)| ® ipe
Dades d'identificacié ek [ 3 . L.
T E—— - 'F Cliqueu el boté Firmar.
(" Persona fisica =
Dades d'identificacié de I'e Deseu e| document.
Raé social
AMICS DEL PI ROIG
Dades delide la representant de l'empresa Recomanacio: Deseu el fitxer amb el mateix
Primer
- g nom amb el que se us ha descarregat de la
Tipus de document ddentificacio péglna web
Teléton fix M Adrega de correu electronic . . .
834081515 coneooe eduard. fercandestgencat..cat Un cop desat, us apareixera la signatura al
document.
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1.6 Envieu (tramiteu) el formulari i deseu I'acusament de rebuda

Des del mateix formulari signat podeu accedir a la pagina web des de la qual podeu trametre (presentar) el
compte justificatiu.

Feu clic sobre I'enllag tramit en linia del document per a tornar a la pantalla Tramits Gencat.
Podeu accedir també a la pagina del tramit i clicar a la pestanya 3 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Cliqueu el boté i seleccioneu el formulari que
heu emplenati signat.

Compte justificatiu de I'ajut rebut per al foment de les actuacions de les ADF

T)  Destarcegarel formutar (@ Emplenar, validar | desar B)  eoviar a tramitar | rebre acusament de rebuda

| envieu.
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‘ Si I'enviament s’ha realitzat correctament us
L~ apareixera un missatge en el que se us
comunicara que el formulari s’ha enviat
v correctament.

,,,,,,,,

\ ®

perque és el vostre comprovant de tramesa del
compte justificatiu.

Recomanacié:
\* 2 Descarregueu i deseu I'acusament de rebuda

A més, conté el codi de tramit, una dada
imprescindible per accedir al vostre expedient

Compte justificatiu de I'ajut rebut per al foment de les actuacions de les ADF

Dep dAgri Pescai (si no ho feu mitjancant el certificat del
Acusament de rebuda del compte justificatiu president/a fo) de qUI hagueu designat per rebre
E1 formulari de justificaci6 81 conm

les notificacions).

* Fitxer enviat: formulas
* Resum”: adcifod;

* Per al de garante que el present acusament de rebuda correspon de forma fidedigna als documents llurats, sinclou un resum
aquests, calculat mitjangant algoritmes criptografics.

Dades generals
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Per tal de fer correctament la presentacié de la documentacid, si us plau,
llegiu detingudament la informacid que conté I’’Impres 01. G146NRMI-171-

00 _Instruccions per a la justificacio Linia 1”.



