
 
 

 
 
Guia per a la presentació del formulari de la justificació tècnica i econòmica de la Línia 1: 
Acompanyament a les persones en risc d’exclusió per part de les empreses d’inserció 

 
1. Empleneu el formulari de justificació i prepareu-lo per enviar 

 
 

Aquest formulari està vinculat a l’aplicació informàtica que gestiona l’ajut, de tal manera que un cop identificat 
l’expedient recupera les dades de l’ajut atorgat i dels imports a justificar. 

 
 

1.1 Empleneu les dades d’identificació de l’expedient per a carregar al formulari els imports a justificar 
 
 

Dades necessàries per a recuperar la informació de l’expedient: 
 
 

1.   NIF de de l’entitat. 
2.   Subvenció (escolliu del desplegable). 
3.   Núm. Expedient (el trobareu en el document de resolució de concessió de l’ajut) 

 

Un cop emplenat heu de clicar al botó ‘Recuperació de dades’. 

A continuació es carregarà el formulari complet amb la informació i els camps per emplenar. 
  



 
 

 
En aquesta pàgina podeu canviar les 
dades del representant i de la persona 
de contacte però als efectes de la 
tramitació posterior, les comunicacions 
i notificacions se seguiran enviant a la 
persona de contacte que es va indicar 
en l’imprés de sol·licitud. 

 
Cal recordar també que el NIF de la 
persona   representant   ha   de   ser   el 
mateix del de la persona que signarà 
electrònicament aquest formulari. 

 
 

 NOTA: 
Les dades descarregades no es desen si 
no s’ha validat el formulari prèviament. 

 
Per desar els canvis que aneu fent és 
necessari que valideu el document. Si 
no ho feu, quan el torneu a obrir us 
hauran desaparegut totes les dades que 
no hagueu validat. El botó “VALIDAR” el 
trobareu a l’última página del formulari. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 Justificació de la despesa 
 

Consideracions generals 
 

1. El formulari electrònic de justificació és el mateix per a totes les subvencions que atorga la Generalitat 
de Catalunya. Per aquest motiu no totes les taules que apareixen s’han d’emplenar en tots els casos. 
 

En el cas d’Empreses d’Inserció Línia 1 només haureu d’emplenar l’apartat “Document A1. Relació de 
factures” d’acord amb les indicacions que consten a l’epígraf 1.3 d’aquesta guia. 

 
La resta dels apartats NO s’han d’emplenar ja que la informació necessària s’extreurà dels formularis i 
documents annexos que constituexen el compte justificatiu i que podeu consultar a l’”Imprès 01. 
G146NRMI-171-00_Instruccions per a la justificació Línia 1” publicat al tràmit de la Línia 1 empreses 
d’inserció. 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Els valors informats en el formulari només es desen si els valideu. Si teniu previst emplenar el formulari 
en moments diferents i voleu desar-vos les dades que aneu emplenant progressivament, valideu-lo 
cada cop que el vulgueu tancar. El botó “VALIDAR” el trobareu a l’última página del formulari. 

 
 

1.3 Com emplenar el formulari 
 

Pas 1. Seleccionar la línia a justificar. 
 

Seleccioneu l’acció a justificar del desplegable. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Immediatament després es carregaran de forma automàtica els valors de l’Import atorgat i Import a justificar 
que consten en el vostre expedient. 

 
Els camps Import imputat a l’acció i Import imputat a la subvenció s’incorporaran quan hagueu emplenat la 
taula Document A1. Relació de factures. 



 
 

 
 
 

Pas 2. Emplenar la taula Document A1. Relació de factures. 
 

 
 
 

En aquesta taula haureu d’informar una única “factura” fictícia d’acord amb els següents criteris: 
 
 
 

Núm. ordre: S’estableix directament en el formulari. No cal posar res. 

Tipus de 
despesa 
(1) 

El desplegable dóna dos possibles valors. 
1. Indirecta 
2. Directa 
Marqueu  l’opció  “2”  (Directa).  Es  marca  aquesta  opció  únicament  per  tal  de  poder  avançar  en  la 
tramitació del formulari. Tot i que la justificació de la Línia 1 no conté despeses directes i indirectes, totes 
les entitats haureu d’indicar un “2”. 

Núm. 
factura o 
justificant 

Introduïu el número del vostre expedient d’acord amb el format alfanumèric TSF058/20/XXXXX on les “X” 
les haureu de substituir pel número que consti a la resolució d’atorgament de la subvenció (exemple: 
TSF058/20/00098) 

Data emissió Indiqueu la data d’inici de l’execució de la línia d’actuació 

Data 
pagament 

Indiqueu la data de finalització de l’execució de la línia d’actuació 

Acreditació 
del pagament 
(2) 

Escolliu l’opció “1. Rebut bancari”. 
Aquesta opció s’emplena només a efectes de poder avançar amb la tramitació del formulari. Recordeu 
que es tracta d’una factura fictícia. 

Nom 
creditor 

Informeu el nom de la vostra entitat tal com consta a la sol·licitud de la subvenció. 

NIF del 
creditor 

Informeu del NIF de la vostra entitat. 

Concepte Escriviu: EI L1 2020 
Import total 
de la factura 
(3) 

Empleneu-lo amb l’import que consta a la casella Import total de l’apartat  “3. Imports dels conceptes 
justificats”  de la pestanya Declaració de l’import del formulari G146NRMI-172_Relació de  despeses. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Import 
imputat a 
l’acció (4) 

 
Empleneu-lo amb l’import que consta a la casella Import imputat,  de l’apartat “4. Imports imputats a la 
Línia 1”, de la pestanya Declaració de l’import del formulari G146NRMI-172_Relació de  despeses.   

 
 
 

L’import que hagueu introduït a la columna Import imputat a l’acció es copiarà automàticament a la 
casella Import justificat de la graella Desviació pressupostaria que consta a la part final del formulari de 
la justificació. 



 
 

 
 

 També s’autocopiarà a la part superior de la pàgina, al costat de l’import atorgat i de l’import a justificar 
que el formulari havia recuperat automàticament en el moment d’identificar l’entitat. 

 

 
 
 
 

Import 
imputat a la 
subvenció 

Empleneu-lo amb l’import que consta a la casella Import subvencionat final,  de l’apartat “5. Imports 
dels conceptes subvencionats”, de la pestanya Declaració de l’import del formulari G146NRMI-
172_Relació de  despeses.   
  
 
 

% imputat a la 
subvenció 

És el resultat de l’operació (import imputat a la subvenció / import imputat a l’acció * 100). El calcula el 
formulari. 

Import 
imputat a 
altra 
subvenció 

 
Informeu només si heu sol·licitat (i us han concedit) un altre ajut per qualsevol concepte inclòs en la 
factura (es pot deixar en blanc). 

 

Òrgan 
concedent 

 

Informeu només si un altre òrgan us ha concedit una altra subvenció que hagueu justificat amb la mateixa 
factura (es pot deixar en blanc) i que heu informat a la columna “Import imputat a altra subvenció”. 

 
Com ja hem indicat abans NO HEU D’EMPLENAR CAP ALTRE APARTAT DEL FORMULARI ja que la 
informació l’aportareu de forma detallada amb els formularis i documents que haureu d’annexar. 

 
 

Pas 3. Comprovar que el càlcul de la desviació pressupostària és correcte 
 

A la part inferior de la tercera pàgina trobareu un quadre resum que compara el pressupost a justificar (que 
obté de les dades de l’expedient) i el pressupost justificat informat a les columnes ‘Import imputat a l’acció’. 
També calcula automàticament el percentatge no justificat. 

 
Pas 4. Annexar documentació 

 
A continuació haureu d’annexar prioritàriament els següents documents (marcats com a obligatoris): 
 

- Memòria valorativa de l’actuació subvencionada 
- Relació de despeses (FORMAT EXCEL) 
- Declaració responsable dels imports liquidats amb Hisenda pel que fa a la retenció de l'IRPF de les 
persones treballadores i els respectius comprovants de pagament.  

 



 
 

 
 
   Per tal de penjar la resta de documents (marcats com a opcionals) teniu dues opcions: 

 
- Els podeu annexar, en funció del seu pes, en el mateix formulari de presentació del compte justificatiu, 
tenint en compte que la capacitat total és de 5 Mb, i la resta de documents, 
- Els podeu enviar a través del formulari que trobareu en aquest enllaç: “Aportació de documentació per a 
les subvencions a les empreses d'inserció per a la realització d'accions per a la millora de l'ocupació i la 
inserció laboral dels col·lectius en risc o situació d'exclusió social”. Recordeu que aquest formulari també 
té una capacitat máxima de 5 Mb. 

 
Es tracta de la següent documentació: 
- Annex 2. Informe inicial de la persona treballadora i accions d'acompanyament a la inserció i/o producció (G146NRMI-
046) 
- Annex 3. Accions d'acompanyament a la inserció i/o producció (G146NRMI-048) 
- Annex 4. Declaració de les tutories realitzades (G146NRMI-191) 
- Annex 5. Relació d'altes i baixes de les persones treballadores en procés d'inserció durant el període subvencionat 
(G146NRMI-050) (FORMAT EXCEL) 
- Annex 6. Informe de les accions de prospecció (G146NRMI-096) 
- Annex 7. Informe d'avaluació del procés d'acompanyament a la inserció i/o producció (G146NRMI-052) 
- Temporalització mensual (G146NRMI-209) 
- Llista detallada d'altres ingressos o subvencions que hagin finançat l'activitat subvencionada, amb indicació de 
l'import i la procedència (si s'escau) 
- Fulls de salari del període que es justifica, juntament amb els rebuts de pagament bancari 
- Butlletins de cotització a la Seguretat Social, TC1 i TC2, abonats durant el període que es justifica, juntament 
amb els rebuts de pagament bancari. 
 
 
Per adjuntar-los haureu de clicar el botó “Adjunta”, buscar el document al vostre ordinador on el tingueu 
guardat i adjuntar-lo. Veureu que es marcarà automàticament el quadre de l’esquerra i que el nom del 
document es visualitzarà a sota. 
 
Us recordem que per a facilitar l’enviament, hauríeu de fer fitxers comprimits amb la 
documentació 
 
1.4 Llegiu i accepteu les clàusules de protecció de dades personals i valideu el formulari 

 
Un cop hagueu informat totes les dades obligatòries de la sol·licitud, només caldrà que valideu que tot és 
correcte i  que signeu electrònicament el document. 

 
Recomanació: 

 
Seguiu l’ordre d’execució següent: 

 
1r. Llegiu atentament la clàusula de protecció de dades personals i, si esteu d’acord, marqueu que accepteu les 
condicions. 

 
2n. Prémer el botó Validar. 

 
- Si tot és correcte, es bloquejaran totes les dades i podreu signar el document 
- Si hi ha al formulari alguna dada pendent d’informar o incorrecte, us demanarà que ho corregiu. No podreu 

enviar el formulari si no està validat. 
 

3r. Clicar sobre el quadre de signatura. 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.5 Signeu el formulari 

 
Per a signar, cal que el document estigui validat. 

 
Cliqueu dins del quadre que apareix en l’apartat signatura. L’aplicació que esteu utilitzant (Adobe Reader) 
cercarà els certificats digitals que hi hagi en el PC (instal·lats en el disc dur o connectats via targeta o USB). 
Seguidament s’obrirà un quadre de diàleg per a que seleccioneu el certificat amb el que voleu signar. 

 
A tenir en compte:  

Només podreu enviar les sol·licituds 
signades pel/per la representant de 
l’entitat. Si signa el document qualsevol 
altre persona, diferent al/a la 
representant, podreu desar-lo però no 
enviar-lo. 

Cliqueu el botó Firmar. 

Deseu el document. 
 
Recomanació: Deseu el fitxer amb el mateix 
nom amb el que se us ha descarregat de la 
pàgina web 
 
Un cop desat, us apareixerà la signatura al 
document. 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

    
 

 
 

 
 
 

1.6 Envieu (tramiteu) el formulari i deseu l’acusament de rebuda 
 
 

Des del mateix formulari signat podeu accedir a la pàgina web des de la qual podeu trametre (presentar) el 
compte justificatiu. 

 
Feu clic sobre l’enllaç tràmit en línia del document per a tornar a la pantalla Tràmits Gencat. 

 
Podeu accedir també a la pàgina del tràmit i clicar a la pestanya 3 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda 

 
Cliqueu el botó  Tria un fitxer i seleccioneu el formulari que 
heu emplenat i signat. 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 

I envieu. 
 

  



 
 

 
 

    
 

 
 

                           
         

Si l’enviament s’ha realitzat correctament us 
apareixerà un missatge en el que se us 
comunicarà que el formulari s’ha enviat 
correctament. 

  
Recomanació: 

 
Descarregueu i deseu l’acusament de rebuda 
perquè és el vostre comprovant de tramesa del 
compte justificatiu. 

 
A més, conté el codi de tràmit, una dada 
imprescindible per accedir al vostre expedient 
(si no ho feu mitjançant el certificat del 
president/a o de qui hagueu designat per rebre 
les notificacions). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Per tal de fer correctament la presentació de la documentació, si us plau, 
llegiu detingudament la informació que conté l’”Imprès 01. G146NRMI-171-
00_Instruccions per a la justificació Línia 1”. 


