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1. Introduccio

L’objectiu d’aquestes instruccions és orientar a les entitats sol-licitants sobre I'emplenament i la
presentacio de la sol-licitud de forma telematica correctament. Abans de fer la sol-licitud llegiu
detingudament 'Ordre EMT/249/2021, de 27 de desembre, per la qual s’aproven les bases
reguladores per a la concessio de subvencions del Programa Acompanya, en el marc del Pla
de recuperacio, transformacio i resiliencia, que promou el Departament d’'Empresa i Treball i la
Resolucié EMT/1449/2022, de 9 de maig, per la qual es fa publica la convocatoria de I'any 2022
per a la concessio de subvencions del Programa Acompanya, en el marc del Pla de
recuperacio, transformacio i resiliéncia, Next Generation EU, financat per la Unié Europea que
promou el Departament d’Empresa i Treball (ref. BDNS 626653), modificada per I'Ordre
EMT/230/2022, de 18 d'octubre.

La unitat responsable en la fase de sol-licitud és el Servei de Programes Laborals per a la
Diversitat. Qualsevol consulta o incidéncia relacionada amb la presentacio de la sol-licitud s’ha
d’'informar a I'adrega de correu electronic seglient: acompanya.treball@gencat.cat

Les actuacions objecte d’aquesta convocatoria estan subvencionades amb carrec als fons
procedents del Pla de Recuperacid, Transformacio i Resiliéncia, Financat per la Unié Europea
— NextGeneration EU.

Els impresos necessaris per la presentacié de la sol-licitud estaran a disposicié dels
interessats a I'apartat de tramits i formularis de Canal Empresa

2. Marc Normatiu

En la convocatoria de subvencions del Programa Acompanya, resulta d’aplicacié la normativa
detallada a I'Ordre EMT/249/2021, de 27 de desembre, per la qual s’aproven les bases
reguladores per a la concessio de subvencions del Programa Acompanya, en el marc del Pla
de recuperacio, transformacio i resiliéncia, que promou el Departament d’Empresa i Treball
(DOGC num. 8573, de 29.12.2021), modificada per I'Ordre EMT/230/2022, de 18 d'octubre
(DOGC num. 8777 de 21.10.2022) i la Resolucié EMT/4164/2022, de 27 de desembre de
2022, per la qual es fa publica la convocatoria anticipada per I'any 2023 per a la concessi6 de
subvencions del Programa Acompanya, en el marc del Pla de recuperacié, transformacio i
resiliéncia, Next Generation EU, finangat per la Unié Europea que promou el Departament
d’Empresa i Treball (ref. BDNS 667128).

3. Tipologia de les entitats sol:licitants

Les entitats sol-licitants poden ser:

e Associacions i fundacions
e Altres institucions sense finalitat de lucre
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4. Termini de presentacio de sol-licituds

El termini de presentacié de sol-licituds per a les subvencions per al Programa Acompanya
comenca a les 9.00 hores del dia 2 de gener de 2023 i el termini estara obert fins a les 14.00
hores del 31 de marc del 2023.

5. Canal Empresai condicions tecniques de la
tramitacio electronica

D’acord amb el que preveu la base 14 de 'annex 1 de I'Ordre EMT/249/2021, de 27 de
desembre, les sol-licituds i altres tramits associats al procediment de concessié de les
subvencions es presentaran exclusivament per mitjans telematics.

Des del portal corporatiu de tramitacié Canal Empresa podreu accedir a la fitxa informativa i al
formulari de sol-licitud.

A la fitxa tramit trobareu la normativa reguladora, requisits i altres informacions i també podreu
accedir al formulari que us permetra enviar la sol-licitud.

També podreu obtenir informacié general i ajuda per tramitar electronicament a I'apartat
d’Ajuda disponible a la part inferior de Canal Empresa (faldg):

https://canalempresa.gencat.cat/ca/tramits-i-formularis/ajuda/ on hi ha un apartat
especialment dedicat a I'ajuda a la tramitacio electronica.

En aquesta pagina, especialment des de suport a la tramitacié, trobareu informacié sobre
configuracions recomanades i el programari requerit, aixi com els certificats valids per a
identificar-se digitalment a I'hora de signar i fer la tramesa dels formularis.

Formularis: Es recomana obrir i descarregar els formularis mitjancant els navegadors segients:
Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. El pes total del formulari de sol:licitud més
els documents adjunts és de 5 Mb.

Per enviar el formulari electronic de sol-licitud de subvenci6, s’ha d'utilitzar els sistemes
d'identificaci6 i signatura establerts en el Protocol d'identificacié i signatura electronica, d'acord
amb I'Ordre GRI/233/2015, de 20 de juliol i el Decret 76/2020, de 4 d’agost d’Administracié
Digital. Concretament s’admeten:

e Certificats reconeguts o qualificats emesos a favor d'una persona juridica o un ens
sense personalitat juridica i custodiats per una persona fisica, titular del certificat, la
qual el pot emprar per actuar en nom de I'empresa o de I'ens indicat en el certificat.

e Els mecanismes emprats per a la identificacié de persones fisiques que autentiquin la
identitat d’'un ciutada que declara que representa a una persona juridica:

e Certificat reconegut o qualificat de signatura avancada idCAT que emet el Consorci
d’Administracié Oberta de Catalunya (https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do)
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e Certificat qualificat, DNI electronic i altres certificats qualificats, la relacié dels quals es
pot consultar a la secci6 Certificats i signatures electroniques de la Seu electronica
(https://seu.gencat.cat/)

La relacio de certificats digitals valids es pot consultar a la seccié Suport a la tramitacio de
I'apartat Tramits del web de la Generalitat de Catalunya (http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-
tramitar-en-linia/).

No s'admet la signatura amb ID digital auto generat mitjancant el programari d'Adobe.
Requisits técnics: Programari Adobe Reader versi6 9.1 o superior

En el suposit d'interrupcié per circumstancies accidentals del funcionament de la Seu
electronica, i sempre que sigui técnicament possible, la persona usuaria que hi
accedeixi ha de visualitzar un missatge en qué es comuniqui aquesta circumstancia, indicant-li
els registres presencials on es pot presentar la documentacié alternativament i informant dels
efectes d'aquesta interrupcio del funcionament en el comput dels terminis. A més, si escau per
raé de la matéria, se li ha de proporcionar un accés directe a les subseus electroniques
corresponents.

Servei de suport d’atencio telefonica: Hi ha un servei d’atencio telefonica que dona suport
durant la tramitaci6 telematica, per les sol-licituds que vagin pel Canal Empresa. Tingueu en
compte que aquest servei només funciona durant els dies laborables.

Si necessiteu més informacié sobre com tramitar en linia consulteu: Com tramitar en linia

També podreu obtenir informacid general i ajuda per tramitar electronicament a I'apartat
d’Ajuda disponible a la part inferior de Canal Empresa

https://canalempresa.gencat.cat/ca/tramits-i-formularis/ajuda/ on hi ha un apartat
especialment dedicat a I’ Ajuda a la tramitacié electronica.

Ajuda a la tramitacié electronica 009060

Com tramitar electronicament

14 ol tramit
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En aquesta pagina, especialment des de Suport a la tramitacid, trobareu informacio sobre les
configuracions recomanades i el programari requerit, aixi com els certificats valids per a
identificar-se digitalment a I’hora de signar i fer la tramesa dels formularis.

Suport a la tramitacié 00000

Per a dubtes i
Identificacio digital Registre electronic de s S
representacié Incidencies

Gestor do cues par tramitar Subjectes obligats a tramitar
per internet

Com resoldes errors de Com faig el pagament d'un
tramitacid tramit (Taxes, sancions,
preus publics...)?

Notificacions electréonigues Com enviar documents gue
pesen molt quan 5'esta fent

un tramit

irale

6. Formulari de sol-licitud

6.1 Com accedir al formulari de Canal Empresa

La presentacio de sol-licituds de subvencid per aquesta convocatoria sera mitjancant internet
(de forma telematica):

o Pel Canal Empresa (http://canalempresa.gencat.cat)
e ATlapartat Tramits de la Generalitat de Catalunya (http://web.gencat.cat/ca/tramits/)

e Al web del Departament d’'Empresa i Treball (http://treball.gencat.cat)

Per formalitzar la presentacio electronica de la sol-licitud s’han de seguir els passos seguents:

6.1.1 Buscar el tramit

Cerqueu a Canal empresa (http://canalempresa.gencat.cat), al cercador de tramits, la
subvenci6 “Programa Acompanya”.
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Cercador de tramits 00060

Des del portal corporatiu de tramitaci6 Canal Empresa podreu accedir a la fitxa informativa de
la subvenci6 del Programa acompanya.

A la fitxa del tramit trobareu normativa reguladora, requisits, documentacioé i altres informacions
i també podreu accedir al formulari que us permetra enviar la sol-licitud.

6.1.2 Comencar el tramit

A la part inferior de la fitxa trobareu I'opcié “Qué necessiteu fer? “ des d’on podreu accedir al
formulari de sol-licitud de la subvencié:

Feu clic al bot6 == de I'apartat sol-licitar I'ajut:

Queé necessiteu fer?
: | oo |

El formulari estara actiu i es podra emplenar i enviar des del dia 2 de gener de 2023 a les
09.00 hores fins al dia 31 de mar¢ de 2023 a les 15:00 hores.

6.1.3 Descarregar el formulari de sol:licitud

Un cop escollida I'opci6 Comenca veurem la fitxa del tramit i cal anar a Pas 1 — Sol-licitar — Per
Internet — i seleccionar I'accié Ves-hi del formulari de sol-licitud.

Pas 1 Pas 2 Pas3
Teminis
AU T NOMES 6% POt e Do bt Cal guss St wl emmedinel poncped amd ury camiles daptinl 1 o

LRGS0 U OIpANEZ S QI COPBCIAE 4N 1aDIEsenack

Por ompieoar ol Somulan do sol dolud ol que sogau os Inslruccions quo o detalon on ol cotumarnt: MEuooons par a b presentacd

e 1 sl Aot per A b sutvences oul Progmama Acompanyn
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A I'hora d’emplenar un formulari de sol-licitud escolliu 'opcié “Descarregueu-vos el formulari de
sol-licitud”.

(1 Descarregar el farmular ) Emplenar, validar | desar o g£nwiar a tramitar 1 rebre acusament de rebuda

Quan descarregueu el formulari, deseu-lo a I'ordinador, i procediu a emplenar-
lo un cop desat, ja que si no és provable que us aparegui un missatge similar al
seglent:

The document you are trying to load requires Adobe Reader § or higher. You may not have the
Adobe Reader installed or your viewing environment may not be properly configured to use
Adobe Reader.

For information on how to install Adobe Reader and configure your viewing environment please
see http://www.adobe.com/go/pdf forms_configure.

Quan descarregueu el formulari, en cas que aparegui el segiient avis de seguretat, caldra
respondre “Si”.

Aguest document ha accedit & meés dun 1loc web | &4 posuble que inlent) comparnti
. 0a0des entre diverses uDICacions La qual COsa DOt representar un risc per & ia seguretat
Esteu segur que volou continuar?

NO mostng més aquest mussatge fins que &4 tomi a obrir & document

No b Detalls

Recomanacions:

e Sempre que hagueu de presentar un formulari no feu servir un descarregat préviament.
Heu de feu servir el que trobeu penjat en aquell moment a la web de Canal Empresa.

e Es molt important no canviar el nom del fitxer.

e La mida maxima del fitxer de formulari de sol-licitud incloent-hi els documents adjunts
és de 5MB.
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6.2 Emplenar el formulari de sol-licitud

Un cop descarregat el formulari de sol-licitud, empleneu-lo tenint en compte que:
e Els requadres en color vermell son obligatoris.
e Per modificar les dades introduides podeu activar el bot6 netejar plana, i per continuar

informant el document podeu activar el boté seglent.

6.2.1 Dades d’identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant

Per defecte només es pot escollir persona juridica.

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant
Indiqueu el tipus de persona

(@ Persona juridica

Dades d'identificacié de la persona juridica

Rad social

I |

Tipus de document d'identficacio Numero didentificacio

[ 1 |

Dades d'identificacié de la persona juridica

e “Rad social”: Cal especificar el nom sencer de I'entitat. No s’admeten abreviacions.

e Casella “Tipus de document d’identificacio”: veure desplegable i triar una opcio.

e Casella “Numero d’identificacié”: Cal especificar el CIF de I'entitat. No s’ha de separar
els nimeros i lletra amb punts o guid.

Dades d'identificacié del/de la representant de la persona juridica i per defecte de I'’Agrupacio

Dades d'identificacio del/de la representant de la persona juridica

Nom Primer cognom Segon cognom
Tipus de document d'identificacid Namero didentificaciod
Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic

I |

- Casella “Nom/"Primer cognom”/”Segon cognom”: cal especificar el nom i cognoms de la
persona representant legal que signa la sol-licitud.

- Casella “Tipus de document d’identificacié”: Veure desplegable i triar una opcid.

- Casella “Numero d’identificacié”: cal especificar el nimero de DNI /NIE/Passaport de la
persona representant legal que signa la sol-licitud i no separar els nUmeros amb punts.
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- Caselles “Teléfon fix” / “Telefon mobil’/”Adrega de correu electronic”: Tot i que el formulari
diu que només és obligatori emplenar el correu electronic,
Es recomana especificar el teléfon fix o mobil amb els quals I’Administracio
pugui contactar amb la persona que signa la sol-licitud

Adreca

Adreca

[] Residéncia fora de IEstat espanyol

Tipus de via Mom de la via Mumero

Bloc Escala Pis Porta Codi Ensial

Prowincia icipi

| 10 g

- Seleccionar si la residéncia es troba fora de I'Estat Espanyol

- Casella “Tipus de via”: Cal escollir del desplegable el tipus de via de la seu central de
I'entitat sol-licitant

- Casella “Nom de la via”/’"Numero”/”’Bloc’/ “Escala’/"Pis”/’Porta”/ : Cal especificar el nom del
carrer/plaga/carretera/cami i el nUmero, bloc, escala, pis, porta de la seu central de
I'entitat sol-licitant.

- Casella “Codi postal” : Cal especificar el codi postal de la seu central de I'entitat.

- Casella “Provincia”: Cal cercar en el desplegable la provincia de la seu central de I'entitat.

- Casella “Municipi”: Cal cercar en el desplegable la poblacié de la seu central de I'entitat

Informar una persona de contacte diferent, si escau

Cal marcar si voleu, o no voleu informar una persona de contacte diferent de la persona
sol-licitant o representant.

Si marqueu I'opcié Si heu d’informar els seglents camps:

- Casella “Nom/"Primer cognom”/”Segon cognom”: Cal especificar el nom i cognoms de la
persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant

- Casella “Tipus de document d’identificacié”: Veure desplegable i triar una opcié.

- Casella “Numero d’identificacio”: Cal especificar el nimero de DNI /NIE/Passaport de la
persona responsable de la gestié del Servei i no separar els nimeros amb punts.

- Casella “Génere”; escolliu del desplegable una opci6

- Casella web: Informeu de I'adrega web de I'entitat

- Caselles “Telefon fix” / “Teléfon mobil’/’Adrega de correu electronic”: Tot i que el formulari
diu que només és obligatori emplenar el correu electronic, es recomana especificar el
teléfon mobil amb els quals '’Administracié pugui contactar amb la persona que signa la

sol-licitud.
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I‘nl'uleu informar una perscna de contacte diferent de la persona sol-Beitant o representant? Si (@ Mo (& I
Dades d'identificacio de la persona a contactar

Nom Primer Segon cognom
| 1 |

Tipus de document didentificacio MNomero didentificacio

| 1 |

Génere Web

Teléfon fix Teléfon mabil Adreca de comeu electronic

Notificar a una persona diferent a la sol-licitant o representant, si escau

Cal marcar si voleu, o no voleu notificar a una persona diferent de la persona sol-licitant o
representant.

Si marqueu l'opcioé Si heu d’'informar els seglients camps:

- Casella “Nom/’Primer cognom”/”Segon cognom”: Cal especificar el nom i cognoms de la
persona de notificacié diferent de la persona sol-licitant o representant

- Casella “Tipus de document d’identificacié”: Veure desplegable i triar una opcié.

- Casella “Numero d’identificacio”: Cal especificar el nimero de DNI /NIE/Passaport de la
persona responsable de la gestié del Servei i no separar els nimeros amb punts.

- Casella “Génere”: escolliu al desplegable una opcié

- Casella web: Informeu de I'adrega web de I'entitat

- Caselles “Telefon fix” / “Teleéfon mobil’/”Adrega de correu electronic”: Tot i que el formulari
diu que només és obligatori emplenar el correu electronic, es recomana especificar el
telefon mobil amb els quals '’Administracié pugui contactar amb la persona a notificar.
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I\.I'uIEu que les notificacions s'enviin a una alra persona en Boc de la persona sol licitant o representant?  Si T I
Dades d'identificacic de la persona a notificar
Mom Primer cognom Segon cognom
| 1 |
Tipus de document didentificacia Mimern didentificacio
l R} |
BGénere Web
Teléfon fix Tel&fon mabil Adreca de comeu electranic
I |
Adrega
[[] Residéncia fora de IEstat espanyol
Tipus de via Mom de |a wia Numero
| d1 11 |
Bloc Escala Pis Forta Codi |
Provincia Municipi
I d | o

Avis:

Les notificacions relacionades amb aquest tramit seran només electroniques. En
consequencia heu de tenir present la importancia de la informacié referent a les notificacions i
la necessitat de mantenir actualitzada qualsevol informacio relacionada amb elles.

Des de I'emissio de l'avis de notificacio disposeu de 10 dies naturals per acceptar-la o rebutjar-
la. Si transcorregut aquest termini no heu accedit a la notificacid, aquesta s’entendra rebutjada.
Aixi mateix, des del moment en qué accediu al contingut de la notificacié aquesta es
considerara practicada.

6.2.2 Subvenci6é Programa Acompanya

Tipus de col-lectius

Cal marcar els col-lectius de les persones destinataries que participar en els itineraris.
Els col-lectius destinataris son:

Persones amb discapacitat:

- Persones amb paralisi cerebral

- Persones amb discapacitat intel-lectual grau igual o superior al 33%

- Persones amb trastorns de la salut mental grau igual o superior al 33%

- Persones amb discapacitat fisica o sensorial amb grau igual o superior al 65%
- Persones sordes i amb discapacitat auditiva grau igual o superior al 33%

- Persones amb capacitat intel-lectual limit
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- Persones amb qualsevol classe de discapacitat sensorial amb un grau de discapacitat igual
o superior al 33% no incloses en els suposits anteriors.

Persones en risc o en situacié d’exclusié social

- Aturades de llarga durada més gran de 55 anys en situacié de risc o exclusié social

- Joves majors de setze anys i menors de trenta provinents d’institucions de proteccio de
menors.

- Persones preceptores de I'ingrés minim vital (IMV)

- Persones amb problemes de drogoaddiccié o alcoholisme que es trobin en procés de
rehabilitaci6 i reinsercio social.

- Interns/es de centres penitenciaris la situacié dels quals els permeti accedir a una
ocupacio, persones en llibertat condicional i exreclusos.

- Persones que no puguin accedir a la renda garantida de ciutadania o a I'ingrés minim vital
amb acreditacio de situacio de risc d’exclusioé per serveis socials.

Es pot marcar més d’un col-lectiu

Tipus de col-lectiu (Persones amb discapacitat)

Persones amb paralisi cerebral Persones amb discapacitat intel-lectual grau igual o superior
al 33%

Persones amb trastorns de la salut mental grau igual o Persones amb discapacitat fisica o sensorial amb grau igual

superior al 33% 0 superior al 65%

Persones sordes | amb discapacitat auditiva grau igual o Persones amb capacitat intel-lectual limit

superior 33%

Persones amb qualsevol classe de discapacitat sensorial
amb un grau de discapacitat igual o superior al 33% no
incloses en els supdsits anteriors

Tipus de col-lectiu (Persones en risc o en situacié d'exclusié social)

Aturades de llarga durada més grans de 55 anys en situacio Persones amb problemes de drogoaddiccio o alcoholisme

de risc o exclusio social que es trobin en procés de rehabilitacio i reinsercio social
Joves majors de setze anys i menors de trenta provinents Interns/es de centres penitenciaris la situacio dels quals els
d'institucions de proteccio de menors permeti accedir a una ocupacio, persones en llibertat

condicional i exreclusos

Persones perceptores de I'ingrés minim vital (IMV) Persones que no puguin accedir a la renda garantida de
ciutadania o a I'ingrés minim vital amb acreditacio de situacio
de risc d'exclusio per serveis socials

Consentiment per consultar dades

En relacio a I'entitat sol-licitant cal el consentiment explicit per tal que I'dérgan instructor del
Departament d’Empresa i Treball pugui fer les comprovacions relatives a les obligacions
tributaries davant I'Estat, la Generalitat de Catalunya i les obligacions davant la Seguretat
Social. En cas de NO Autoritzar, I'entitat haura d’adjuntar els documents acreditatius
corresponent mitjangant el tramit “Aportacié documentacié” de Canal Empresa.
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Es requereix el vostre consentiment explicit per consultar les dades relatives a les obligacions tributaries davant I'Estatila
Generalitat de Catalunya i les obligacions davant |a Seguretat Social.

Si no doneu el vostre consentiment, haureu d'adjuntar la documentacio acreditativa corresponent.

LOTORITZO explicitament la consulta de les dades.
N0 RAUTORITZC la consulta de les dades.

Altres dades a emplenar:
Programa Acompanya

Linia subvencid

Programa Acompanya

Accid subvencionable
}-.c-:eu|:~.-_1n'.-'muen: de peracnes treballadores amb discapacitat i trastorn de salut mental I

Titol de ['activitat

Programa Acompanya

Mambre de persones que reben o rebran Facompanyament

Mambre de persones que reben o rebran 'acompanyament

Sol-licitable maxim (%) Pressupost de despeses Import sol-licitat

100,00 I I I ]

- Titol de l'activitat: Nom del projecte

- Nombre de persones que reben o rebran 'acompanyament

- Pressupost: Pressupost de despeses i Import sol-licitat. (més endavant al formulari es
demana si s’ha rebut altres subvencions per a la realitzacié del mateix projecte)

6. 2. 3 Declaracié d’altres subvencions o ajuts

Es tracta de la declaracié d’altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedents
d’altres departaments, administracions i entitats publiques o privades.

En el cas d’haver rebut o demanat ajuts per la mateixa finalitat, emplenar el segiient apartat:

Heu de seleccionar una de les opcions: Si o NO, (i en cas afirmatiu omplir la corresponent
graella). En cas que desconegueu I'import perqué encara no s’ha resolt la convocatoria, deixeu
en blanc aguest camp i empleneu-lo amb 0,00 unicament quan no s’hagi atorgat cap import.

Sol-licitud de subvencié Programa Acompanya

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedents d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat
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6.2.4 Dades Bancaries

Introduiu el codi IBAN del compte en el que vulgueu que s’efectui I'ingrés de la subvencié en
cas d’atorgament de la subvencié.

Es recorda que el pagament es realitzara a I'entitat sol-licitant, qui d’acord amb les condicions
pactades en el conveni i acord d’agrupacié repartira I'import a la resta d’entitats. Per tant,
només cal emplenar el compte bancari de I'entitat sol-licitant

La segona fila només 'haureu d’'omplir en cas d’entitats bancaries estrangeres.

Dades bancaries

eyt ey ey ety ety
SWIFT/BIC (momés en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

6.3 Documentacié annexa

En aquest apartat, mitjangant I'accié Adjunta, s’adjuntaran els documents, obligatoris o
opcionals, que acompanyen la sol-licitud.

En aquest apartat caldra annexar la documentacié necessaria per a la presentacio de la
sol-licitud, segons alld que consta en les bases de |'Ordre EMT/249/2021, de 27 de
desembre, modificada per I'Ordre EMT/230/2022, de 18 d'octubre.

Les plantilles dels documents normalitzats estan disponibles a I'apartat documentacié del
tramit Sol-licitar de la subvencié Programa Acompanya.

Tingueu en compte que, inclosos al formulari, hi ha documents que s’han d’annexar
obligatériament i d’altres que, en funcid de si s’escau o si ja els heu presentat amb anterioritat,
sén opcionals.

Nota molt important: Per raons técniques en el pes de la documentacié annexa, alguns
documents obligatoris, estan marcats com a “opcionals”, tot i aixi cal annexar de forma
obligatoria aquests documents. En cas de no adjuntar-los, I'entitat rebra un avis de
documentacio pendent en finalitzar I'enviament del formulari tal com s’explica en I'apartat 6.6
Requeriment automatic de documentacié pendent.
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En el cas que resti pendent la documentacio obligatoria perd marcada com a opcional, s’hauran
d’entrar els documents pendents a traves de I'’Area Privada, des del moment posterior a
I'enviament del formulari fins la data de tancament de recepci6 de fi de sol-licituds.

Recomanacions:
Si heu de presentar documents comprimits, feu servir preferiblement format .zip enlloc de

.rar ja que genera menys problemes de descarrega.

adjunts és de 5MB.
Sol-licitud de subvencié Programa Acompanya. Convocatoria 2023

Documentacic annexa
Adjunieu els seglents documents:
[ Frojects dacompanyament a la Inserck, segons madel nomialkzat obiigarort | Adunia | Elimina ) veurs |
[ contracte de freball o deciaracis sobre & coniracts obiigarort [ Adunia | (Elimina ) veurs |
[] Dectaracit responsabie d'adequacis al principl e no causar perjudic significatiy - opeional {(Adjuntz | (Ellmina ) Veurs ]
a5 5/ objectius mediamblentals 5egons art. 17 del Regiament (UE) 2020va52, —
5egons model nomaliza
[ bectaracis responsatie de compramis en relacis amb Mevecudt d'achsacins 48l opeional .iam:i |:E||'r|ra:|-: Veure ;:
pla de recuparacd, ransformacts | reslliéncia (PRTRY, segens model normaltzat - T
[ Declaracio responsatie referent a 13 consulta de d3des de |86 Persones opeicnal .’hm][zurnra:,.' Veure |
destinatanies, segons model nonmalizat —
opcional  (Agunta) (Elmina ) veurs |

[] peciarcit responsabie d'abséncia confilcte dinteressos dfacord amb el
reglament 20181045 del padament eunapeu | 1a Il 4002015, o1 dochubre,
Elimina )

5Egons model nomaltzat
(Agunta) (

[ Acredtack det téol formatiu ¥o universiar | de Pespeniéncta del personal fecnic  obiiganon
obiigarort ([ Adunia | (Elimina ) veurs |

Veure J

[ convenl amb rempresa col-latoradora
[ Informe de sequiment terapeudc, en 2l cas de persones treballadores amb opcional [ Adunta | [Ellmina | Veurs |
trasboms de salut mental que no inguin recanegut un grau e decapactat ‘:CJ‘“—J

P o e r—
cr—
| Aduni@ || Elimina )i Weurs |

[] Full e domiciiacis bancara st ne £'a presentat anterioment, han ranscomegut apeional
M6 g2 ¢inc anys o 5ha modiicat el seu confingut
[] oocumentacio acremtativa de I3 promoga, maratona, ajomament de pagament 42 opeional .’mm){m‘
e obligacions amb la TGSS | de les chilgacions iributries amb IEstat | amb la e
Generalltat de Catslunya
[] peciaracit responsabie referent a 13 consulta de dades del personal fecnic x (Aantz ) { Enmina ) veurs ]
apeional  (Adunia | (Elimina ) veurs |

[] pectaracit responsabie de cessls | ractament de dades en realack amb
lexecucit d'actuacions del Pla de Recuperacid, Transformackd | Resllignda,

58NS model nomaltzat
[] Certihicat dels senvels espedalltzats que acredt 1a pertinéncla & ool leciu opcional .'am]'eu-ﬂra‘..’ Veurs |
COMeEpanEnt de PErsanes &n st o en SHUSCK Texsiusio soclal '
[] Autoritzacis consuita de dades ded grau de discapackat de I3 persona opeional ':MJ |"E||'r|raJu: Veure J
estinatana, sagons mooel nommaikzat

s |
Naxt Ger "
Naxt Generstion

.
.
n Catalunya

Plan de Recuparacion,
Transformacidn
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Per tal de fer la comprovacié necessaria sobre la documentacié que I'entitat presenta annexada
a la sol-licitud, cal marcar amb un “signe de verificacié” les caselles corresponents.

En el cas que de cada document sol-licitat, contingui més d’1 arxiu (com per exemple, les
declaracions responsables) s’ha d’enviar de forma comprimida, preferiblement format .zip que
no pas .rar ja que genera menys problemes de descarrega.

Recomanem mantenir el nom de la plantilla d’origen, afegint a I'inici el nom de I'entitat. sense
caracters no alfanumeérics, signes de puntuacid, espais en blanc o caracters accentuats:

nomentitat nomdocument.extensio (doc., pdf., xls. etc...)
Els documents a adjuntar sén:

- Projecte d’acompanyament a la insercio i memoria del projecte, segons model
normalitzat. Es un document obligatori.

- Contracte de treball de les persones técniques especialitzades o declaracié sobre el
contracte a celebrar.

- Declaracié responsable d’adequacié al principi de no causar perjudici significatiu als
sis objectius mediambientals segons art. 17 del Reglament (UE) 2020/852, segons
model normalitzat.

Es un document obligatori que esta marcat com a opcional, i que per tant, si no s’adjunta
en el formulari podra ser incorporat posteriorment fins la data limit d’entrega de sol-licituds
en I'apartat d’Area Privada.

- Document “Declaracié responsable de compromis en relacié amb I'execucio
d'actuacions del pla de recuperacio, transformacio i resiliéncia (PRTR)”, segons model
normalitzat.

Es un document obligatori que esta marcat com a opcional, i que per tant, si no s’adjunta
en el formulari podra ser incorporat posteriorment fins la data limit d’entrega de sol-licituds
en l'apartat d’Area Privada.

- Document “Declaraci6 responsable de cessio i tractament de dades en relacié amb
I'execucié d'actuacions del pla de recuperacid, transformacié i resiliéncia (PRTR)”, segons
model normalitzat.

Es un document obligatori que esta marcat com a opcional, i que per tant, si no s’adjunta
en el formulari podra ser incorporat posteriorment fins la data limit d’entrega de sol-licituds
en 'apartat d’Area Privada.

- Document “Declaracioé d'abséncia conflicte d'interessos d'acord amb el reglament
2018/1046 del parlament europeu i del consell, de 10 de juliol i de la llei 40/2015, d'1
d'octubre”, segons model normalitzat.

Es un document obligatori que esta marcat com a opcional, i que per tant, si no s’adjunta
en el formulari podra ser incorporat posteriorment fins la data limit d’entrega de sol:licituds
en l'apartat d’Area Privada.

- Acreditacio de I’experiéncia del personal técnic

- Conveni amb I’empresa col-laboradora.

Es un document obligatori que esta marcat com a opcional, i que per tant, si no s’adjunta
en el formulari podra ser incorporat posteriorment fins la data limit d’entrega de sol-licituds
en 'apartat d’Area Privada.

- Informe de seguiment terapeutic, si s’escau.

- Full de domiciliacié bancaria si no s’ha presentat anteriorment, han transcorregut més de
cinc anys o s’ha modificat el seu contingut.
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- Documentaci6 acreditativa de la prorroga, moratoria, ajornament de pagament de les
obligacions amb la TGSS i de les obligacions tributaries amb I'Estat i amb la Generalitat de
Catalunya. Si s’escau.

- Declaraci6 responsable referent a la consulta de dades del personal tecnic.

- Declaracio responsable de mesures de seguretat, segons model normalitzat.

- Certificat dels serveis especialitzats que acrediti la pertinéncia al col-lectiu corresponent de
persones en risc o en situacié d'exclusio social

- Autoritzacié consulta de dades del grau de discapacitat de la persona destinataria,
segons model normalitzat

6.4 Acceptacio de les Condicions: Declaracions i Acceptacio de la Proteccio
de dades

Cal llegir atentament les declaracions responsables referents a I'entitat sol-licitant junt amb
'apartat corresponent a la proteccié de dades.

Les declaracions es corresponen amb les establertes a les bases 4 i 5 de 'Annex 1 de I'Ordre
de bases.

Heu de tenir en compte que a les declaracions responsables cal marcar amb un “signe de
verificacio” en les caselles que corresponguin.

Heu de comprovar que la vostra entitat reuneix tots els requisits demanats per a I'atorgament
de la subvencid. Al signar, us feu responsables de complir-los.

La presentacié de la declaracio responsable implica que I’Administracié podra fer les
comprovacions necessaries per verificar la veracitat en relacié amb el compliment de les

obligacions.

També haureu de marcar amb un “signe de verificacid” les caselles que corresponguin i
informar si s’escau.

En el cas que hi estigueu d’acord heu de marcar una creueta a la casella “He llegit les
condicions”.

Sol-licitud de subvencié del Programa Diversitat i Empresa

Proteccio de dades

Tractament: serveis i tramits gencat

Responsable: Direccid General de Senveis Digitals | Experiéncia Ciutadana

Finalitat: garantir la tragabilitat de les gestions que I3 ciutadania realitza amb |a Generalitat de Catalunya, mitjangant ka plataforma
corporativa Gencat Servels i Tramits

Drets: sol-licitar 'acces, rectificacio o supressio de les dades, i la limiacio o opesicit al fractament. Per exercir aquests drets, mes
informacio a enllag

Més informacio: enllag

Tractament: Subvencions dEconomia Social | Cooperativa

Responsable: Direccid General d'Economia Social | Solidaria, el Tercer Secior i les Cooperatives. Departament dEmpresa i Treball.
Finalitat: Gestionar les subvencions que es duen a terme en el desenvolupament de les competéncies gue i son atribuides
legalment | enviament dinformacia.

Drets: Podeu sol-Beitar [accés, la rectificacid, la supressid o [a limitacid del tractament de les vostres dades. També podeu oposar-
vos al tractament. Procediment per exercir els vostres drets a enllag

Més informacio: enllag

E Accepte les condicions
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6.5 Validar, Signar i Enviar el Formulari

6.5.1 Validacioé

Un cop emplenat el formulari és necessari acceptar les condicions i validar-lo,

B Accepto les condicions
Validar
Per tramitar la sol icitud heu de:
1) Signar el document | desar al vostre ordinador,

2) Tornar al framit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar

Departament d’Empresa i Treball

Desbioquejar

En cas de no superar la validacié, apareixera una finestra informant sobre I'error:

Avii frwnitie O fovalorge -

La valigacio no sha superat, shan cetectat errors en Ia seva solsliciiud. Revisi els camps
requadrats Que comtenen dades incorrectes O camps obligatons buits,

£l 1258100 mabil 0 #f foe ha Festar informat

Recond que abans d'erviar a tramitar of formutarn, squest ha ¢ estar validat

corectament,

6.5.2 Signatura

Una vegada superada la validacio, caldra signar el formulari i desar-lo.

Signatura

B Atencié; només s'accepten els certificats digitals emescs per qualsevol entitat de certificacis ck

de Certificacio. Consufteu el lstat de certificats digitals admesos,

No s'admet la signatura amb 1D digital autogenerat mitjangant el programari d Adobe.

ficada per I'Aganci

Catslana

Sl vol signar amb DNI elecironic (eDNI), 'ha de deshabiiitar & mode protegit del Reader XVII. Consulteu com realitzar-ho.
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6.5.3 Enviament

Accedir novament al tramit en linia, a I'apartat “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”,
adjuntar el formulari de sol-licitud signat i enviar.

“

Finalment s’informara que el formulari s’ha enviat correctament. Caldra descarregar
I'acusament de rebuda, ja que sera el comprovant conforme s’ha enviat el formulari de

sol-licitud.

m O vrs 98000 (e Cobamars
et oot

nici Temes Generaitat Actuafitat Contacte
o e
1o - oy - A, lorrar
Sollicitud de subvencid Programa Acompanya <
1 Descarregar o formulan 1)  Emplenar, validar | desar o Enviar a tramitar { rebre acusament de rebuda

304 tr ey D A4APRLWRCT
b regiitre 501% - 28151 / 2022
10/05/2022 13:2616

[‘j Descarregueu Facusament de rebuda

FOCOMAnacions de seguivtat

Caldra descarregar 'acusament de rebuda, ja que sera el comprovant conforme s’ha enviat el
formulari de sol-licitud.
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Sol-licitud de subvencioé Programa Acompanya

Acusament de rebuda de la sol-licitud

B formulan de sol ficitud sha enviat comectament

* Fitxer enviat: formulax LENTO22801
* Resum®! a77a0b44actE

C220510131057 . pde

[Te3f6es0daleabdTThA330530540121620

El Codl del rdmit assignat us permetrd accedir a lestat de Jes meves gestions. En breu rebreu un missatge informant-vos del
numero d'expedient. Es important que el conserveu per a posteriors actuacions relacionades amb la vostra sol licitud

* Peor tal de garantir que el present acusament de rebuda correspen de forma fidedigna als documents Burats, sinclou un resum
d'aquests, calculat mtjancant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (ID) Numero de registre Data de regisire

44PRLWRCT )01%-28191/2022 10/05/2002 13:26:1E

Al finalitzar el procés, es rebran 2 correus a la bustia electronica indicada als efectes de la
notificacio.

El primer correu confirma la rebuda del formulari correctament amb I'ID del tramit, la data de
recepcio i la rad social. Des d’aquest correu, trobarem I'enllag per entrar a I’Area Privada

Generalitat
de Catalunya

Hol FERSONA,

Hom robit comectament of teu Sormuarn compsponent af trimit Sof hotad de subvoncit Prograna Acompanya, amd el cod) (10 Acompanya 1 - 44PRLWRCT
Road sooal ORGANMITZACIO DE PROVA
Data do recepcsd. 10062022

Sl un o

Sgin fcal, IGCAT Mot o Ctron). potis conauliar lestat del Siendl 4 PAien privads | far of saguamont g ln rests do les Seves gustions
S 00 ler <80 Mecinisme Siderifoacd digel. pot comsullar Festil ot el werd o niseto Sl leu document dideniiicecd

Generaltal da Catauryn
gorcat.cat

El segon correu fa referéncia al canvi d’estat del tramit de sol-licitud ja que ha estat registrat en
I'aplicacio de gestié de subvencions de la Generalitat de Catalunya.

Captura

Generalitat
de Catal

Hols, PERSONA

X

20 20va INfoimackd sotee of bame Sot Rolod 00 SUvNcO PIograma Acompanya, amb of cod Acompanys 1 - 44PRLWRCT
Fad socn: ORGANITZACID DE PROVA

Ei tons Ln mecansme ddertticacd Sgnal (censBicat, )CAT Mobi 0 Fatres). pots consuitar 1 0ova ariemacd a TAvse prvida | for ef segument 00 1 10wt de s lovwes gestions

$i 00 e Gap mecanismm didendicacid Soital. pots consutty bn nove itrmacet dwl el smb ol ndmens del ey document Sdenificacs
Genoraita! de Catalunya
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Finangat per
nié Europea s, Plan de Recupuaracion, um 1y i
- omm 7 —z» 1o Transformacién Bl Noxt Generstion |“| Generalitat
Em n a A v Resiliencia B Catalunya AllY de Catalunya



N Generalitat de Catalunya
Departament d’Empresa i Treball

6.6 Requeriment automatic de documentacio pendent

Per evitar sobrecarregues excessives de la documentacié a adjuntar s’ha creat la funcionalitat
de requeriments automatics de documentacid.

Tot i que hi ha documentacié que és obligatoria de presentar durant el tramit de sol-licitud, i que
aixi esta marcada a la descripcio del tramit de Canal Empresa i a la present guia, apareix en la
seccio de documentacio annexa del formulari com a “opcional”.

Si el pes dels documents no és excessiu recomanem adjuntar els documents marcats com a
obligatoris, perd que apareixen com a opcionals en el formulari de sol-licitud, en el mateix
formulari.

Si finalment no s’adjunta un document marcat com a opcional en el formulari de documentacio
annexa pero que en realitat és obligatori, al finalitzar i enviar el formulari de sol-licitud ens
apareixera el segiient missatge, advertint de la documentacié pendent de lliurar.

La documentacio podra ser entregada fins a la data de fi recepcié de sol-licituds, tot i que es
recomana fer entrega de la mateixa un cop finalitzat I'enviament del formulari.

La presentacio de la documentacio es realitzara mitjancant 'accés a I'’Area Privada (veure el
seglent apartat 7.9 d’accés a la Meva Carpeta), seleccionant els documents pendents i
annexant-los.

Un cop hem accedit a I'’Area Privada
© Area privada

Consulta l'estat d'un tramit o gestié
ntrodueix & cod aro dexpedient 1 un ndmero de document didentitat valid per consultar lestar
Codi{ID) @ numero dexpedient 0 Numero didentificaco O

Escollim el tramit de requeriment de documentacié i seleccionem el document a aportar i
premem l'opcié “Presenta el Document”
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3 sollicitud de subvencié Programa Acompanya

n. d'expedient: $1 O frrescm (;} Necrysne
Aguest expedient té 1 uame °

Scifcitad de subvencia Srograma Acompanya

Cod O Data ding Data destar Estat >

Gestions pendents

800 Regueriment de
8t gocumentacid

Bt o stobwwndi Frograima ALomadnya (@ Fendene sz Q@

D Declaracid resporsable de metures de seguretal, segor model narmalicat

& vventa ol docurment

D Declaracd responsable d'adeguadd 3l peincipi de ne causar perjudion significativ als sis cbjectius mediambentals segons a7
del Reglament (UE; 2000/B32, sagons mode! nomalitza

D Declaraclt resposable de cessit | ractament oe dades en relaced amb Nevecuckd dactuacians del pla e recuperacd,
tranyformacio | resiliencia (PRTR), s=goes mode! normalnzat

Podrem pujar el nou document fins a 100mb de pes

Requeriment de documentacio x

Dectaracit respormatie det campliment dal princp: Ge »no Casar Gany Significaties (MR

&

Arrnssegar dolument

=

Larsiu me pot superar 100.00 M3 1 festensid ha de st POF, RAR o 24

Un cop seleccionat el document, confirmem I'enviament mitjangant 'opcié de Presenta.

Requeriment de documentacié

Dedlaracid responsable del compdiment del prindpi de »no causar dany sgnidicatios (MRR)

Document  O%_SessH 2o (B

Una vegada presentat es confirma I'enviament amb I'avis corresponent i canvia 'opci6 de
“Presentar el document” a “Veure el document”.
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) # qocume s ha satat =
en A
gat Requerniment de documentacio @ Pendernt 0aoL2022 [~]
t per presertar o documen
Declaraclt responsabile del compliment del principl de «no causar danry significatius (MK}
D Aportat telerniticarment ¢ 0S/04/ 022 & e " D nse ol dacumen
; 202 )

[3 Declarscio de compramem en refacio amb Newecuos o actusciom del e de recuperaca, fransformac | resdisencia
FRTR)

6.7 Accés ala Meva Carpeta

Tant per si és necessari completar la documentacié requerida, consultar les notificacions, o per
coneéixer I'estat de I'expedient, I'entitat té tota la informacio disponible a la seva Area Privada.

Es pot accedir a I'area privada des de Canal Empresa
https://carpeta.canalempresa.gencat.cat/canalempresa360#/consulta?set-
locale=ca_ ES com també des dels enllagos corresponents als correus rebuts.

Podem entrar a I'’Area Privada :

Canal Empress

okt | Queveley fer? | Tramis | formulady | Flnestra dnica empresanad | Actualisat | Contaces

Consulta l'estat d'un tramit o gestié

- Amb Certificat digital a través de la funci6 Identificacio electronica on podrem veure tota la
informacié de I'expedient, incloses les notificacions realitzades si escau.

- O bé pel codi de tramit facilitat en el correu rebut o el nimero d’expedient si el sabem
juntament amb el numero d’identificacio fiscal de I'entitat sol-licitant. En aquest ultim cas, la
informacié que es mostrara esta restringida als tramits consultats.

7. Com emplenar el projecte d’acompanyament a la
insercio i memoria

Per emplenar el document anomenat “Projecte d’acompanyament a la insercié i memoria
transversal”, ens hem de fixar que hi ha varies pestanyes a emplenar:

ProjecteAcompanyament
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MemoriaProcedimentsTransversals
DadesPersonaAcompanyament
DadesTecnicAcompanyant

Les pestanyes d’Excel 1i 2, s’han d’emplenar redactant els diferents apartats que trobareu i
que fan referéncia a la part més técnica del projecte d’acompanyament, com per exemple, en el
cas del “Projecte d’Acompanyament” les actuacions que desenvoluparan les persones
participants, els indicadors de seguiment que es faran servir per avaluar el projecte, la
metodologia que es seguira, etcétera.

Pel que fa a la Memoria de Procediments Transversals, la casuistica és la mateixa, i per tant
s’han d’omplir els camps que s’indiquen per tal de respondre als procediments transversals i les
mesures que s’aplicaran en contra de les possibles diferéncies de genere que es puguin donar
entre les persones treballadores dins de 'empresa.

Les altres dues pestanyes fan referéncia a diferents casuistiques i dades de les persones amb
discapacitat que rebran 'acompanyament i les persones tecniques que I'oferiran. Aixi mateix, hi
ha una série de caselles ombrejades amb color gris que s’informaran automaticament, depén
de la informacié que faciliteu a les caselles anteriors.

En cas que encara no s’hagin contractat a les persones treballadores o a les persones
técniques que acompanyaran, a I'apartat on s’hi indica “Nom i Cognoms” dels llibres
corresponents, s’hi ha d’indicar que es fara la contractacio properament.

Aixi mateix, aquest document s’ha de signar de manera digital per tal de donar-li validesa als
compromisos per part de I'entitat de contractar a les persones treballadores i al personal técnic
que fara 'acompanyament.

Per tal de poder signar digitalment el document Excel, s’ha d’incloure com a signatura digital
invisible, per a fer-ho podeu seguir els seglients passos:

1. Clicar a la pestanya “Fitxer”

<M Insercid  Presentacé d

ole X, Retalla

Times New Ro
' Copia ~
Enganxa
8 ¥ Copia el format
..... ot Tious d
~an {
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2. Ferclic a “Informacio

i Informacio

Crea

Obre Projecte d'acompanyament a la insercio_c
Generalitat de Catalunya » sites » DIVERSITAT » Documents compartits

Desa

Prataneiv al llihre Aa trahal
3. Clicar la opcioé “Protegeix el llibre de treball

Projecte d'acompanyament a la insercio_def
Genesalitnt de Catalurys » stes » DIVERSITIAT » Documents compantits « DIVERSITAT « TAS 2022 « Docurmeetacs |

Protegeix el llibre de treball
Un o diversos fulls o squest libre de rwball 1'han blocat per impedis
Protegeix el llibee canvin mo dmsitjats a les dades

de treball - 0 Ao NG AT
B MemdruProtedienents unsversal Derprotegetx
% DadusPornonaflopAmmpanyament Derprotegein
» Mol Oweprotegens
*  DadesWercAcomparysent Desprotegen
®  AcdonsAcompamysment Dwapiotogeis
# Desplegables Dezprotege

4. Fer clic a “Afegir una signatura digital”

Frojecte d'acompanyament a fa inserao_det

Gerwraiter o Catabarnys « ston « DNVERSTAT « Domyamerms compantts « DIV

Protegew el llibre de treball

Ut @ dveesos Ay J sguest Wve de bataad
cany 00 Hesigaty » bey dadet

" WogecteAcne pary e ent
Marca ho com a fingl bt

Wihin-ba amb contrasenya

WITIANA WM COOTTamry e OOMW actiest Blbaw o
trwtd

Protegeis ol full actusl

Crsrrtrodos ohs fip fr Larmem gy bew peraone

prrvdons irmmusshuie o hel artesd treball

Preegels [ estiuctina de ve de treball hTompie
g ety el sary
AL L ey

thats 4 e

Impedis e o Sk ooy

* Grdlacse » witres fieeny

* Conbisgpt gue los persores sl dacapacita
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5. Seleccionar 'opcio “canvia” dins del requadre que apareixera per poder triar el certificat
digital del qual es disposi per tal d’inserir-lo al document:

ude | Tious de 1 1 1 AN T~
Signa ? X
{ @ Vegeuinformacié addicional quant al que signeu.. -

4 Sou a punt d'afegir una signatura electronica al document. La signatura no sera visibleenel L+
_| context del document.

- Tipus de compromis: e

7| Einalitat de la signatura d'aquest document:

Per incloure informacio sobre el signant, feu clic al boto de detalls. Detalls

Sesignacoma  a18b12ae-1edd-4c15-95da-b48d5f3a6a76
Emeés per: MS-Organization-Access

6. Per ultim fer clic a I'opci6 “Signa”, i comprovar que el document s’ha signat
electronicament.

Canvia..

1 it o1

8.Com fer la inscripcié com a demandant d’ocupacié no
ocupat/da (DONO)

Si és la primera vegada que la persona s’inscriu com a demandant d'ocupacié ha de:

Trucar al teléfon del SOC: 900 800 046 per inscriure’s, cal disposar d’ un document en vigor
que us identifiqui (DNI, carnet de conduir, targeta d’identificacié d’estrangers).

Les persones que estan inscrites com a demandant d’ocupacio poden obtenir el certificat
DONO a I'Oficina de Treball mitjangant la pagina web del _Servei Public d'Ocupacié de
Catalunya, fent clic al tramit obtenir documents relacionats amb la demanda d’ocupacio.

Tramits per a les persones

© Inscriure’s com a demandant docupacié
© Renovar la demanda d'ocupacié
© Consultar les dades del vostre curriculum

© Obtenir documents relacionats amb la demanda diocupacié

© cCanviar la situacié administrativa
© Sollicitar lexpedicit del certificat de professionalitat o I'acreditacié parcial acumulable

° Ajuts | beques per assistir als cursos de formacio per a l'ocupacid del SOC
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A continuacio seleccionar el boto groc

@ Inscriure’s com a demandant d'ocupacié
© Renovar la demanda d'ocupacit
@ Consultar les dades del vostre curriculum

Podiu obtersr, directarment pee Internet. #%5 segUants docurmmnes

o Inforres sibee les SCUPACENE | burvas Que e ey sol Sotas of SO0
« El vistre document du Renovend de la Demunda 0 Ocepaca {DARDO)
v Informes sobre L vOstra S2Uacid Tespecin 3 13 Gemands docupacd | stuacd DONO

o Coruficat Integy a8 3D et A0S g fesemaon L vostra N ¢l 50C

@ Canviar la situacid administrativa
@ solicitar lexpedicié del certificat de professionalitat o 'acreditacié parcial acumulable

@ Ajuts i beques per assistir als cursos de farmacié per a l'ocupacié del SOC

Informar les dades NIF/NIE i nim. i el PIN informat a la targeta DARDO

S diagonru do b Largeta DARDO, Mroduty les dades
seglents | premeu ACCEPTAR

NP /NIE: . Pur wxempie (O« 12343678A)

Faraula do pos (PIN):

S0CAL M aa'nuda OF pas 1PN
VR S0 L D mte e s LT

Mornn de Conmanin

Seleccionar I'opcio situacio laboral, administrativa DONO
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@ Dot e tar ve o A A Canvhons boghih

Tramits online

bmntde Lol Ll Perrmet citornr ol seguants Socuments

o lemocensis de Ninfarmne amb s nformacss de fet ocupacions gue heu ol belat
o Dmaresls de Ve amd ta sdaimacd dels servels gue heo sol Sotst
. Sl votiv U "t Se de (s Ovenands (0ALDO)
o Imptomis du Minforme 5000w e vosing Sitmacid (oaite 4 le domands 1 o00ecs

Olrtoscdd & herries

T P e e
TiRs oy iedarrnes, antegte of dele muuwwm P«Ids-
vw-nhm-ﬂumuw!mlm ﬂmn&mdﬂn.‘- podeu dencatreger Jnlat b 1o i
Canvl situarde ot
adnmaiistrative

Shmard da comnesiid D Stnac) 8¢ s Jemands
CO@sims vt BCTbey
S0l xS il al e Servels ot Sty
Pkt honalf sl 0 Logta ded Socument de |wnavacd de s demands (TURDO)
Cartificat integrat
® Gtuacd labaral, asrmalarative | DONO

501 hear Inicrmmes

Ay brzets 0 pened wowh Tt 17,0 i be Ut IV 2014 4 ©Gasatplant e Cotahany s pomnet be

o et e VOAMTE Bl ube gt ¢ de lon Eadun begr s aw b0 1 (0 e Tert ) e duTe & B TUAAT e | Gt e 00
'm K C(ootade B #n 0o Llew T772007) 4 bamitd gt vn on Comteadhge ool wis Setnos -;%

Fer clic al botd sol-licitar informes per emetre el document

UNITAT GESTORA

CARRER LLWLL 297
GA019, DARCELONA (BARCELONA)

Informacio sobre la situacio de DONO als efectes de participar en els
programes del SOC per a persones desocupades

Segons 14 Informacd Gapontie 4 1 base de dades, | Lame
ahcadol" " en 4ot 2-MARC- 2022, COMLY IMCIUa en ef Setvel PUblic
TOCupactid de Catalenyd amb 12 seguent InfOrmacsa
Souacrd aominssiratve. ALTA
Data drwci O b stuacd 02032022
Caumd 0 1 S2S00 2aMEmatva’ ALTA PER PAS A DEMANDA DrOCURACIO

Data dreci Se L cauna de la sRUAcd admeestatva 02.03-2022
Seuacd aborat actus T3
Dot drwdl de L S8u000 Waboral ackual 02002022

smnco oowo ]
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