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Instruccions de justificacié per a les entitats beneficiaries

Programa integral de suport a les persones emprenedores
segons I'Ordre EMC/153/2017, de 12 de juliol,
la Resolucié EMC/2011/2020, de 29 de juliol,
de modificacio de la Resolucié EMC/3584/2019, de 18 de desembre
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1. Objecte

Aquesta instruccio té com a finalitat establir el procediment i la documentacié que s’ha de presentar per
justificar el Programa integral de suport a les persones emprenedores, d’acord amb la base 15 de I'Ordre
EMC/153/2017, corresponent a la convocatoria de I'any 2020.

2. Marc juridic

Ordre EMC/153/2017, de 12 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessié de
subvencions publiques destinades al financament del Programa integral de suport a les persones
emprenedores, emmarcat en el programa Catalunya Emprén, i es fa publica la convocatoria per a I'any
2020.

Resolucié EMC/3584/2019, de 18 de desembre, per la qual es fa publica la convocatoria per a I'any 2020.

Resolucié EMC/2011/2020, de 29 de juliol, de modificacié de la Resoluci6 EMC/3584/2019, de 18 de
desembre.

3. Termini de justificacio

D’acord amb la base 15.3 de I'’Annex 2 de I'Ordre EMC/153/2017, les entitats beneficiaries resten obligades
a presentar la documentacio justificativa de la subvencioé atorgada, en el termini de dos mesos, comptats
des de la finalitzaci6 del pla de treball aprovat.

D’acord amb la modificacié de convocatoria esmentada, el termini d’execuci6 dels plans de treball hauran
de finalitzar com a maxim el 31 d’'octubre de 2020.

Per tant, la data limit per presentar la documentacio de justificacio, sera el 31 de desembre de 2020.
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4. Lloc on es presenta la documentacié (EACAT / Canal Empresa/One Drive)

La documentacio corresponent a la justificacio es presenta als llocs i pels mitjans segients:

Documentacio

Codi document

Entitats publiques

Resta d’entitats

Memoria tecnica justificativa del pla de treball executat

G346NCAEM-095

Justificants de pagament (a la Seguretat Social, a empreses contractades, etc).

Model 111 de I''RPF amb els corresponents comprovants de pagament

Declaracié responsable de I'entitat subcontractada (només en cas de subcontractacio)

G346NCAEM-068

Document del contracte o conveni amb I'empresa subcontractada (homés en cas de subcontractacio)

Memoria sobre I'eleccié de I'empresa subcontractada (només en cas de subcontractacié)

Nomines

Factures electroniques / pdf.

One Drive

Justificacio . o . , o Formulari d'aportacio- | Formulari d’aportacio-
P Fitxa d’entitat (només en el cas d’agrupacio d’entitats) G346NCAEM-096 EACAT Canal Empresa
Llistat d’usuaris justificats G146NCAEM-098
Relacié classificada de les despeses G146NCAEM-099
Resum de ndmines 2019 G146NCAEM-100 - L L L
~—— | Formulari d’aportaci6- | Formulari d’aportaci6-
Resum de nomines 2020 G146NCAEM-125 EACAT Canal Empresa
Fulls de temporalitzacié G346NCAEM-101
Contracte o nomenament de les persones treballadores -
Justificants de pagament de les nomines -
TC1 (imprés Seguretat Social) -
Justificacié . N .
e TC2 (imprés Seguretat Social) -

One Drive
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https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G346NCAEM-095-00.pdf
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G346NCAEM-096-00.pdf
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NCAEM-098-00.pdf
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NCAEM-099-00.pdf
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NCAEM-100-00.xls
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NCAEM-125-00.xls
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G346NCAEM-101-00.pdf
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G346NCAEM-068-00.pdf
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Tramesa telematica de la documentaci6

A causa del gran volum i del pes de la documentacid a presentar de forma telematica, aquesta
documentacié s’ha d’aportar en varies trameses, a través de Canal Empresa/EACAT (segons la naturalesa
de I'entitat) i a través de One Drive.

El contingut de les trameses i el procediment sera el seguent:
Tramesa 1.

La documentacio que la integrara sera la segient:
1. Memoria Técnica Justificativa

Relaci6 Classificada de Despeses

Fitxa d’Entitat

Llistat d’'usuaris justificats

Resum Nomines

Fulls de temporalitzacié mensual del personal

ok wN

Aguesta documentacio justificativa s’enviara via EACAT/Canal Empresa mitjangcant Formulari d’aportacio.

Es necessari informar el NIF de I'entitat sol-licitant i molt important indicar correctament el nimero
d’expedient (SEC007/20/000XX).

Al formulari d'aportacié s’haura d’adjuntar la documentacié de justificacio de la seglient manera:

En primer lloc, seleccioneu com a Tipus de document que s'aporta “Document justificatiu”.

A I'hora d’adjuntar la documentacio s’ha d’anar a I’ apartat “Document justificatiu”, on haureu d’annexar
un dnic arxiu comprimit amb la documentacié descrita anteriorment, a excepcio de la relacid classificada

de despeses, que s’haura d'adjuntar a I'apartat “Excel Justificacio”.

L'apartat “Document justificatiu” té una capacitat maxima de 2,5 MG
L’apartat “Excel Justificacié¢” té una capacitat maxima de 1,5 MG

En el cas que no capiga tota la documentacié que voleu adjuntar en els apartats anteriors, teniu la opcié
de fer-ho a I'apartat “Altres”, o enviar un segon formulari d’aportacio, sempre identificant-lo amb el NIF del
sol-licitant i el nUmero d’expedient.

Els noms dels fitxers que s'adjuntin no podran tenir espais en blanc, els caracters valids per al nom dels
adjunts son els que inclouen qualsevol combinacid de lletres (A-Z amb o sense accent o diéresi), els
ndameros (0 a 9), a més dels seglients caracters especials:iNcC?2a°.' -

En el segiient enllag trobareu una guia sobre els passos a seguir per trametre a través de Canal Empresa:

CANAL EMPRESA Procediment de Tramitaci6. Justificacié subvencié PISPE 2020

En el seglient enllag trobareu una guia sobre els passos a seguir per trametre a través de EACAT:

EACAT Procediment de Tramitacio. Justificacié subvencié PISPE 2020

Nota 1: Es important que a tots els formularis que es trametin consti sempre el nimero d’expedient
(SEC007/20/000XX).

Nota 2 : Per enviar qualsevol altre documentacio relacionada amb els expedients del PISPE 2019-2020,
no es podra enviar en cap cas a través de tramesa genérica.
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Tramesa 2:

La documentacio que la integrara sera la segient:

Model 111 + justificant de pagament

Nomines + justificants d pagament

TC1 + justificants de pagament

TC2

Factures + justificants de pagament

Contracte o nomenament de les persones treballadores

Declaracio responsable de I'entitat subcontractada (només en cas de subcontractacio

Document del contracte o conveni amb I'empresa subcontractada (només en cas de subcontractacio)
Memoria sobre I'eleccié de I'empresa subcontractada (només en cas de subcontractacio)

©CoNOUAMWNE

Tota aquesta documentacié s’haura de trametre mitjangant One Drive. El Servei d’'Emprenedoria creara
una carpeta i un enllag URL per a cada expedient i estara obert durant el periode de presentaci6 de la
justificacio fins el 31/12/2020. Aquest enllag es comunicara individualment a cada entitat via mail.

Tramesa 3: (en resposta a requeriment previ per part del Servei d’Emprenedoria)

1. Fulls de seguiment

2. Llistat d’assisténcia de les accions de formacio

3. Fitxes de les accions de sensibilitzacié

4. Altres evidéncies que justifiquin la realitzacioé de les accions realitzades de forma virtual amb motiu de
la situacio de crisi sanitaria ocasionada per la COVID-19, i que no es puguin justificar mitjancant les
corresponents signatures en els documents abans esments

Tota aquesta documentacié s’haura de trametre mitjangant One Drive. El Servei d’'Emprenedoria creara
una carpeta i un enlla¢ per a cada expedient i estara obert quan s’emeti el requeriment. Aquest enllag es
comunicara individualment a cada entitat via mail.

5. Documentaci6 a presentar

La base 15 de I'Ordre EMC/153/2017 preveu la documentacié necessaria per justificar correctament el
compliment de les condicions imposades i la consecucio dels objectius previstos.

La documentacio que s’ha de presentar és la que es detalla a continuacio.

En cas d'agrupacié d’entitats, ha de ser I'entitat promotora la responsable de presentar tota la
documentacié justificativa.

5.1. Justificaci6 técnica

1. Memoria técnica justificativa del pla de treball executat amb indicacié de les activitats realitzades i
dels resultats obtinguts, d’acord amb I'imprés normalitzat G346NCAEM-095.

Aguesta memoria técnica, haura d’anar acompanyada del document Excel Llistat usuaris justificats,
(imprés G146NCAEM-098), on s’haura de relacionar a cadascuna de les pestanyes un llistat amb les
persones beneficiaries dels diferents serveis oferts que coincidird amb els indicadors informats a
I'apartat de resultats obtinguts de la memaria justificativa del pla de treball aprovat.

En el cas d'agrupacio d’entitats, la memoria técnica justificativa incorpora la indicacié de les activitats

realitzades per I'agrupacio i per cadascuna de les entitats agrupades. La memoria técnica justificativa
de I'agrupacio ha d’estar signada per I'entitat perceptora.
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S’haura d’'indicar en l'apartat corresponent les adaptacions en les metodologies de treball i recollida
d’evidéncies que s’hagin produit amb motiu de la situacié de crisi sanitaria ocasionada per la COVID-
19, aixi com les desviacions que s’hagin ocasionat respecte al pla de treball previst en el moment de la
sol-licitud.

Fitxa d’entitat (només en el cas d'agrupacié d’entitats): cadascuna de les entitats de I'agrupacio
(excepte la perceptora), haura d’'emplenar la fitxa d’entitat, segons el model normalitzat, signada per la
persona responsable (imprés G346NCAEM-096). Aquestes fitxes les ha de trametre I'entitat promotora
amb tota la resta de documentacio de la justificacio.

La informacié que aqui consti haura de coincidir amb els indicadors informats a la memoria justificativa
(Resum de resultats del pla de treball executat) i amb els imports justificats a la relacié classificada de
despeses (pestanya Resum)

Llistat d’'usuaris justificats: S’haura de presentar un Unic llistat per expedient (no un per entitat
conveniada en cas d’expedients agrupats).

Per aquest motiu, i per tal de poder validar els indicadors facilitats en els apartats de resultats obtinguts
de la memoria técnica justificativa, haureu d’'emplenar aquest document Llistat d'usuaris justificats
(G146NCAEM-098), on s’hauran de relacionar a cadascuna de les pestanyes del document Excel, els
beneficiaris dels diferents serveis oferts en el pla de treball que s'esta justificant. EI nombre
d'usuaris/empreses que llisteu, en cada un dels serveis, haura de coincidir amb els resultats que
indiqueu al pla de treball executat.

En el cas de les accions de formacidé, caldra indicar totes les actuacions formatives i els corresponents
beneficiaris en una Gnica pestanya (Formacio).

Aixi mateix, hem incorporat noves columnes per tal de recollir informacié addicional on poder indicar
les evidencies recollides de les actuacions realitzades amb ocasio de la crisi sanitaria ocasionada per
la COVID-19, on per motius de forca major no s’hagin pogut recollir les signatures de les persones
emprenedores en el moment d’haver rebut els serveis prestats.

Es important detallar al maxim possible aquesta tracabilitat per tal de poder realitzar les posteriors
comprovacions per part del personal del Servei d’Emprenedoria o de qualsevol altre drgan de control.

El Servei d’Emprenedoria, d’acord amb la base 16 de I'Ordre EMC/153/2017, de 12 de juliol, podra
requerir I'enviament dels document justificatius/evidéncies que es determinin, respecte de les
actuacions/persones que es justifiquin en aquest Llistat d’'usuaris justificats.

Documentacié a conservar

En relacié al pla de treball executat, les entitats hauran de conservar els documents justificatius de les
activitats desenvolupades, que acreditin I'execucid correcta de les accions, d’acord amb els models del
Cataleg de serveis. Els documents a conservar per |'entitat son:

a) Fulls de seguiment de les persones emprenedores (segons el cataleg de serveis) originals signats

pel técnic/a i per la persona beneficiaria i datats dintre del periode elegible.

Fulls de seguiment de les persones emprenedores afectaci6 COVID-19. Document simplificat
respecte l'original amb motiu de la crisi sanitaria ocasionada pel COVID-19.
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El nombre de fulls de seguiment ha d’estar relacionat amb el nombre de persones beneficiaries que es
justifiquin en el pla de treball de la memaria técnica, a excepcio de les persones beneficiaries de les
accions de sensibilitzaci6, i d'aquelles que hagin rebut els serveis de forma virtual i no s’hagi pogut recollir
la seva signatura (ni manual ni electronica).

Llistats d’assisténcia a les accions de formacio (segons el cataleg de serveis) originals signats per
les persones beneficiaries i la persona formadora. Han d’estar datats dintre del periode elegible. Hi ha
d’haver tants llistats d'assisténcia com accions de formacidé s’hagin desenvolupat i s'indiquin a la
memoria técnica justificativa.

Els fulls de seguiment i llistats d’assisténcia es poden adaptar als formats que les entitats considerin
més adients, sempre que continguin tota la informacié necessaria, d’acord amb el cataleg de serveis .

Fitxes de les accions de Sensibilitzacié (segons el cataleg de serveis) originals signats per les
persones responsables, i els corresponents llistats d’assisténcia, si son accions realitzades a public
general, si s'escau.

Aixi mateix, d’acord amb I'activitat realitzada, I'entitat haura de conservar la documentacié probatoria
de la realitzacio efectiva (triptics, publicacions, material editat, ponéncies i d’altres), amb indicaci6
expressa del compliment de les mesures de publicitat establertes en la base 21.

Transversalitat de génere: caldra que l'entitat conservi tota la documentacié acreditativa del
desenvolupament de les accions identificades tant en I'aportacié de recursos externs com en les
diferents accions dutes a terme per tal d’afavorir la igualtat de génere i d’'oportunitats en I'ambit laboral.

Evidencies de les actuacions i persones beneficiaries que es justifiquin en la memoria i el llistat
d'usuaris, i de les que no s’hagi pogut recollir la corresponent signatura en el full de seguiment / llistat
d’assisténcia / fitxes de les accions de sensibilitzacio...

Aquestes poden tenir diferent naturalesa i forma. Algunes d’elles poden ser: informes, llistat d’'inscrits,
captures de pantalles zoom/teams, correus electronics, contractes, qlestionaris, videos/grabacions,
certificats, fotos, altres.

El Servei d’Emprenedoria comprovara la memoria técnica justificativa i podra requerir I'entitat beneficiaria
per a I'enviament del documents justificatius de les activitats desenvolupades que acreditin I'execucié
correcte de les accions (tramesa 3).

Caldra guardar la documentacié de forma endrecada identificant en tots els casos la persona
emprenedora/actuacio a la que correspon.

5.2. Justificacié econdmica

El compte justificatiu de la despesa realitzada ha d’incloure la documentacié segient:

1.

Relacio classificada de les despeses (base 15.4.1) de totes les despeses subvencionables de les
activitats realitzades, d’acord amb el model normalitzat G146NCAEM-099.

Es molt important llegir la pestanya d’Instruccions del document aixi com els comentaris d’ajuda que hi
ha a cada columna.
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No es podra entregar el document si heu afeqgit alguna férmula entre les columnes A - O ni tampoc es
podra modificar o alterar el seu ordre.

En cas d'inserir_alguna férmula per facilitar calculs en les columnes abans esmentades, caldra
posteriorment fer copiar>enganxar valors, abans de guardar el document com a definitiu.

S’haura d'afegir una fila per cadascun dels justificants a presentar, només informant les columnes que
es detallen.

No es poden deixar files en blanc entremig de la relacié de les despeses que s'indiquin, ja que, el darrer
justificant que es considerara sera l'anterior a la primera fila que es deixi en blanc.

No es podra modificar el format, ni fer sumatoris a la pestanya Dades. Qualsevol modificacid pot
provocar que no es puqui fer la presentacié telematica d'aguest document.

Els import a tenir en compte per tal de calcular les despeses A, B1 i B2 justificades a I'expedient (import
elegible), seran les que constin a la columna K de la pestanya DADES.

L'import justificat com a despesa C, sera el que resulti de la columna U de la pestanya DADES.

Les entitats amb un pla de treball agrupat han de relacionar en un Gnic document la relacié de totes les
despeses de les entitats de l'agrupacidé tot indicant a quina correspon cadascuna delles a les
corresponents columnes. Els sumatoris de les despeses imputades per cada entitat de la pestanya
Resum haura de coincidir amb l'informat per cada una de les entitats conveniades en la seva “fitxa
d’entitat”.

La relacio classificada de les despeses aportada s’ha de fer en funcié de les despeses previstes en la
base 6, que son les que s'imputin al desenvolupament de les accions, perquée responen de manera
inequivoca a la seva naturalesa, que s’hagin realitzat durant el periode d'execucié de I'actuacio i hagin
estat efectivament pagades pel beneficiari/aria abans de la presentacio de la justificacié economica (Base
6.1).

A l'efecte d'aquesta Ordre es consideren despeses subvencionables les seglents:

Remuneracions totals o parcials de personal técnic propi, funcionari o laboral, que participi en les
accions o els programes.

Contractacioé de serveis externs per al desenvolupament d'activitats relacionades amb el projecte (de
personal técnic o professionals autdnoms).

Despeses indirectes: Equip d’administracio, material d’oficina, despeses de publicitat i publicacions
(impressio i difusié de publicacions, fullets, anuncis i altres materials similars), assegurances, altres.

Son susceptibles de subcontractacio les accions i els serveis que s’estableixen a I'annex 1 apartat 5 de
I'Ordre reguladora amb la limitacié del 30% del cost elegible de la subvencié (segons la base 12.3 de
I'Ordre EMC/153/2017)
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Per a la imputaci6 de les despeses indirectes s'implementa I'opcié de costos simplificats de tipus fix del
15%, calculat sobre les despeses directes de personal. Aquestes despeses indirectes no caldra justificar-
les documentalment.

Despeses directes

Remuneracions de personal técnic* X

Contractacio de serveis externs de personal | Y

Despeses indirectes 15% (X+Y)

Subcontractacio (si s’escau)

TOTAL cost elegible 100 %

* cost anual maxim subvencionable per cada técnic és de 38.565,92 euros (es calculara la part proporcional
als mesos que treballi)

Es molt important tenir en compte la base 15 sobre la justificacio i tenir molt present les obligacions de les
entitats beneficiaries de la base 23 de I'ordre reguladora.

2.

Justificacié de despeses de remuneracions de personal técnic

L'entitat haura de presentar de forma telematica, els segiients documents.

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

Contracte o nomenament de la persona treballadora

Justificants de pagament de les ndmines, mitjangcant comprovant bancari que acrediti la sortida
material de fons, que pot ser un rebut individual del treballador/a o un rebut conjunt de tota la plantilla;
en aquest Ultim cas, cal presentar el llistat sencer de la remesa efectuada, per identificar els imports i
els noms de les nomines de cada treballador.

Documentaci6é de la Seguretat Social (TC1) a carrec de 'empresa del personal técnic imputat que
participa en les accions o programes

Justificants de pagament de la Seguretat Social (rebut bancari o TC1 segellat per I'entitat bancaria).
En el cas de pagaments en efectiu, la sortida material de fons s’ha de justificar mitjancant la presentacio
de la documentacié acreditativa del rebut per part del creditor/a, degudament signat i datat, i en el qual
s’ha d'identificar el subjecte deutor que fa el pagament. Aquest document s’ha d’acompanyar amb la
copia de I'assentament comptable del pagament efectuat. S'admetran pagaments en efectiu per un
import maxim de 3.000 €.

Fulls de temporalitzacié mensual del personal (impres G346NCAEM-101) adscrit a I'execucié de les
actuacions amb els detalls dels dies i les hores invertides en cada tasca (segons el model del cataleg
de serveis).

En aquesta temporalitzaci6 s’ha de fer constar la descripci6 de cadascuna de les tasques
desenvolupades i ha d’estar signada tant per I'entitat beneficiaria com per la persona treballadora.
Resum de ndomines, d’acord amb els models normalitzats (imprés G146NCAEM-100 i G146NCAEM-
125), corresponents a les anualitats 2019 i 2020.

Model 111 de I'IRPF amb els corresponents comprovants de pagament.
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Questions que cal tenir en compte en la justificacio de les despeses del personal técnic propi :

- El cost laboral per cada técnic/a, suma del cost salarial (salari base i les pagues
extraordinaries) i de les cotitzacions obligatories a la Seguretat Social, no ha de superar el cost
anual maxim subvencionable de 38.565,92 euros.

- En general queden exclosos els conceptes segiients: les hores extraordinaries, els pagaments
per beneficis, els pagaments en espécie, les vacances no efectuades, les baixes laborals, les
indemnitzacions per mort i els trasllats corresponents, les suspensions, els acomiadaments, els
cessaments o les finalitzacions de contracte, les dietes i els desplacaments.

- En el cas de personal assignat a temps parcial, 0 que no es justifiqui per tot I'any, per fer el
calcul cost/hora, en el Resum de ndmines, s’ha d’aplicar la part proporcional corresponent a la
seva dedicacié efectiva, d’acord amb l'informat als fulls de temporalitzacié mensual.

- Caldra presentar la documentacio clarament identificada segons despesa imputada. Exemple:

Nomines_Nom_tecnic

Justificants_pagament_Nomines_

Factura_Nom_creditor/treballador

TC1/TC2_mes_Nom_entitat

Fulls_tempo_Nom tecnic

Model _111-mes/trimestre_Nom entitat
Justificants_pagament_model_111

Contractes_Nom_tecnic

Justificants_pagament_factures

3. Justificacié de despeses de persones externes (segons la base 15.4.2.c)

Per justificar despeses de serveis externs per al desenvolupament d’activitats relacionades amb el

projecte, s’ha d’aportar:

a) Factura on consti el nom de I'empresa contractada, el programa o I'accid realitzada i el seu import.

b) Documentacié acreditativa del seu pagament, mitjangant el comprovant bancari que acrediti la sortida
del fons.

En el cas que es presentin factures on no hi consti I''VA, és obligatori fer referéncia a la

disposicio normativa en virtut de la qual és d'aplicacié I'exempcio, d'acord amb l'article 6.1.j) del Reglament
pel qual es regulen les obligacions de facturacié. En cas contrari, no es podra donar com a valid el
document acreditatiu.

4. Despeses indirectes

Per a la imputaci6 de les despeses indirectes s'implementa I'opcié de costos simplificats de tipus fix del
15%, calculat sobre les despeses directes de personal (despeses A i B1 de I'excel relacié classificada de
despeses).

L'opcio de la part fixa per a la imputacio de les despeses indirectes és obligatoria per a totes les entitats
beneficiaries de les accions concedides, durant tot el procés d'execucié i liquidacid, i no es pot canviar
aquest sistema de justificacié.

No caldra acreditar documentalment la justificacié de les despeses indirectes.
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5. Subcontractacio

Cal tenir present que les despeses de subcontractacié (despesa B2) no estan subjectes al calcul de costos
indirectes.

La base 12 de I'Ordre reguladora, defineix i limita la subcontractacié. En concret a I'annex 2 apartat 5
s’estableixen els conceptes susceptibles de subcontractacio, i a I'apartat 10 es regula la limitacio del 30%
(segons la base 12.3 de I'Ordre EMC/153/2017) del cost elegible de la subvencié.

En el cas que I'import de la subcontractacio superi els 18.000€ I'entitat haura de presentar:

a) Document del contracte o conveni.

b) Declaracié responsable de I'entitat subcontractada, segons model normalitzat (imprés G346NCAEM-068)

¢) Memoria sobre I'elecci6 entre les 3 ofertes presentades pels diferents proveidors, conforme als criteris
d’eficiencia i economia, amb justificacid expressa quan I'eleccié no recaigui en la proposta econdmica
més avantatjosa.

En el cas que I'import de la subcontractacié superi els 60.000€ i el 20% de I'import aprovat, o que existeixi
vinculacié entre I'entitat beneficiaria i I'entitat a subcontractar, s’haura hagut de sol:licitar autoritzacioé
prévia.

6. Documentacio que I’entitat ha de custodiar

L'entitat beneficiaria ha de mantenir una pista d'auditoria suficient, que ha de consistir a disposar de tota
la documentaci6 técnica i economica que permeti verificar, d'una banda, la realitzacié correcta de les
activitats objecte d'aquesta subvencié i, de l'altra, I'adequacié entre els registres comptables i els
documents acreditatius de les despeses derivades de la realitzacié d'aquestes activitats, amb els imports
gue s’han de presentar a cofinangament de I'FSE. La documentacié teécnica es refereix a tota la
documentacio relativa a I'acreditacio de la realitzacié de I'activitat, i la documentacié economica es refereix
a tota la que dona suport al compliment de la justificacié de despeses.

L'entitat beneficiaria ha de conservar la documentacio justificativa de la realitzacio de totes les actuacions
objecte de la convocatoria, aixi com de les despeses generades i de I'aplicacié correcta dels fons rebuts
mentre puguin ser objecte de les actuacions de comprovacio i de control per la Comissié Europea i pel
Tribunal de Comptes, durant un termini de 3 anys comptats a partir del 31 de desembre segient a la
presentacio dels comptes a la Comissié europea de comptes on s’han inclds aquestes despeses.

El Departament d’Empresa i Coneixement informara els beneficiaris de la data d’inici d’aquest periode.
Els documents s’han de conservar en forma d'original, copia compulsada de l'original o en versié
electronica dels documents originals.

L'entitat haura d’identificar expressament en la seva comptabilitat les despeses imputades a cadascuna
de les accions de forma separada o per qualsevol altre mitja que permeti verificar el cofinangcament de la
despesa pel Fons Social Europeu.

Cal recordar que amb la justificacié no s’ha de presentar la segiient documentacié (tot i que s’ha de
conservar per si és requerida) :

- Documentaci6 probatoria de la realitzacié efectiva de les accions (triptics, publicacions, material editat,
ponéncies i d'altres)

- Documentacié acreditativa del desenvolupament de les accions dutes a terme per tal d’afavorir la
igualtat de génere i d’oportunitats en I'ambit laboral.
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