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1. INTRODUCCIO

L'objectiu d’aquestes instruccions és orientar a totes aquelles entitats sol-licitants del Programa integral de
suport a les persones emprenedores de la convocatoria 2020 per tal que puguin emplenar la sol-licitud de
forma correcta.

Abans de presentar la sol-licitud, recomenem llegir detingudament I'Ordre EMC/153/2017, de 12 de juliol,
per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions per al financament del
Programa integral de suport a les persones emprenedores emmarcat en el programa Catalunya Empréen i la
Resolucié EMC/3584/2019, de 18 de desembre, per la qual es fa publica la convocatoria per a la concessié
de subvencions per al financament del Programa integral de suport a les persones emprenedores emmarcat
en el programa Catalunya Empreén.

El termini maxim de presentacié de la sol-licitud, juntament amb la documentacié i els annexos
' corresponents, és el dia 17 de gener de 2020.
@

2. ENTITATS BENEFICIARIES

Les entitats que poden presentar sol-licitud a aquest Programa sén:

a) Els ajuntaments i ens vinculats o dependents, els consells comarcals, els consorcis locals, les
diputacions, els ens de gestio locals, les entitats metropolitanes, les entitats municipals
descentralitzades, les mancomunitats i les societats publiques locals de Catalunya.

b) Les entitats sense finalitat de lucre.

c) Les universitats o entitats que en depenguin.

d) Les escoles de negoci, els col-legis professionals i els gremis.

e) Agrupacions sense personalitat juridica, constituides per les entitats anteriors

En el cas d’agrupacié s’han de fer constar expressament els compromisos d’execucié assumits per cada
membre de I'agrupacio, aixi com I'import de la subvencié que ha d’aplicar cadascun, els quals també tenen
consideraci6 de beneficiaris.

Si es presenta una agrupacio d’entitats, totes les entitats tindran la condicié de beneficiaries i estaran
subjectes als drets i deures com a tals. L’entitat perceptora exercira davant I'Administracio el paper de
representant de l'agrupacio durant tota la vida de la subvencio, i sera la que rebra els pagaments i distribuira
a la resta d'entitats la part corresponent, alhora que coordinara les diferents

intervencions de les entitats agrupades..

Totes les entitats de I'agrupacié hauran de complir, de forma individual, les obligacions i els requisits que
preveu I'Ordre EMC/153/2017, de 12 de juliol, per a poder ser beneficiaries de I'ajut.

L'agrupacio d’'entitats ha de garantir que es realitzaran els serveis basics i els serveis complementaris
aprovats.

Unié Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

catalunya . W Generaftal de Catalunya
| L4

em pren Departament d'Empresa

i Coneixement




G146NCAEM-087-00

Programa integral de suport a les persones emprenedores convocatoria 2020

3. LIMITS A LA PRESENTACIO DE LES SOL-LICITUDS

Els limits a tenir en compte a I'hora de presentar les sol-licituds son els seguents:

« Nombre de projectes a presentar:
No s’admetra:
- Que es participi en més d’'un projecte, ja sigui en qualitat d’entitat perceptora o agrupada.
- Que les entitats i les empreses vinculades o dependents siguin beneficiaries simultaniament en el
mateix o en diferents projectes.

* Quantia maxima a sol-licitar:
La quantia maxima d'aquesta subvencié sera el 80% del cost de l'activitat que es consideri
subvencionable i fins a un import maxim de subvencio:
- de 100.000,00 euros anuals per a projectes individuals
- de 150.000,00 euros anuals en el cas de projectes agrupats

4. DESCARREGAR LA SOL-LICITUD | ELS ANNEXOS

La sol-licitud a emplenar es troba i presenta a través d'una de les seglients vies:

a) En cas d’ entitats publiques, la sol-licitud i els impresos annexos es presentaran a través de la plataforma
EACAT ( http://www.eacat.cat )

b) En cas de la resta d’entitats, la sol-licitud i els impresos annexos es presentaran a través del Canal
Empresa (http://canalempresa.gencat.cat)

Els impresos annexos a descarregar, segons models normalitzats, estan disponibles al Cataleg de
documents de la pagina web del Departament d’Empresa i Coneixement:
http://empresa.gencat.cat/ca/treb_canals_interns/emo_formularis_documents/treb_impresos _departament

A l'apartat 10 d’aquestes instruccions, s'explica de manera resumida quins son els documents a presentar
per sol-licitar la subvencié.

5. EMPLENAR LA SOL-LICITUD | ELS ANNEXOS

Els documents a emplenar son:

1. Formulari de Sol-licitud
La sol-licitud I'ha d’emplenar I'entitat sol-licitant (en cas de presentar-se de manera individual), o I'entitat
perceptora (en cas de presentar-se de manera agrupada).

Dins I'apartat “Objecte de sol-licitud”, en els camps Linia de subvencid, Accié subvencionable i Titol de
I'activitat, empleneu amb el nom: Programa integral de suport a les persones emprenedores PISPE

La sol-licitud haura d’anar signada, i en cas d’agrupacio, qui la signara sera la persona representant legal
de I'entitat perceptora.
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2. Fitxa entitat (codi CAEM063)
La fitxa d’entitat I'haura d’emplenar cadascuna de les entitats que participin en el Programa (perceptora i
agrupades). Es a dir, haura d’haver tantes fitxes, com entitats participants.

A la declaraci6 sobre els mitjans per prevenir i detectar casos d'assetjament sexual i
' d’assetjament per rad de sexe, i en cas que s'indiqui que la plantilla és igual o superior a 25
& persones, s’hauran d’indicar els mitjans que es faran servir per prevenir i detectar cassos
d’assetjament sexual i d’assetjament per rad de sexe.

La fitxa d’entitat I'haura de signar la persona representant legal de cadascuna de les entitats que partipin
en el Programa, fent les seves propies declaracions, i indicant el pressupost del pla de treball i
subvenci6 sol-licitada, de forma individual.

3. Plade treball (codi CAEM064)
El pla de treball 'emplenara I'entitat sol-licitant (en cas que us presenteu de manera individual), o
I'entitat perceptora (en cas que us presenteu de manera agrupada).

En el pla de treball es detalla entre d’altres, les accions a desenvolupar aixi com el personal técnic que
es dedicara al projecte.

En cas de pla de treball agrupat, aquest recollira la informacié de totes les entitats de I'agrupacio.
' En l'apartat “Abast territorial” s’han d’indicar els municipis d’ambit d’actuacié del pla de treball i

el nombre d’habitants d’aquests. Es pot consultar aquesta dada al web de 'IDESCAT:
www.idescat.cat

4. Pressupost (codi CAEMO065)
Aquest document és un Excel on es detalla el pressupost previst per a I'execucio del pla de treball.
Consta de diferents pestanyes, les quals correspon al pressupost individual de cadascuna de les entitats
gue participen en el Programa. Aquests imports han de coincidir amb l'indicat a la/es Fitxa/es d’entitat.

En I'Gltima pestanya “Resum total”, es recullen I'import total sol-licitat i el cost total del pla de treball,
gue també hauran de coincidir amb l'indicat al formulari de sol-licitud.

El pressupost no ha d’anar signat.

5. Document d’agrupacio d’entitats ~ (codi CAEMO066)
En el cas d’agrupacié, caldra definir quines son les entitats que conformen I'agrupacio i les accions i els
costos de cadascuna.

Cadascuna de les persones representants legals de les entitats han de signar aquest document.

6. Curriculums vitae
D’acord amb la informacié facilitada al quadre de RRHH del Pla de treball, s’hauran d’adjuntar els
curriculums vitae del personal técnic assignat a cadascuna de les activitats del programa on consti la
formaci6 i experiéncia en les tasques a desenvolupar, degudament signat.Tot el personal assessor ha
de tenir titulacié universitaria adequada al pla de treball a desenvolupar i/o una experiéncia minima de
tres anys en tasques d'assessorament a les persones emprenedores o consultoria empresarial.
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No caldra presentar-lo si ja ha estat presentat i acceptat en anteriors ordres i convocatories
d’aquest Programa. En aquests cas, es substituira la presentacié del CV per la corresponent
declaracio a I' apartat Declaracions del document “Fitxa de I'entitat” fent constar I'any i
I'expedient de presentacio del CV.

¢ 1B

Excepcionalment es tindra en compte una declaracié signada pel responsable, segons la qual I'entitat es
troba en procés de seleccié/contractacio i la persona técnica a seleccionar/contractar complira amb el
requisit establert. En aquest cas, s’enviara el curriculum de la persona seleccionada en el moment de la
presentacio de I'acceptacio de la subvencio.

7. Memoria acreditativa de la solvéncia técnica
Només I'hauran de presentar aquelles entitats que es presentin per primera vegada.
S’haura d’adjuntar una memoria acreditativa de la solveéncia técnica que acrediti un minim de 3 anys
d’expertesa en I'ambit de I'assessorament i acompanyament a les persones emprenedores per a la
creacié d’empreses, amb serveis estables, continuats, estructurats i professionals.

SUBCONTRACTACIO:

So6n susceptibles de subcontractacio les accions que estableix la base 5 de I'annex 1 de I'Ordre. Les
subcontractacions que es puguin realitzar tindran una limitacié del 30% del cost total elegible i en cap
cas suposara un cost addicional en I'import de la subvencié.

En els casos que no s'hagi iniciat I'activitat o que l'activitat concertada amb tercers superi el 20%
de I'import de la subvenci6 i I'import sigui superi or a 60.000,00 euros, l'entitat haura de presentar
préviament, juntament amb la sol-licitud de subvencid, la sol-licitud d'autoritzacié (codi CAEMO068) per
formalitzar el contracte.

Aixi mateix, amb la sol-licitud d'autoritzacié haura de presentar el document de la declaracié
responsable de la persona o I'entitat subcontractada (codi CAEM067), tal com indica la base 7.3 de
l'annex 1 d'aquesta Ordre.

En el cas que la subvencié es concedeixi per activitats ja iniciades i l'import de la subcontractacié
superi el 20% de I'import de la subvencié i aquest sigui superior a 60.000,00 euros , l'entitat
beneficaria haura de presentar, amb la sol-licitud de subvencié, el document del contracte o el conveni
juntament amb el document de la declaracié responsable de la persona subcontractada (codi
CAEMO067).

6. NOTIFICACIO DE LA PROPOSTA DE RESOLUCIO PROVISIO NAL

L’Area d’Emprenedoria i Formaci6 valorara les sol-licituds i la documentacié annexa, presentades.

Un cop aquesta documentacio sigui avaluada per la Comissié Técnica d’Avaluacio, I'Area d’Emprenedoria i
Formacié formulara la proposta de resolucio provisional.

La notificaci6 de la proposta de resolucié provisional es fara mitjancant el Tauler electronic de
I’Administracio de la Generalitat de Catalunya ( https://seu.gencat.cat/ca/informacio-publica.html )

Aquesta publicaci6 substitueix la notificacié individual i té els mateixos efectes.
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7. ACCEPTACIO / DESISTIMENT | ALTRA DOCUMENTACIO

' Un cop es natifiqui la proposta de resolucié provisional a I'e-tauler, es disposa de 10 dies habils , a
& comptar des de I'endema de la seva notificacié per presentar la segiient documentacio:

1. Document d’acceptacié o desistiment de la subvencié (CAEM080)
S’haura de presentar el document d'acceptacié o desistiment de la subvencié atorgada proposada,
disponible al Cataleg de documents del Departament d’Empresa i Coneixement:
http://empresa.gencat.cat/ca/treb _canals_interns/emo_formularis_documents/treb_impresos_departament

Aquest document I'haura de presentar I'entitat sol-licitant en cas de sol-licitud individual o la perceptora
en cas d’agrupacio, tot i que I'hauran de signar totes les entitats de I'agrupacio.

' En el cas que I'import a atorgar (de forma individual) sigui superior a 10.000,00 euros caldra
S emplenar la declaracio relativa a les retribucions, dels organs de direccié o administracio, de les
entitats beneficiaries corresponents.

' L'apartat de les dades de domiciliacié bancaria només I'hauran d’emplenar les entitats
sol-licitants (en cas d’agrupacié, només I'entitat perceptora).

2. Curriculum vitae signat de la persona técnica seleccionada.
En cas que amb la sol-licitud de subvencié s’hagués presentat una declaracié conforme la persona
tecnica es trobava en procés de seleccié/contractacio, en aquest moment sera quan es presentara el
CV de la persona seleccionada.

3. Full de domiciliacié bancaria
Aquest document es presentara només en cas de canvi de dades o si és la primera vegada que es
sol-licita un ajut i/o una subvencio6 al Departament d’Empresa i Coneixement o a la Generalitat de
Catalunya.

El document de transferencia bancaria, que pertany al Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i
Hisenda, esta disponible a I'adreca d’Internet:
http://economia.gencat.cat/web/.content/70_tresoreria_pagaments/arxius/trans _banc area sepa.pdf

En cas d’agrupacio, aquest full de domiciliacié bancaria només I'haura de presentar I'entitat perceptora,
ja que sera la que rebra I'import atorgat, és a dir, la que actua en nom i representacié de tota
'agrupacid, sera la que després fara les respectives transferéncies a cadascuna de les entitats
agrupades.

8. NOTIFICACIO DE LA RESOLUCIO

La notificacio de la resolucio es fara mitjangant el Tauler electronic de I’Administracié de la Generalitat de
Catalunya (https://seu.gencat.cat/ca/informacio-publica.html). Aquesta publicacié substitueix la notificacié
individual i té els mateixos efectes.

L'activitat es pot haver iniciat a partir de I'1 de gener de 2019 i ha de finalitzar el 31 de juliol de 2020, com a
maxim.

El periode d’execucié de I'acci6 objecte de subvencié sera des de la data d'inici i fins al 31 de juliol de 2020.
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9. ESQUEMA DELS PASSOS A SEGUIR DES DE LA PUBLICACI O DE LA RESOLUCIO DE LA
CONVOCATORIA FINS A L'INICI DE LES ACCIONS

PUBLICACIO DE LA RESOLUCIO DE LA CONVOCATORIA AL
DOGC

Entligis Presentacio de les sol-licituds de subvencié

Requeriment per esmenar o completar

Area d’Emprenedoria i documentacid de la sol-licitud

Formacio

NV Vv

Entitats Aportacio de la documentacio requerida

G146NCAEM-087-00

Area d’Emprenedoria i Proposta de Resolucié provisional a I'e-tauler

N Vv

Formacio
10 dies HABILS a comptar
- Document d’acceptacio / desistiment + la
st resta de documentacié
Secretaria d’Empresa i Resolucié a l'e-tauler
Competitivitat
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10. RESUM DE LA DOCUMENTACIO A PRESENTAR

Per daltim, fem un resum de la documentacié que ha d'acompanyar a la sol-licitud de subvenci6é del

G146NCAEM-087-00

Programa integral de suport a les persones emprenedores:

Documentacio a presentar amb la sol-licitud

Document . . .
Document PISPE 2020 ; Obligatori / Observacions
normalitzat

Sol-licitud EACAT | OGE Només I'entitat s?l-llmtant.’ en cas dindividual o
perceptora en cas d'agrupacio

Pla de treball CAEMO64 Només [I'entitat S(’)I-I|C|tant', en cas d'individual o
perceptora en cas d’agrupacio

Fitxa de I'entitat CAEMO63 Tot_es les e’ntltats (|.r]d|V|dual per a cadascuna de les
entitats de I'agrupacio)

Pressupost CAEMO65 Només [I'entitat S(’)I-I|C|tant', en cas d'individual o
perceptora en cas d’agrupacio
No caldra presentar-lo si ja s’ha presentat i acceptat

Curriculums vitae - anteriorment (es substituira per la declaracié fent
constar I'any i I'expedient de presentacio del CV)

Documentacié acreditativa de

prorroga de pagament a - Si escau

I'administracié tributaria

Memoria acreditativa de la seva . . .

NN - Només per entitats que us presentin per 1a vegada

solvéncia técnica

Document d’agrupacié d’entitats CAEMO066 Nomes en. ca§ d'agrupacio. '.El presenta  'entitat
preceptora i el signen totes les entitats.

. o En el cas que no s’hagi iniciat I'activitat
Sol-licitud d’autoritzacio de - - o
- CAEMO068 Si import > al 20% de limport de la subvencié i >

subcontractacio
60.000 €
Tant en el cas que s’hagi iniciat I'activitat com en el cas

Declaraci6 responsable de

)eC! P CAEMO067 Que encara no § L

I'entitat a subcontractar Si import > al 20% de limport de la subvencié i >
60.000 €

Contracte o conveni de la E.n _eI cas que ja shagi |n|c,|_atlact|V|tat S

subcontractacié - Si import > al 20% de limport de la subvencié i >
60.000 €
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Documentacio a presentar un cop publicada la propos

ta de resolucio provisional a I'e-tauler

Document

Document PISPE 2020 .
normalitzat

Obligatori

Document d'acceptacio,
desistiment, comunicaci6 de CAEMO080
canvis o rendncia

El presenta I'entitat sol-licitant tot i que en cas
d’agrupacio el signen totes.

Departament de la
Full de domiciliacié bancaria Vicepresidencia i
d’Economia i Hisenda

Només en cas que hi hagi hagut canvi de dades
o si és el primer cop que es sol-licita un ajut i/o
una subvencié al Departament d’Empresa i
Coneixement o a la Generalitat de Catalunya en
cas d'individual, o perceptora en cas d’agrupacio

Curriculums vitae -

En cas que amb la sol-licitud s’hagués presentat
declaraci6 conforme la persona tecnica es
trobava en procés de selecci6 / contractacio

Documentacio a presentar un cop publicada la resolu

cio a l'e-tauler

L’entitat beneficiaria té I'obligacio de proposar a I'é6rgan concedent qualsevol canvi que, dins la mateixa

finalitat, es pugui produir en la destinacié de la subvencio.

Qualsevol canvi en relacié amb el personal adscrit al programa i a la seva dedicaci6 s’ha de comunicar

mitjancant un escrit motivat a I'érgan gestor.

Qualsevol canvi en relacio al pla de treball aprovat s’ha de comunicar mitjangant un escrit motivat a I'organ
gestor que, si s'escau, els acceptara per mitja d’'una nova resolucio que substituira I'anterior.

En qualsevol cas, aquests canvis hauran de respectar I'objecte, les condicions i la finalitat de la subvencio
aixi com els criteris de valoraci6 que s’estableixen en relacié amb el projecte, i en cap sup0sit pot comportar
una modificacio substancial del projecte. Aixi mateix, s’han de continuar complint els limits de quantia de la

subvencio.

Document PISPE 2020 Document normalitzat

Obligatori

Document d'acceptacio,
desistiment, comunicaci6 de CAEMO080
canvis o rendncia

Només I'entitat sol-licitant en cas d'individual o
perceptora en cas d'agrupacio
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