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PROCEDIMENT DE TRAMITACIÓ 

5 Punts bàsics 



Procediment de tramitació 

1. Tramitació 

3 

Es realitza a través 

de Canal Empresa 



Es basa en l’enviament de: 

1. Un formulari pdf amb les dades d’identificació i de 

contacte de l’entitat sol·licitant i les dades de notificació 

2. A aquest formulari genèric s’annexen els següents 

documents:  

 Memòria tècnica justificativa  

 Fitxa d’entitat (per agrupació d’entitats)  

 Relació classificada de despeses (una versió en excel i una versió signada 

manualment i escanejada) 

 Resum de nòmines   

 Llistat d’usuaris justificats 

 Altra documentació 

 

Procediment de tramitació 

2. Formularis 

4 



Posteriorment es poden aportar els següents documents: 

 Fulls de temporalització 

 Contractes o nomenament de les persones treballadores 

 Justificant de pagament de les nòmines 

 Documentació de la Seguretat Social (TC1) 

 Justificants de pagament de la Seguretat Social (rebut bancari o TC1 

segellat per l'entitat bancària) 

 Declaració responsable de l’empresa subcontractada 

 Document del contracte o conveni amb l'empresa subcontractada 
(només en cas de subcontractació) 

 Memòria sobre l'elecció de l'empresa subcontractada (només en cas de 

subcontractació) 

 Altra documentació 

Procediment de tramitació 

2. Formularis 
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Procediment de tramitació 

3. Signatura 
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El formulari s’haurà de signar electrònicament 
 

Amb un certificat digital dels següents tipus: 

  

 Certificat de persona jurídica de l’entitat sol·licitant 

 Certificat de persona física del representant legal 

de l’entitat 

 Certificat de persona vinculada del representant 

legal de l’entitat sol·licitant. 

 

  

ESA001SOLC.pdf


Procediment de tramitació 

4. Notificació electrònica 
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Totes les notificacions derivades del tràmit seran 

electròniques 

5. Fases posteriors 

Tota la tramitació de l’expedient es farà per mitjans 

electrònics 

 

Trobareu tota la informació de les fases successives a Canal Empresa. 



COM SÓN I A ON TROBAR-LOS 

Els tràmits 
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Com són els tràmits i a on trobar-los 

Accés directe 

1. Aneu a la pàgina de 

Tràmits i formularis 

de Canal Empresa 

2. Cerqueu el tràmit per ‘temes’: 

Treball > Emprenedoria 
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Com són els tràmits i a on trobar-los 

Accés directe 

Dins de l’àmbit Emprenedoria, 

trobeu el tràmit ‘Subvencions per 

al finançament del Programa 

integral de foment de 

l’emprenedoria’, per començar 

amb la tramitació 
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Com són els tràmits i a on trobar-los 

Accés directe 

Dins de la fitxa del tràmit, trobareu informació sobre la convocatòria (línies i col·lectius 

a qui s’adreça la subvenció) i els enllaços per descarregar-vos els impresos i per accedir 

al formulari de tramitació electrònica (Passos a seguir per... ‘Sol·licitar la subvenció’) 
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Com són els tràmits i a on trobar-los 

Accés directe 

A la fitxa del tràmit trobareu: 
  

 informació sobre els terminis 

 enllaç al formulari de justificació 

 enllaç als models d’impresos a 

adjuntar al formulari   
(memòria tècnica, relació de despeses, 

llistat d’usuaris, resum de nòmines...) 

 requisits i altres informacions 



TRAMITACIÓ 

Passos a seguir 
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Selecció de la modalitat 

Un cop localitzat el tràmit, heu 

de seleccionar la modalitat 

Justificar la subvenció 
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Inici de tramitació 

Al PAS 1. Presentar la justificació, 

trobareu l’enllaç per generar el formulari de 

tramitació. 
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Plana de tramitar 

La plana de tramitar us indica 

pas a pas com fer la tramitació 
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Resum dels passos a seguir: 

1. Descarregar i emplenar el formulari genèric  

2. Des del mateix formulari genèric 

descarregar, emplenar i desar els annexes 

3. Annexar els documents al genèric pdf 

4. Validar el formulari 

5. Signar electrònicament amb certificat digital 

6. Desar a l’ordinador 

7. Enviar a tramitar 

8. Descarregar l’acusament de rebuda que 

inclou el número de registre i l’ID 

9. Aportar la resta de documentació pendent 

Formulari genèric 

Annexos 

Formulari genèric 

 amb annexos 

 

validat 
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Emplenar el formulari (1) 

En cas d’agrupació d’entitats, la 

promotora és la que ha de 

constar com entitat sol·licitant 

Assegureu-vos que el formulari 

correspon a la línia correcta 
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Emplenar el formulari (2) 

Marqueu la opció i empleneu 

l’adreça de correu electrònic per 

rebre els avisos de la tramitació del 

vostre expedient 
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Emplenar el formulari (3) 

El telèfon mòbil i l’adreça 

de correu electrònic 

seran els que s’utilitzaran 

per rebre avisos quan es 

rebi una notificació 

electrònica 

Mitjançant aquest botó, es poden incloure 

fins a 5 destinataris de les notificacions 

electròniques 

Mitjançant aquest botó, es copiaran les 

dades del representant legal de l’entitat a 

l’apartat de Notificacions 
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Emplenar el formulari (4) 

El botó Descarrega permet obrir el model 

normalitzat que cal emplenar i adjuntar al 

formulari 

La resta de documentació (fulls de temporalització, pagament de les 

nómines, documentació relacionada amb la subcontractació, etc...) 

s’enviarà després de presentar la sol·licitud 

Aquí trobareu els documents 

obligatoris per adjuntar al formulari 
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Emplenar el formulari (5) 

Una vegada validat, es pot 

signar el formulari amb 

certificat digital 

Cal validar el formulari (comprova 

que tots els camps obligatoris estan 

emplenats i que s’han annexat tots els 

documents) i desar 
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Enviar el formulari (1) 

Enviar 

Cerca del document 

desat en el vostre 

ordinador 
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Enviar el formulari (2) 

Quan s’envia el formulari, el sistema dóna: 

1. Un codi de tràmit, per consultar 

l’estat de l’expedient en tot moment 

2. Un número i una data de registre 

d’entrada 

3. Un document en pdf que actua com 

a acusament de rebuda 

També es pot aportar la documentació 

restant per completar l’expedient. 
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Enviar el formulari (3) 

Posteriorment, rebreu un correu electrònic a l’adreça informada a la 

sol·licitud, per recordar-vos el codi del tràmit, amb un enllaç a la 

carpeta del vostre expedient. 

 

Des d’aquesta carpeta també podreu aportar la documentació i 

conèixer l’estat de tramitació del vostre expedient. 
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Enviar la documentació pendent 

Des de la pàgina de tramitació o des de la carpeta de l’expedient a Canal 

Empresa, podreu accedir al requeriment de la documentació pendent. 

Podeu adjuntar documentació fins al 28 de febrer de 2017. 
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Consulta l’estat de l’expedient 

Podreu consultar l’estat dels tràmits a 

través de l’opció ‘Estat de les meves 

gestions’ de Canal Empresa, fent servir el 

codi del tràmit 
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Aspectes a tenir en compte 

 Els tipus de certificat digital acceptats per signar el formulari: 
 

• Certificat de persona jurídica de l’entitat sol·licitant 

• Certificat de persona física del representant legal de l’entitat sol·licitant 

• Certificat de persona vinculada del representant legal de l’entitat sol·licitant 

 

 Els arxius per adjuntar al formulari han de ser del format 

correcte i no superar la mida màxima: 
 

• Memòria tècnica (Màxim 1.000 kb). En pdf, zip, 7z o rar  i sense signatura. 

• Fitxa d’entitat (Màxim 1.000 kb). En pdf i signada pel representant legal (preferentment 

electrònicament). En cas d’agrupació, cal que comprimiu totes les fitxes en un arxiu zip 

o 7z. 

• Relació classificada de despeses (Màxim 1.000 kb). En excel (xls o xlsx) i sense 

signatura 

• Relació classificada de despeses (versió signada manualment i escanejada) (Màxim 

1.000 kb). En pdf, 7z o zip. 

• Resum de nòmines (Màxim 1.000 kb). En excel (xls o xlsx) i sense signatura. 

• Llistat d'usuaris justificats (Màxim 1.000 kb). En excel (xls o xlsx) i sense signatura. 
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Aspectes a tenir en compte 

 La documentació opcional s’aporta després d’enviar el 

formulari de sol·licitud. Veureu a la pàgina de tramitació l’enllaç 

per accedir a cadascun dels documents que podeu aportar. El 

termini finalitzarà el 28 de febrer de 2017. 

 

 En cas d’error en el procés de presentació de la sol·licitud, és 

important que ho feu constar mitjançant la bústia de contacte 

que trobareu a la part superior dreta de la pàgina o en el propi 

missatge d’error. 
 

 La plataforma de tramitació disposa, per temes de seguretat, 

d’un sistema de control de duplicats; per tant, no podríeu enviar 

el mateix formulari dues vegades.  
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Enllaços d’interès 

 Com descarregar els formularis 

 Quins són els tipus de certificat digital acceptats (Recordeu que 

no tots són admesos per signar el formulari de sol·licitud) 

 Aspectes a tenir en compte per signar amb DNI electrònic 

 Incidències habituals amb la signatura digital 

 Com resoldre dubtes: bústia de Canal Empresa i 012 

 FAQ sobre tramitació en línia 

 Com tramitar a Canal Empresa 

http://canalempresaweb.gencat.cat/web/sites/canalempresaweb/.content/oge/doc-CE/Com-obrir-formularis-pdf.doc
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/certificats-acceptats/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/certificats-acceptats/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/certificats-acceptats/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/dni-electronic/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/dni-electronic/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/dni-electronic/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/incidencies-firma-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/incidencies-firma-digital/
http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/incidencies-firma-digital/
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
http://www.gencat.cat/especial/tramitarenlinia/cat/pmf.htm
https://www.youtube.com/user/empresacat/playlists
https://www.youtube.com/user/empresacat/playlists
https://www.youtube.com/user/empresacat/playlists


Moltes gràcies! 
 

Si teniu dubtes, poseu-vos en contacte 

amb nosaltres mitjançant el  

O bé amb el formulari de consultes de 

Canal Empresa 

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/conqxs/conqxsCE.do?reqCode=newCqs&set-locale=ca_ES

