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TRAMITACIÓ TELEMÀTICA DE LA SOL·LICITUD INICIAL 
 
A-Presentació de la sol·licitud 
 

 
 
Pas 1 - Descarregar el formulari 
Pas 2 - Emplenar, validar, signar i desar en disc 
Pas 3 -  Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda 
 
 
Podeu utilitzar el camp Codi personal per a posar paraules clau que us ajudin a identificar el 
tràmit. En l’exemple: Constitució NOMCOOP 
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Quan el formulari s’ha processat, retorna la informació important següent: 
 
Codi del tràmit (ID): codi alfanumèric que serà el que haureu de fer servir per consultar l’estat 
de la vostra tramitació a l’Àrea privada de Canal Empresa. 
 
Avís:  enllaç per al pagament de la taxa i informació de com presentar l’escriptura (vegeu dades 
específiques per a constitucions per procediment ordinari i per a constitucions per procediment 
exprés) 
 
Descàrrega de l’acusament de recepció en format pdf 
 
 
Constitució procediment ordinari: 
 

 
 

Avís: el termini indicat de 10 dies és per aportar la CÒPIA AUTORITZADA O AUTÈNTICA de 

l’escriptura pública. 
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Constitució procediment exprés: 
 

 
En el cas de constitució per procediment exprés, tan bon punt hagueu presentat el formulari de 
sol·licitud, no caldrà que sol·liciteu la cita prèvia, se us farà arribar, d’ofici, data i lloc on presentar 
les escriptures per digitalitzar. 
 
Avís: el termini indicat de 10 dies és per aportar la CÒPIA AUTORITZADA O AUTÈNTICA de 

l’escriptura pública. 

 
A l’adreça de correu electrònic que heu informat dins la sol·licitud, rebreu un correu electrònic 
des d’on podreu accedir a la vostra Àrea privada i així poder consultar les dades de la vostra 
sol·licitud, presentar la documentació pendent (que no sigui una escriptura) i/ o  fer el pagament 
de la taxa corresponent. 
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B-Pagament de la taxa 
 
Accediu a la vostra Àrea privada a Canal Empresa per alguna d’aquestes opcions: 
 
-a través de l’enllaç de l’Avís (vegeu pàg. 3 i 4 d’aquestes instruccions) 
-a través de l’enllaç del correu (enllaç Àrea privada)  
-consulta de l’estat d’un tràmit o gestió https://carpeta.canalempresa.gencat.cat (indicant el 
codi ID i el CIF del sol·licitant) 
 

 
 
Apartat Pagament: desplegant la fletxa de la dreta veureu l’opció de fer el pagament de la taxa  
 
  

https://carpeta.canalempresa.gencat.cat/canalempresa360#/consulta;jsessionid=ml7ktm20pg_6ODOQeE8aBz1-OoS7j4HUevlaxKwE0LnybvQ1N8IE!-718240632!1305610061?set-locale=ca_ES
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C-Presentació escriptures públiques  
 
Constitucions procediment ordinari:  
per presentar les escriptures públiques cal demanar cita prèvia a Gencat.cat > Tràmits > Cita 
prèvia (també trobareu un enllaç directe al servei de cita prèvia dins el propi formulari de 
sol·licitud).  
 
Recordeu que teniu un termini de 10 dies per presentar les escriptures públiques. 
 
Constitucions procediment exprés: 
tan bon punt hagueu presentat el formulari de sol·licitud, no caldrà que sol·liciteu la cita prèvia, 
se us farà arribar, d’ofici, data i lloc on presentar les escriptures per digitalitzar. 
 
 
A les unitats en què se us citi, es digitalitzaran les escriptures i les annexaran a la sol·licitud que 
ja havíeu iniciat prèviament (caldrà que disposeu del codi tràmit ID de la sol·licitud). 
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D-Presentar la documentació com a conseqüència d’un requeriment 
 
Si de l’estudi de la documentació presentada se’n deriva un requeriment, rebreu un avís per 
correu-e de que teniu a disposició una notificació (us demanarà el NIF de la cooperativa, el DNI 
del sol·licitant i una adreça de correu-e o un telèfon on rebre la contrasenya d’accés temporal). 
 

 
 
Un cop acceptada i llegida la notificació, per a presentar la documentació requerida: 
 
A-Documents que NO siguin escriptures públiques: 
 
Accediu a la vostra Àrea privada a Canal Empresa i informeu el codi IDtràmit i el NIF del 
sol·licitant https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/tramit/quepro.do?&origen=CE 
 

 
 
 
B- Escriptures públiques cal demanar Cita prèvia a Gencat.cat > Tràmits > Cita prèvia. En 
aquestes unitats digitalitzaran les escriptures i les annexaran a la sol·licitud que ja havíeu iniciat 
prèviament (caldrà que disposeu del codi tràmit ID de la sol·licitud inicial).  

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/tramit/quepro.do?&origen=CE
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 Recordeu que sempre podreu accedir a la vostra Àrea privada des dels punts següents: 
 

• a través de l’enllaç del correu (enllaç Àrea privada)  
• https://canalempresa.gencat.cat/ca/detall/Canal-Empresa-estrena-una-nova-Area-Privada (on 

hi trobareu, a més, informació i documentació de suport). 
 
 
Per a qualsevol dubte relatiu al formulari, al pagament o a l’annexió de documentació, podeu 
posar-vos en contacte amb nosaltres a través de: https://canalempresa.gencat.cat/ca/contacte/ 
 

https://canalempresa.gencat.cat/ca/detall/Canal-Empresa-estrena-una-nova-Area-Privada
https://canalempresa.gencat.cat/ca/contacte/
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