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Annex 5: Xifratge fitxer excel

Amb el fitxer Excel
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T e obert, prémer el
boto de I'Office

exemple excelxls |

Desenvalupador Acrob

Prepara el document per a la seva distribucié

Propietats

Permet visualitzar i editar les propietats del llibre de
treball, com el titol, I'autor i l2s paraules clau
Inspecciona el document

Comprova si hi ha metadades amagades o informacid
personal al llibre de treball

Xifra el document

Augmenta la seguretat del llibre de treball afegint-hi
xifratge.

Restringeix el permis

Concedeix accés als usuaris i restringeix la capacitat b
d'editar, copiar i imprimir,

Afegeix una signatura electrénica

Garanteix la integritat del llibre de treball afegint-hi una
signatura electranica invisible,

Marca-ho com a final

Permet als lectors saber que el llibre de treball és final |
el fa només de lectura,

Executa el comprovador de compatibilitat

Comprova si hi ha caracteristiques que na siguin
compatibles amb versions anteriors de I'Excel.
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Introduir la contrasenya pactada amb la unitat que ha de rebre el document
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7 Xifra el document
) Xifra el contingut d'squest fitwer
9 Contrasenya:
10
11 Atencid: si perdeu o cbideu la contrasenya no podreu
recuperar-a. Es recomana mantenir una lista de
12 contrasenyes i els noms de document correspanents en
13 un llac segur,
{Recardey que les contrasenyes diferencien entre
14 majiiscules | minscules).
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Repetir la contrasenya
' = P
Inic | Insercé  Presentacid delapagina  Formules  Dades  Revisic  Visualitzaqd  Desenvolupador  Acrobat
i "‘ gl Calibri -l -fata[= S Ajusta el text General - E
53 Copia § =
Enganta # copraciromat || N X 8 |- A | = Combina i centra + | |3 - % 000|| %8 "8 mn:z""‘i‘talv
Porta-retalls ] Tipus de lletra ] lineacié ] Nombre i
| 18 - %]
A B 5 D E F G H 1 J K L M
1
2
3
a4
5
6
7 Confirma la contrasenya
3 Xifra el contingut d'aquest fitcer
9 Tomneu a introduir |a contrasenya:
10
11 Atencid: si perdeu o oblideu la contrassnya no padreu
recuperar-a, Es recomana manterir una lista de
12 contrasenyes | els noms de document corresponents en
1 un loc segur.
{Recordeu que les contrasenyes diferendisn entre
14 majliscules | minscules).
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Finalment, guardar I'Excel amb les modificacions realitzades
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